
船橋市幼稚園型認定こども園、保育所型認定こども園及び地方裁量型認定こども園

の認定の手続き等に関する要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に

関する法律（平成１８年法律第７７号。以下「法」という。）第３条第１項又は第３

項の規定に基づき認定する幼稚園型認定こども園、保育所型認定こども園及び地方

裁量型認定こども園（以下「認定こども園」という。）の認定に関する手続等につい

て、法その他関係法令に定めるもののほか、必要な事項を定める。 

（事前相談）  

第２条 認定こども園を設置しようとする者（以下「設置希望者」という。）は、

船橋市認定こども園認定等事前相談書（第１号様式）により、認定こども園の設

置に関する計画（以下「計画」という。）の事前相談を行うものとする。 

２ 市長は、前項の規定による事前相談があったときは、設置の必要性等について

審査し、その結果を設置希望者に通知するものとする。 

（事前協議） 

第３条 前条第２項の審査の結果、設置の必要性があり、適切な計画であると認め

られた設置希望者は、船橋市認定こども園認定等事前協議書（第２号様式）によ

り、計画の事前協議を行うものとする。 

２ 市長は、前項の規定による事前協議書の提出があったときは、関係法令との適

合性その他必要事項を審査し、その結果を設置希望者に通知するものとする。 

（計画の着手等） 

第４条 設置希望者は、前条の事前協議を経た後に、船橋市認定こども園認定等計画

着手届（第３号様式）により、計画に着手するものとする。 

２ 設置希望者は、前条の事前協議を経た後に、やむを得ない理由により計画の内容

を変更しようとするときは、その変更の可否等について、あらかじめ市長と協議を

行うものとする。 

（認定の申請） 

第５条 第２条から第４条の手続き等を経て、法第３条第１項又は第３項の規定に基

づき、認定こども園の認定を受けようとする設置希望者は、船橋市認定こども園認

定申請書（第４号様式）により、市長に認定の申請を行うものとする。 

（認定等） 

第６条 市長は、前条の規定による認定の申請があったときは、法第３条第５項の

規定に基づき内容を審査し、認定の可否を決定するものとする。 

２ 市長は、前項の規定により認定こども園の認定を決定したときは、船橋市認定

こども園認定通知書（第５号様式）により、設置希望者に通知するものとする。 

３ 市長は、第１項の規定により認定こども園を認定しないと決定したときは、船



橋市認定こども園不認定通知書（第６号様式）により、設置希望者に通知するも

のとする。 

（運営開始後の内容変更手続き） 

第７条 前条により認定された設置希望者は、認定こども園の運営開始後に、次の

各号に掲げる事項について変更しようとするときは、あらかじめ相当期間の余裕

を持って、第２条の規定に準じて手続きを行うものとする。なお、変更しようと

する事項が、施設整備を伴うもの等、市長がより詳細な協議を行う必要があると

認めた場合は、第３条及び第４条の規定に準じて手続きを行うものとする。 

⑴ 施設の名称及び所在地 

⑵ 園地、園舎その他設備の規模及び構造並びにその図面 

⑶ 認定こども園の運営に関する規程 

⑷ 経営の責任者若しくは園長 

⑸ その他市長が必要と認める事項 

２ 設置希望者は、前項に規定する手続きを経た後に、変更日の前日までに、船橋

市認定こども園内容変更届（第７号様式）を市長に届け出るものとする。 

３ 市長は、前項の規定による届出があったときは、船橋市認定こども園内容変更

届受理通知書（第８号様式）により、設置希望者に通知するものとする。 

（補則）  

第８条 この要綱に定めるもののほか、認定こども園の認定に関する手続き等に関

し必要な事項は、市長が別に定める。 

附 則 

（施行期日） 

１ この要綱は、令和２年１月１日から施行する。 

附 則 

（施行期日） 

１ この要綱は、令和２年１２月２２日から施行する。 



第１号様式 

   年  月  日 

船 橋 市 長 あて 

所在地又は住所 

名    称 

代表者氏名           印 

 

船橋市認定こども園認定等事前相談書 

 

次のとおり、認定こども園における（  設置計画 ・ 変更計画  ）について、船橋市幼

稚園型認定こども園、保育所型認定こども園及び地方裁量型認定こども園の認定の手続き等

に関する要綱第２条第１項又は第７条第１項の規定により、関係書類を添えて事前相談しま

す。 

名 称 

（仮 称） 
  

類 型 

幼稚園型（ 単独型 ・ 並列型 ・ 接続型 ）  

保育所型 

地方裁量型 

定 員 

  名 

（内訳）                         （単位：名） 

 0 歳児 1 歳児 2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 計 

1 号      

2 号      

3 号      

計        
 

施設設置 

計 画 地 
船橋市 

敷地面積    ㎡ 

認 定及 び

変更内容 
  

設計概要 別紙の通り 

  



第２号様式 

   年  月  日 

船 橋 市 長 あて 

所在地又は住所 

名    称 

代表者氏名           印 

 

 

船橋市認定こども園認定等事前協議書 

 

年 月 日   第 号にて通知のありました、認定こども園（ 認定こども園名 ） 

の（  設置計画 ・ 変更計画  ）にかかる事前協議書について、船橋市幼稚園型認定こど

も園、保育所型認定こども園及び地方裁量型認定こども園の認定の手続き等に関する要綱第

３条第１項又は第７条第１項の規定により、関係書類を添えて提出します。 

  



第３号様式 

   年  月  日 

船 橋 市 長 あて 

所在地又は住所 

名    称 

代表者氏名           印 

 

 

船橋市認定こども園認定等計画着手届 

 

年 月 日   第 号にて通知のありました認定こども園（ 認定こども園名 ）の

（  設置計画 ・ 変更計画  ）について、船橋市幼稚園型認定こども園、保育所型認定こ

ども園及び地方裁量型認定こども園の認定の手続き等に関する要綱第４条第１項又は第７条

第１項の規定により、事前協議の内容の通り、計画に着手することを届け出ます。 

  



第４号様式 

   年  月  日 

船 橋 市 長 あて 

所在地又は住所 

名    称 

代表者氏名           印 

 

 

船橋市認定こども園認定申請書 

 

認定こども園（ 認定こども園名 ）の認定について、就学前の子どもに関する教育、保

育等の総合的な提供の推進に関する法律（平成１８年法律第７７号）第４条第１項の規定に

より、関係書類を添付して次のとおり申請します。 

 

１．認定こども園の類型  

２．施設名  

３．施設の所在地 船橋市 

４．建物その他設備の規模及び構造 

  ①園地 敷地面積   ㎡（認定こども園専用部分   ㎡） 

  ②園舎 延床面積   ㎡（認定こども園専用部分   ㎡） 

建物構造  造、階数  階建（認定こども園部分  階） 

③設備  

  ④備品等の状況  

  ⑤図面  

５．定員   名 

（内訳）                             （単位：名） 

 0 歳児 1 歳児 2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 計 

1 号      

2 号      

3 号      

計        
 

６．運営に関する規程  

７．経営の責任者及び園長の氏名及び経歴  

８．職員  

９．収支予算  

10．事業開始年月日   年  月  日 

  



第５号様式 

                  第 号 

                                              年  月  日 

 

 

  様 

 

                              船橋市長         

 

 

船橋市認定こども園認定通知書 

 

年 月 日付けで申請のあった認定こども園（ 認定こども園名 ）については、就学

前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律（平成１８年法律第７

７号）第３条第１項又は第３項の規定により認定します。 

 

１．認定こども園の類型  

２．施設名  

３．施設の所在地 船橋市 

４．建物その他設備の規模及び構造 

  ①園地 敷地面積   ㎡（認定こども園専用部分   ㎡） 

  ②園舎 延床面積   ㎡（認定こども園専用部分   ㎡） 

建物構造  造、階数  階建（認定こども園部分  階） 

５．定員   名 

（内訳）                             （単位：名） 

 0 歳児 1 歳児 2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 計 

1 号      

2 号      

3 号      

計        
 

６．事業開始年月日   年  月  日 

  



第６号様式 

                  第 号 

                                              年  月  日 

 

 

  様 

 

                              船橋市長         

 

 

船橋市認定こども園不認定通知書 

 

年 月 日付けで申請のあった認定こども園（ 認定こども園名 ）の認定については、

次の理由により認定しないので、就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推

進に関する法律（平成１８年法律第７７号）第３条第９項の規定により、通知します。 

 

 

 理由： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この処分に不服がある場合には、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３

月以内に市長に対して、審査請求をすることができます。 

 処分の取消しの訴えは、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に、

市を被告として(訴訟において市を代表する者は、市長となります。)提起することができま

す。ただし、審査請求をした場合には、処分の取消しの訴えは、その審査請求に対する裁決

があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に提起することができます。 

 

  



第７号様式 

   年  月  日 

船 橋 市 長 あて 

所在地又は住所 

名    称 

代表者氏名           印 

 

船橋市認定こども園内容変更届 

認定こども園（ 認定こども園名 ）の内容変更について、船橋市幼稚園型認定こども園、

保育所型認定こども園及び地方裁量型認定こども園の認定の手続き等に関する要綱第７条第

２項の規定により、次のとおり届け出ます。 

１．変更内容 

（                 ） 

認定を受けた定員を変更する場合は、下欄に現在の定員及びその増減並びに変更後の定

員を記載すること   

（年齢別増減内訳）                         （単位：名） 

 0 歳児 1 歳児 2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 
合計 

号 3 号 3 号 3 号 1 号 2 号 1 号 2 号 1 号 2 号 

現在           

増減           

変更後           

２．変更理由  

３．変更年月日   年  月  日 

【添付書類】 

理事会等の議事録の写し、又はそれに準じる書類 

（設備構造を変更する場合） 

 ①変更に関する設備の一覧表 

②変更の前後が判別できる建物平面図 

（運営に関する規程を変更する場合） 

 ①変更後の園則 

 ②定員の変更を伴う場合は、建物その他設備の規模及び構造がわかる図面と職員一覧 

（経営の責任者若しくは園長を変更する場合） 

①新たに経営の責任者若しくは園長となろうとするものの履歴書 

②園長を変更する場合は、園長となる要件を具備していることが確認できる証明書等 

その他市長が必要と認める書類 

注 

園長を変更する場合は、現任者及び就任予定者の氏名並びに退任（就任）予定年月日を記

載すること。 

  



第８号様式 

                  第 号 

                                              年  月  日 

 

 

  様 

 

                              船橋市長         

 

 

船橋市認定こども園内容変更届受理通知書 

 

年 月 日付けで届出のありました、認定こども園（ 認定こども園名 ）の内容変更

については、次のとおり受理しましたので、船橋市幼稚園型認定こども園、保育所型認定こ

ども園及び地方裁量型認定こども園の認定の手続き等に関する要綱第７条第３項の規定によ

り通知します。 

 

１．施設名  

２．施設の所在地 船橋市 

３．変更内容  

４．変更年月日   年  月  日 


