
令和３年度 教育委員会

管理部　簿冊一覧（令和３年度）

【教育総務課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-005 料金後納郵便物差出票 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-005 共催・後援等申請承認書綴 ３年

I-00-00-008 学校文書綴 ３年

I-00-00-009 県文書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-00-032 特別職名で発する電報発信簿 ３年

I-00-02-122 三六協定綴 ３年

I-00-02-124 一般研修綴 ３年

I-00-02-125 職場実務派遣研修綴 ３年

I-00-04-007 他市町村教育委員異動綴 ３年

I-00-04-010 教育委員会会議綴 ３年

I-00-04-012 感謝状申請綴 ３年

I-00-06-000 校長会議綴 ３年

I-00-07-013 教育要覧作成綴 ３年

I-00-07-020 教育企画綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-011 時間外勤務管理綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

I-00-00-000 教育長協議会綴 ５年

I-00-00-001 教育長賞交付申請書綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-00-014 議会文書綴 ５年

I-00-01-001 経理綴 ５年

I-00-02-105 職員昇給降給綴 ５年

I-00-02-121 職員組合綴 ５年

I-00-02-127 期末勤勉手当調整支給計算書綴 ５年

I-00-04-013 教育委員会会議録原稿作成業務委託綴 ５年

I-00-05-073 学校図書室等開放綴 ５年

I-00-07-004 行事調整綴 ５年

I-00-07-014 文化スポーツ大会出場激励金綴 ５年
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I-00-07-015 教育行政運営会議綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-07-031 放課後子供総合プラン推進事業関係綴 ５年

I-00-07-032 放課後子供教室管理運営綴 ５年

I-00-07-033 放課後子供教室登録申請書綴 ５年

I-00-07-035 放課後子供教室事故発生報告書綴 ５年

I-00-07-036 放課後子供教室運営委員会綴 ５年

I-00-07-038 放課後子供教室委託契約綴 ５年

I-00-09-008 公印事前押印・印影印刷綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-09-016 文書等集配委託契約綴 ５年

I-00-09-020 学校文書処理簿管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-001 職員配置要望綴 ５年

I-00-11-005 個人別事務分担表綴 ５年

I-00-11-010 臨時職員配置要望査定綴 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

B-00-00-010 内部統制綴 １０年

C-08-08-016 社会教育国庫・県費補助金綴 １０年

I-00-03-003 公印作成・廃止綴 １０年

I-00-04-011 市議会議決案件回答綴 １０年

I-00-07-008 児童生徒数値推計表綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-09-023 電子公印使用承認申請書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-000 組織管理綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

B-02-00-031 深夜勤務・時間外勤務制限請求書綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-096 身体障害者・中高年齢者雇用綴 長期

I-00-02-103 職員勤務評定綴 長期

I-00-02-104 渉外人事綴 長期

I-00-02-112 育児休業綴 長期

I-00-02-113 休職復職綴 長期

I-00-02-117 公務災害補償認定請求簿 長期

I-00-02-120 職員事故報告書綴 長期

I-00-02-130 職員意向調査綴 長期

I-00-02-133 再任用職員綴 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

I-00-04-001 教育委員任免綴 長期

I-00-07-024 大学等教育機関連携綴 長期

I-00-07-028 学校施設整備等対策綴 長期
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I-00-07-034 放課後子供教室ボランティア登録台帳 長期

A-01-04-004 審査請求綴 長期

B-01-05-014 人事行政の運営等の状況の公表綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-003 教育功労表彰綴 長期

I-00-02-004 叙位・叙勲表彰綴 長期

I-00-02-097 出納職員任免綴 長期

I-00-02-098 職員採用綴 長期

I-00-02-099 職員退職綴 長期

I-00-02-102 人事異動綴 長期

I-00-02-109 職員懲戒綴 長期

I-00-02-111 人事関係行政通達通知綴 長期

I-00-02-119 営利企業等の役員就任許可綴 長期

I-00-02-123 資格取得研修綴 長期

I-00-02-129 派遣等発令綴 長期

I-00-02-135 旧姓使用綴 長期

I-00-02-147 人事評価制度綴 長期

I-00-03-000 告示・公告原本綴 長期

I-00-03-002 規則原本綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-04-000 教育委員会会議録 長期

I-00-05-091 教育施設目的外使用綴 長期

I-00-07-037 放課後子供総合プラン推進委員会綴 長期

I-00-08-000 表彰綴 長期

I-00-08-004 教育長感謝状綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-021 学校文書廃棄依頼書管理綴 長期

I-00-13-002 労災保険綴 長期

I-00-14-011 安全運転管理者綴 長期

【施設課】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-009 県文書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-01-003 学校要望書綴 ３年

I-00-05-054 寄付受入綴 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年
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I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-05-003 設備管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

C-08-08-011 期成会資料綴 ５年

H-00-00-110 船橋市設計積算システム運営委員会綴 ５年

H-00-00-111 技術管理課通知綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-00-014 議会文書綴 ５年

I-00-01-005 工事執行依頼綴 ５年

I-00-05-000 学校施設管理委託報告書綴 ５年

I-00-05-001 盗難等事故報告書綴 ５年

I-00-05-048 学校施設実態調査表綴 ５年

I-00-05-050 小中学校浄化槽管理状況報告書綴 ５年

I-00-05-076 小中学校行政財産目的外使用申請書綴 ５年

I-00-05-077 小中学校行政財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-096 学校用地協議綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

C-08-08-006 国庫補助・負担金建築計画書綴 １０年

C-08-08-007 国庫補助金照会書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-01-00-020 公立学校用地綴 長期

C-01-00-022 公立学校用地使用貸借経緯綴 長期

C-01-00-023 公立学校国有財産借受契約書綴 長期

C-01-00-024 公立学校用地賃貸借経緯綴 長期

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-05-007 車両人身事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-05-016 小中学校施設管理綴 長期

I-00-05-024 小学校施設台帳 長期

I-00-05-025 中学校施設台帳 長期

I-00-05-026 補助金に係る財産処分綴 長期

I-00-05-027 教育財産用途廃止綴 長期

I-00-05-030 寄付受入台帳 長期

I-00-05-031 教育財産災害報告書綴 長期
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I-00-05-036 小学校財産引継書 長期

I-00-05-037 中学校財産引継書 長期

I-00-05-098 特別支援学校財産引継書 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

C-08-08-000 国庫補助・負担金交付申請書綴 長期

C-08-08-001 国庫補助・負担金実績報告書綴 長期

C-08-08-005 会計検査綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

学校教育部　簿冊一覧（令和３年度）

【学務課】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-01-003 学校要望書綴 ３年

I-00-02-045 校長の事務引継書綴 ３年

I-00-02-047 証明事項の控え綴 ３年

I-00-02-048 教職員免許状申請書綴 ３年

I-00-02-049 公立学校共済・互助会綴 ３年

I-00-02-055 教職員履歴事項異動届綴 ３年

I-00-05-054 寄付受入綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-09-013 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-01-00-007 児童生徒数報告書綴 ３年

I-01-00-008 転入・編入学・転出・退学児童生徒名簿 ３年

I-02-00-011 就学援助綴 ３年

I-02-00-014 通学指定校変更相談受付簿 ３年

I-02-01-005 奨学金綴 ３年

I-02-02-003 幼稚園綴 ３年

A-03-06-021 業務システム運用管理綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年
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I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-01-001 経理綴 ５年

I-00-01-002 学校経理綴 ５年

I-00-01-010 学校用度綴 ５年

I-00-02-013 教職員昇給予定者名簿綴 ５年

I-00-02-014 教職員昇給発令通知書綴 ５年

I-00-02-027 市立高校事務連絡綴 ５年

I-00-02-034 教職員勤務状況報告書綴 ５年

I-00-02-035 在外教育施設派遣綴 ５年

I-00-02-036 学校事務研修会綴 ５年

I-00-02-037 学校訪問綴 ５年

I-00-02-039 教職員調査・統計綴 ５年

I-00-02-040 産・育休補助教員面接調書綴 ５年

I-00-02-041 新規採用学校職員面接調書綴 ５年

I-00-02-072 教職員の運転する自動車に係る事故報告書綴 ５年

I-00-02-073 教職員海外視察・研修綴 ５年

I-00-02-076 教職員兼職・兼業許可書綴 ５年

I-00-02-079 組織編制報告書綴 ５年

I-00-02-088 教科教授担任許可綴 ５年

I-00-05-000 学校施設管理委託報告書綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-09-015 個人情報保護制度実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-008 行政手続法綴 ５年

I-00-11-009 行政手続条例綴 ５年

I-00-12-015 臨時・非常勤職員賃金・報酬等支給明細書綴 ５年

I-01-00-004 卒業児童名簿 ５年

I-01-00-005 卒業生徒名簿 ５年

I-01-00-050 学事管理運営綴 ５年

I-01-01-002 開発行為事前審査協議綴 ５年

I-02-00-000 就学援助費補助金綴 ５年

I-02-00-001 就学援助費補助金内訳書綴 ５年

I-02-00-002 特別支援教育就学奨励費補助金綴 ５年

I-02-00-005 学齢簿 ５年

I-02-00-012 就学事務綴 ５年

I-02-02-000 私立幼稚園運営費補助金綴 ５年

I-02-02-005 施設等利用給付関係綴 ５年

I-02-02-006 実費徴収に係る補足給付事業関係 ５年

I-02-02-007 施設等利用費支給関係 ５年

I-02-02-008 特定子ども・子育て支援施設等の指導監査綴 ５年

I-01-00-051 入学許可書綴 ７年

I-02-00-004 通学指定校変更申請書綴 ７年

I-02-00-006 区域外就学協議書綴 ７年
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I-02-00-007 区域外就学申請書綴 ７年

I-02-00-008 就学許可申請書綴 ７年

I-02-00-013 新入学事務綴 ７年

A-03-00-068 社会保障・税番号制度綴 １０年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-06-02-003 寄付金綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

H-00-00-084 船橋市ＷＥＢＧＩＳ運用推進委員会関係綴 １０年

I-00-00-015 百条委員会関係書 １０年

I-00-01-006 負担金及び交付金綴 １０年

I-00-02-068 学校職員健康審査結果通知書綴 １０年

I-00-02-069 教職員異動一覧表綴 １０年

I-00-02-070 学級編制認可申請書綴 １０年

I-00-02-071 学級編制資料綴 １０年

I-00-02-078 職員に関する報告綴 １０年

I-00-02-085 育児休業・休暇申請・許可綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-01-00-002 新入学児童名簿 １０年

I-01-00-003 新入学生徒名簿 １０年

I-01-00-006 児童生徒数集計綴 １０年

I-01-00-009 要・準要保護児童生徒名簿 １０年

I-01-00-029 学校基本調査書綴 １０年

I-02-00-003 学校基本調査基礎資料綴 １０年

I-02-00-010 就学猶予免除願綴 １０年

I-02-01-003 奨学金貸付事務綴 １０年

I-02-01-004 奨学金償還事務綴 １０年

A-03-05-027 情報セキュリティ運用管理綴 長期

C-01-04-014 公有財産事故報告書 長期

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-010 校長退職者・転出者履歴書綴 長期

I-00-02-011 特別支援学級給料調整内申書綴 長期

I-00-02-012 教職員給与通知・通達綴 長期

I-00-02-019 学校教職員人事綴 長期

I-00-02-020 学校教職員年度末人事綴 長期

I-00-02-021 教職員服務綴 長期

I-00-02-023 教職員昇任・昇格内申書綴 長期

I-00-02-026 市立高校任免綴 長期

I-00-02-029 年度途中教職員人事異動内申書綴 長期
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I-00-02-030 年度末教職員人事異動内申書綴 長期

I-00-02-031 産休補助教員内申書綴 長期

I-00-02-032 教職員退職綴 長期

I-00-02-033 教職員休職・復職綴 長期

I-00-02-059 臨時教員退職者履歴書綴 長期

I-00-02-060 行政への転出者履歴書綴 長期

I-00-02-061 教職員退職者・転出者履歴書綴 長期

I-00-02-064 教職員管理職異動綴 長期

I-00-02-065 教職員管理職選考文書成績綴 長期

I-00-02-066 教職員管理職選考問題綴 長期

I-00-02-067 不利益処分の審査請求文書綴 長期

I-00-02-082 教職員事故報告書綴 長期

I-00-02-084 市立高校給与簿 長期

I-00-02-117 公務災害補償認定請求簿 長期

I-00-02-137 指導改善研修教員対策委員会綴 長期

I-00-02-138 欠員補充教員内申書綴 長期

I-00-02-139 事故補助教員派遣綴 長期

I-00-02-140 臨時休暇等補助教員内申書綴 長期

I-00-02-141 看護休暇申請・内申・終了報告綴 長期

I-00-02-143 育児休業補助教員内申書綴 長期

I-00-02-144 非常勤職員派遣綴 長期

I-00-02-145 教員免許更新制に係る申請書綴 長期

I-00-05-004 奨学金償還猶予・免除申請書綴 長期

I-00-05-005 奨学金借用証書綴 長期

I-00-05-075 奨学金償還完了者台帳 長期

I-00-05-080 奨学金誓約書綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-01-01-004 要綱原本 長期

C-08-08-000 国庫補助・負担金交付申請書綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-022 教職員表彰綴 長期

I-00-02-087 教職員法規綴 長期

I-00-03-008 法令関係通達通知綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-13-002 労災保険綴 長期

I-01-01-000 学区審議会綴 長期

I-01-01-001 通学区域設定・変更綴 長期

L-01-07-004 （仮称）船橋市立塚田第二小学校設立綴 長期
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【指導課】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-01-00-022 臨時休業申請承認書綴
１年
（延長）

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-005 共催・後援等申請承認書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-02-080 各種表彰申請書綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-13-000 健康保険・厚生年金保険綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-01-00-000 葛南管内指導主事等研修会・指導行政連絡協議会綴 ３年

I-01-00-012 楽器貸与綴 ３年

I-01-00-032 県研修事業綴 ３年

I-01-00-052 インターンシップ（ちば！教職たまごプロジェクト）綴 ３年

I-01-00-056 市立学校等への通知および照会 ３年

I-01-02-000 教育課程届出綴 ３年

I-01-02-001 教育課程講習会綴 ３年

I-01-02-003 教育課程関係綴 ３年

I-01-02-004 学習サポーター派遣事業綴 ３年

I-01-02-007 千葉県学習サポーター派遣事業綴 ３年

I-01-03-002 進路指導綴 ３年

I-01-03-012 英語教育推進事業綴 ３年

I-01-03-013 国際理解教育推進事業綴 ３年

I-01-03-014 葛南地方技術教育センター綴 ３年

I-01-03-015 技術・家庭科大型機器整備点検綴 ３年

I-01-03-016 小中学校技術・家庭科作品展綴 ３年

I-01-03-017 平和都市関連事業綴 ３年

I-01-03-019 千葉県教育研究会船橋支会綴 ３年

I-01-03-020 小中音楽教育研究会綴 ３年

I-01-03-022 国語科教育綴 ３年

I-01-03-023 理科教育綴 ３年

I-01-03-024 美術教育綴 ３年

I-01-03-025 英語教育綴 ３年

I-01-03-026 道徳教育綴 ３年

I-01-03-027 特別活動綴 ３年
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I-01-03-028 学校人権教育綴 ３年

I-01-03-030 研究学校綴 ３年

I-01-03-031 計画訪問綴 ３年

I-01-03-032 進路県立高等学校綴 ３年

I-01-03-044 要請訪問関係書綴 ３年

I-01-03-046 福祉教育関係綴 ３年

I-01-03-049 総合的な学習の時間教育綴 ３年

I-01-03-051 音楽鑑賞事業綴 ３年

I-01-03-054 計画推進関係綴 ３年

I-01-03-061 生活科教育綴 ３年

I-01-03-063 キャリア教育綴 ３年

I-01-03-064 ちばっ子「学力向上」総合プラン関係綴 ３年

I-01-03-065 主権者教育関係綴 ３年

I-01-03-066 社会科教育 ３年

I-01-03-067 技術・家庭科教育 ３年

I-01-08-008 訪問指導綴 ３年

I-01-09-002 生徒指導研修事業綴 ３年

I-01-09-003 学校警察連絡委員会綴 ３年

I-01-09-005 県主催生徒指導事業綴 ３年

I-01-09-009 船橋市スクールカウンセラー事業綴 ３年

I-01-09-010 幼児教育関係事業綴 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-00-12-009 通勤届綴 ５年

I-00-12-015 臨時・非常勤職員賃金・報酬等支給明細書綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-013 不当要求行為等対策綴 ５年

I-01-00-015 教師用教科用図書・教師用指導書綴 ５年

I-01-00-024 教科用図書採択綴 ５年

I-01-00-025 無償給与教科用図書綴 ５年

I-01-00-026 無償給与教科用図書指示書綴 ５年

I-01-00-027 理科教育振興法綴 ５年

I-01-00-044 学校評議員綴 ５年

I-01-00-045 学校評価綴 ５年

I-01-00-047 市立高校教科用図書採択綴 ５年
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I-01-02-005 市立高校教育課程綴 ５年

I-01-03-041 技術・家庭科大型機械整備点検委託契約綴 ５年

I-01-03-056 小中連携（教科担任制）プロジェクト綴 ５年

I-01-03-057 学校図書活用推進事業綴 ５年

I-01-03-059 市立高校入学者選抜綴 ５年

I-01-03-060 全国学力・学習状況調査綴 ５年

I-01-09-008 非行等の事故報告書綴 ５年

I-01-09-011 いじめ重大事態関係綴 ５年

I-01-09-012 スクールロイヤー活用事業綴 ５年

I-01-09-013 船橋市いじめ防止基本方針関係綴 ５年

I-02-06-000 無償給与教科用図書需給児童生徒名簿 ５年

I-00-12-003 扶養控除等申告書綴 ７年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

I-00-01-006 負担金及び交付金綴 １０年

I-00-03-013 住民監査請求綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-093 特別非常勤講師配置事業綴 長期

I-00-02-132 非常勤職員採用綴 長期

I-01-03-052 外国語指導助手非常勤職員採用綴 長期

A-01-01-004 要綱原本 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-03-015 訴訟事件簿 長期

I-00-07-012 西安市学校交流綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-01-09-006 学校・警察連絡制度綴 長期

【保健体育課】

分類記号 簿冊名 保存期間

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-02-03-028 研修一般文書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-005 共催・後援等申請承認書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年
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I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-01-04-003 学校体育行事綴 ３年

I-02-03-005 学校職員安全衛生綴 ３年

I-02-04-002 児童・生徒交通事故報告書綴 ３年

I-02-05-014 学校給食調理業務報告書 ３年

I-02-05-018 調理委託業務報告書綴 ３年

I-02-05-020 学校給食用物資納入業者登録申請綴 ３年

A-03-02-001 実施計画策定資料綴 ５年

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-03-05-002 歳入歳出外現金整理簿（基金・歳計外） ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

C-08-08-023 保護児童・生徒医療費・給食費補助金綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-012 外部監査制度綴 ５年

I-01-04-000 学校体育綴 ５年

I-01-04-001 小・中学校体育連盟事業報告書綴 ５年

I-01-04-002 学校体育研究校綴 ５年

I-01-05-001 学校保健綴 ５年

I-01-05-002 健康診断事業綴 ５年

I-01-05-003 結核検診・予防事業綴 ５年

I-01-05-004 疾病報告書綴 ５年

I-01-05-005 学校保健会綴 ５年

I-01-05-007 健康教育研究校綴 ５年

I-01-05-008 プール水質検査委託等契約綴 ５年

I-01-05-009 医師会・歯科医師会・薬剤師会委託綴 ５年

I-01-05-010 学校保健備品綴 ５年

I-01-05-011 学校安全対策委員会綴 ５年

I-02-03-001 学校安全綴 ５年

I-02-03-003 児童・生徒事故報告書綴 ５年

I-02-03-007 児童・生徒防犯対策綴 ５年

I-02-04-000 学校交通安全綴 ５年

I-02-04-001 通学路安全対策綴 ５年

I-02-05-003 学校給食綴 ５年

I-02-05-004 学校給食会綴 ５年
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I-02-05-011 中学校給食委託等契約綴 ５年

I-02-05-013 小学校給食委託等契約書 ５年

I-02-05-015 衛生管理綴 ５年

I-02-05-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

I-02-05-019 学校給食費公会計化綴 ５年

I-02-05-021 学校給食用物資綴 ５年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-08-08-016 社会教育国庫・県費補助金綴 １０年

C-08-08-024 学校教育国庫・県費補助金綴 １０年

C-08-08-025 部活動指導員配置事業補助金綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-02-03-002 日本スポーツ振興センター綴 １０年

I-02-03-004 災害報告書綴 １０年

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-05-007 車両人身事故報告書綴 長期

C-08-08-013 学校給食施設設備補助金綴 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-02-03-000 全国市長会学校災害賠償補償保険綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-03-014 要綱原本 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

【総合教育センター】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-01-04-000 会議室借用申請書綴
１年
（延長）

I-01-03-010 教育相談情報綴
１年
（延長）

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-02-015 各種委員委嘱綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-01-00-010 パーソナルコンピュータ導入事業綴 ３年



令和３年度 教育委員会

I-01-03-005 児童・生徒科学論文・工夫作品運営綴 ３年

I-01-03-006 教職員研修講座運営綴 ３年

I-01-03-009 適応指導教室運営綴 ３年

I-01-03-021 天文普及事業運営綴 ３年

I-01-03-030 研究学校綴 ３年

I-01-03-034 科学教育奨励普及事業運営綴 ３年

I-01-03-035 プラネタリウム管理運営綴 ３年

I-01-06-001 情報教育運営綴 ３年

I-01-08-001 心身障害児就学指導委員会綴 ３年

I-01-08-002 特別支援学級教育課程届出綴 ３年

I-01-08-003 教育相談措置綴 ３年

I-01-08-004 産業現場等における実習届出綴 ３年

I-01-08-005 特別支援教育振興大会綴 ３年

I-01-08-006 小中特別支援学級合同宿泊学習推進事業綴 ３年

I-01-08-007 特別支援教育指導綴 ３年

I-01-08-011 特別支援教育関係綴 ３年

I-01-10-007 教育情報運営綴 ３年

I-01-10-008 千葉県教育研究所連盟運営綴 ３年

I-01-10-013 教育実践記録運営綴 ３年

I-01-10-014 船橋市総合教育センター運営委員会綴 ３年

I-01-10-017 総合教育センター日誌 ３年

I-01-10-034 研究委員会運営綴 ３年

I-01-10-035 社会科作品展運営綴 ３年

I-01-10-039 校外学習活動バス綴 ３年

I-01-10-041 校外学習活動バス運行計画書綴 ３年

I-01-10-043 社会科副読本編集委員会運営綴 ３年

I-02-02-003 幼稚園綴 ３年

I-02-03-006 学校防犯情報綴 ３年

A-03-05-018 情報セキュリティ綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-011 行政財産目的外使用申請書綴 ５年

C-01-05-004 施設管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-010 還付金整理簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-014 議会文書綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-012 外部監査制度綴 ５年

I-01-03-062 市立船橋特別支援学校高等部入学者選考要項綴 ５年
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I-01-08-000 特別支援教育学級編制綴 ５年

I-01-08-009 医師会・歯科医師会契約綴 ５年

I-01-10-012 教育研究委託綴 ５年

I-01-10-018 化学薬品処理委託業務綴 ５年

I-01-10-036 教育フェスティバル運営綴 ５年

A-03-01-001 基本計画策定資料綴 １０年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

C-08-08-024 学校教育国庫・県費補助金綴 １０年

I-00-10-000 苦情処理簿 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

I-01-10-001 総合教育センター要覧綴 長期

I-01-10-006 総合教育センター所報綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

I-00-13-002 労災保険綴 長期

I-01-00-053 校務支援システム導入綴 長期

【船橋小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年
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L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年
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L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年
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L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【湊町小学校】
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分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年
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L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年
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L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期
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L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【南本町小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年
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L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年



令和３年度 教育委員会

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年
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L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【宮本小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年
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L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年
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L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年
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L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期
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L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【若松小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年
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L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年
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L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期
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L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【峰台小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年
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L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年
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L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年
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L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期
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【市場小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年
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L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年
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L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期
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L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【海神小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年
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L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年
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L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年
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L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【西海神小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年
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L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年
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L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年
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L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期
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L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【海神南小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年
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L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年
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L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年



令和３年度 教育委員会

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【葛飾小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年
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L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年



令和３年度 教育委員会

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年
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L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期
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L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【小栗原小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年
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L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年
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L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年
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L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【八栄小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年
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L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年
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L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年
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L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期
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L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【夏見台小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年
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L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年
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L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年
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L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【高根小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年
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L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年
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L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年
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L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期
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L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

【高根東小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年
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L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年
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L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年
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L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【金杉小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年
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L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年
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L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年
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L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期
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L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【三咲小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年
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L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年
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L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年
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L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期
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【二和小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年
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L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年
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L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期
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L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【八木が谷小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年
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L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年
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L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年
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L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【八木が谷北小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年
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L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年
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L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年
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L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期
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L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【咲が丘小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年
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L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年
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L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年
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L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【金杉台小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年
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L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年
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L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年
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L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期
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L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【法典小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年
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L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年
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L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年
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L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【丸山小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年
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L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年
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L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年
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L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期
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L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【法典東小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年
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L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年
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L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年
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L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【法典西小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年
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L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年
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L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年
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L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期
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L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【塚田小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年
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L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年
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L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年
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L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【行田東小学校】
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分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年
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L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年
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L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期
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L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【行田西小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年
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L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年
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L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年
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L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【前原小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年
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L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年
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L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年
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L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期
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L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【中野木小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年
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L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年
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L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年
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L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【二宮小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年
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L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年
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L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年
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L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期
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L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【飯山満小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年
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L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年
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L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年
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L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【飯山満南小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年



令和３年度 教育委員会

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年



令和３年度 教育委員会

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年
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L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期
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L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【芝山東小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年
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L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年
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L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年
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L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期
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【芝山西小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年
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L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年
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L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期
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L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

【七林小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年
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L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年
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L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年



令和３年度 教育委員会

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期
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L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【薬円台小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年
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L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年
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L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期
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L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【薬円台南小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年
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L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年
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L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年
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L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【田喜野井小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年
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L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年
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L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年
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L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期
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L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【三山小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年
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L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年
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L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年
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L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【三山東小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年
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L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年
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L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年
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L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期
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L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【高根台第二小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年
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L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年
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L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年
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L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【高根台第三小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年
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L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年
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L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年



令和３年度 教育委員会

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期
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L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【高郷小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年
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L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年
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L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年
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L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【習志野台第一小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年
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L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年
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L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年



令和３年度 教育委員会

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期
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L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【習志野台第二小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年
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L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年
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L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期
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L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【古和釜小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年
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L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年
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L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年
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L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期
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L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【坪井小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年
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L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年
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L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期
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L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

【大穴小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年
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L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年
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L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年
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L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【大穴北小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年
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L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年
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L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年
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L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期
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L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【豊富小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年
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L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年
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L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年
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L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【小室小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年
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L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年
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L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年
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L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期
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L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【塚田南小学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年
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L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-01-011 新入学予定者名簿（小学校） ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年
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L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年
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L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

【船橋中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年
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L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年
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L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年
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L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期
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L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【湊中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年
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L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年
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L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期
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L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

【宮本中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年
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L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年
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L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年
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L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【若松中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年
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L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年
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L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年
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L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期
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L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【海神中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年
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L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年
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L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期
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L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【葛飾中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年
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L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年
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L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年
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L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期
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【行田中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年
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L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年
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L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期
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L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【法田中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年
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L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年
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L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年
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L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期
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L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【旭中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年
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L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年
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L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年
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L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【御滝中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年
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L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年
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L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年
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L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期



令和３年度 教育委員会

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【高根中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年
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L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年
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L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期
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L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【八木が谷中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年
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L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年
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L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年
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L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

【金杉台中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年
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L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年
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L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年
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L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期
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L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【前原中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年
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L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年
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L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年
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L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【二宮中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年
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L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年
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L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年
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L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期
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L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【飯山満中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年
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L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年
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L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年
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L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【芝山中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年
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L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年
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L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年
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L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期
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L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【七林中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年
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L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年
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L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年
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L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【三田中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年
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L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年
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L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年
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L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期



令和３年度 教育委員会

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【三山中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年
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L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年
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L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年
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L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【高根台中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年
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L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年
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L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年
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L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期
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L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【習志野台中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年
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L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年
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L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年
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L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【古和釜中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年
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L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年
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L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年
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L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期
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L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【坪井中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年



令和３年度 教育委員会

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年
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L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年
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L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期
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L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【大穴中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年
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L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年
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L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年
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L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【豊富中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年
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L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年
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L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年
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L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期
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【小室中学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-01-012 新入学予定者名簿（中学校） ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年

L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年
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L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年

L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-031 児童手当綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年
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L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年

L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ７年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期
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L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期

L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【船橋特別支援学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

L-00-00-002 教育課程綴 ３年

L-00-00-003 一斉休憩除外許可申請書 ３年

L-00-00-004 学校要覧・学事報告綴 ３年

L-00-00-006 経営計画綴 ３年

L-00-00-008 職員会議要項・記録綴 ３年

L-00-00-009 行事報告届 ３年

L-00-00-010 訪問記録綴 ３年

L-00-00-011 事故報告綴 ３年

L-01-00-001 例規・通達綴 ３年

L-01-00-012 諸証明発行簿 ３年

L-01-00-013 個人情報保護綴 ３年

L-01-01-008 児童・生徒諸証明発行簿 ３年

L-01-02-011 人事評価綴 ３年

L-01-02-012 教科担任許可申請書綴 ３年

L-01-02-013 免許申請書綴 ３年

L-01-03-005 復命書綴 ３年
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L-01-03-011 服務関係振替等変更簿 ３年

L-01-05-001 共済組合員証関係綴 ３年

L-01-05-004 貸付綴 ３年

L-01-05-006 短期給付綴 ３年

L-01-06-001 予算執行計画・実績及び決算調書綴 ３年

L-01-06-004 消耗品出納簿・原材料出納簿 ３年

L-01-06-007 物品保管転換報告書・物品分類替綴 ３年

L-01-06-012 児童・生徒用図書受払簿 ３年

L-01-07-002 要望書綴 ３年

L-03-00-011 学校給食　欠食・停止（再開）届出書綴 ３年

L-03-00-012 給食費管理システム関係書類綴 ３年

L-03-01-007 給食備品・消耗品綴 ３年

L-03-01-013 学校給食定期検査票綴 ３年

L-04-01-002 教材使用届綴 ３年

L-04-01-003 研究研修関係綴 ３年

L-04-01-010 小学校指導要録抄本綴 ３年

L-00-00-005 事務引継綴 ５年

L-00-00-007 学校日誌 ５年

L-00-01-000 学校一覧・職員一覧・組織編制綴 ５年

L-00-01-001 学級編制綴 ５年

L-00-01-002 学校事務の共同実施綴 ５年

L-01-00-003 指定統計等調査綴 ５年

L-01-00-004 その他調査綴 ５年

L-01-00-006 文書処理簿 ５年

L-01-00-011 情報公開実施綴 ５年

L-01-01-003 指導要録変更通知書綴 ５年

L-01-01-004 出席簿 ５年

L-01-01-006 転出入綴 ５年

L-01-01-007 児童・生徒数報告書綴 ５年

L-01-01-009 教科用図書綴 ５年

L-01-02-001 辞令写綴 ５年

L-01-02-004 履歴事項異動届 ５年

L-01-02-005 辞令写（市職）綴 ５年

L-01-02-008 履歴事項追加変更届（市職）綴 ５年

L-01-02-010 内申書綴 ５年

L-01-03-001 出勤簿 ５年

L-01-03-002 服務整理簿 ５年

L-01-03-003 研修承認簿 ５年

L-01-03-004 職務専念義務免除申請書綴 ５年

L-01-03-006 諸願届綴 ５年

L-01-03-008 臨時・非常勤職員出勤簿 ５年

L-01-04-001 昇給綴 ５年

L-01-04-002 資金前渡綴 ５年
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L-01-04-003 給与調査綴 ５年

L-01-04-004 給与システム綴 ５年

L-01-04-005 プルーフリスト綴 ５年

L-01-04-006 給与支給明細書綴 ５年

L-01-04-007 追給・戻入綴 ５年

L-01-04-012 旧手当等綴 ５年

L-01-04-013 特殊勤務手当綴 ５年

L-01-04-014 時間外勤務手当綴 ５年

L-01-04-015 期末勤勉手当・諸手当綴 ５年

L-01-04-016 年末調整綴 ５年

L-01-04-019 源泉徴収票綴 ５年

L-01-04-020 住民税・所得税綴 ５年

L-01-04-021 再任用・臨時的任用職員等綴 ５年

L-01-04-022 会計年度任用職員綴 ５年

L-01-04-023 旅行命令簿 ５年

L-01-04-024 旅費請求書・配当予算綴 ５年

L-01-04-025 自家用車登録綴 ５年

L-01-04-026 旅費調査綴 ５年

L-01-04-028 旅費システム綴 ５年

L-01-04-030 条例に基づく控除綴 ５年

L-01-04-032 三手当事後確認書類綴 ５年

L-01-05-002 退職手当・年金等綴 ５年

L-01-05-003 公務災害綴 ５年

L-01-06-002 予算差引簿 ５年

L-01-06-003 執行依頼書（控）綴 ５年

L-01-06-005 物品返納書・廃棄済備品カード綴 ５年

L-01-06-011 郵便切手・はがき受払簿 ５年

L-01-06-016 タクシー乗車券使用簿 ５年

L-01-06-020 口座振替依頼書綴 ５年

L-01-07-001 安全点検簿 ５年

L-01-08-000 就学援助綴 ５年

L-01-08-001 特別支援教育就学奨励費綴 ５年

L-01-08-002 対外行事参加費補助金綴 ５年

L-01-08-003 研究指定校及びその他補助金綴 ５年

L-01-08-004 要・準要保護児童生徒給食補助金請求綴 ５年

L-02-00-002 腎臓検診綴 ５年

L-02-00-003 寄生虫検査綴 ５年

L-02-00-004 心臓検診綴 ５年

L-02-00-005 脊柱側わん検診・運動器検診綴 ５年

L-02-00-006 結核検診綴 ５年

L-02-00-010 予防接種綴 ５年

L-02-00-011 環境衛生綴 ５年

L-02-00-013 職員健康診断結果綴 ５年
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L-02-00-014 校医執務綴 ５年

L-02-02-000 日本スポーツ振興センター文書綴 ５年

L-03-01-000 栄養管理綴 ５年

L-03-01-001 献立原簿 ５年

L-03-01-015 衛生管理綴 ５年

L-03-01-016 食に関する指導・特別非常勤講師申請書綴 ５年

L-04-00-005 全国学力・学習状況調査綴 ５年

L-04-01-001 指導要録様式２綴 ５年

L-04-01-004 長欠統計綴 ５年

L-04-01-005 学校安全関係綴 ５年

L-04-01-007 特別支援教育綴 ５年

L-04-01-008 薬品点検簿綴 ５年

L-04-02-000 課外クラブ・部活動計画会計報告綴 ５年

L-01-04-017 扶養控除等申告書綴 ７年

L-01-04-018 保険料控除・配偶者控除申告書綴 ７年

L-04-01-009 幼稚園・保育園指導要録抄本綴 ７年

L-01-06-006 物品受入綴 １０年

L-01-06-021 学校徴収金綴 １０年

L-01-06-022 学校徴収金・収入 １０年

L-01-06-023 学校徴収金・支出 １０年

L-01-06-024 学校徴収金・精算 １０年

L-02-02-001 日本スポーツ振興センター災害報告書綴 １０年

L-02-02-002 日本スポーツ振興センター給付金支払通知書綴 １０年

L-01-00-009 文書廃棄依頼書綴 長期

L-01-00-010 個人情報取扱事務届出簿 長期

L-01-01-002 指導要録様式１綴 長期

L-01-05-008 被服貸与簿（市職） 長期

L-01-06-013 児童・生徒用図書整理簿 長期

L-01-06-014 教師用図書整理簿 長期

L-00-00-001 学校沿革誌 長期

L-01-00-008 公印台帳 長期

L-01-01-001 卒業証書授与台帳 長期

L-01-02-002 人事カード・履歴書綴 長期

L-01-02-003 旧人事カード・旧履歴書綴 長期

L-01-02-006 職員カード（市職）綴 長期

L-01-02-007 旧職員の履歴書（市職）綴 長期

L-01-02-014 マイナンバー制度関係綴 長期

L-01-02-015 旧姓使用関係綴 長期

L-01-04-008 給与等の口座振込綴 長期

L-01-04-009 通勤手当綴 長期

L-01-04-010 住居手当綴 長期

L-01-04-011 扶養手当綴 長期

L-01-04-031 児童手当綴 長期
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L-01-05-005 互助会原票 長期

L-01-05-009 確定拠出年金綴 長期

L-01-06-008 備品カード・備品データ一覧綴 長期

L-01-06-010 理振備品整備台帳 長期

L-01-06-015 物品出納管理補助簿 長期

L-01-06-019 学校徴収金契約書綴 長期

【船橋高等学校】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-02-047 証明事項の控え綴 ３年

I-00-02-049 公立学校共済・互助会綴 ３年

I-00-05-074 工事関係協議書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-05-100 高等学校修繕写真集 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-000 予算差引簿 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-03-05-002 歳入歳出外現金整理簿（基金・歳計外） ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-01-005 工事執行依頼綴 ５年

I-00-05-000 学校施設管理委託報告書 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-11-001 職員配置要望綴 ５年

I-00-11-006 事務管理綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-00-13-018 公立学校共済組合貸付金返済綴 ５年

I-00-13-024 公立学校教職員互助会貸付金返済綴 ５年

I-01-00-028 授業料納入台帳綴 ５年
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I-01-00-046 証明書交付願綴 ５年

I-01-00-054 就学支援金関係綴 ５年

I-01-00-055 奨学のための給付金関係綴 ５年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-01-006 負担金及び交付金綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-01-00-029 学校基本調査書綴 １０年

A-03-05-027 情報セキュリティ運用管理綴 長期

C-01-00-020 公立学校用地綴 長期

C-01-00-022 公立学校用地使用貸借経緯綴 長期

C-01-04-014 公有財産事故報告書 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-134 市立高校公務災害補償関係綴 長期

I-00-02-136 市立高校教員人事異動綴 長期

I-00-05-030 寄付受入台帳 長期

I-00-05-094 建築基準法第１２条点検報告書 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期

C-01-01-009 行政財産貸付綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

I-00-03-014 要綱原本 長期

I-00-05-072 市立高校施設台帳 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-14-011 安全運転管理者綴 長期

生涯学習部　簿冊一覧（令和３年度）

【社会教育課】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-03-00-007 管内社会教育連絡協議会綴
１年
（延長）

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年
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I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-02-122 三六協定綴 ３年

I-00-02-126 国・県関係派遣研修綴 ３年

I-00-05-054 寄付受入綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-000 社会教育委員会議綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-00-012 社会教育施設通知等綴 ３年

I-03-01-001 家庭教育綴 ３年

I-03-01-003 成人教育綴 ３年

I-03-01-005 成人式綴 ３年

I-03-03-019 図書館運営綴 ３年

I-03-04-002 視聴覚センター事業綴 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-00-014 議会文書綴 ５年

I-00-01-005 工事執行依頼綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-060 視聴覚センター施設・設備許可申請書綴 ５年

I-00-05-062 視聴覚センター施設管理綴 ５年

I-00-07-025 市民協働の事業提案・協議及び推進綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-09-015 個人情報保護制度実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-001 職員配置要望綴 ５年

I-00-11-008 行政手続法綴 ５年

I-00-11-012 外部監査制度綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-03-00-005 社会教育バス綴 ５年

I-03-01-000 生涯学習綴 ５年

I-03-01-012 ふなばし市民大学校入学願書 ５年
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I-03-01-013 ふなばし市民大学校関係綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-03-04-000 視聴覚センター日誌 ５年

I-03-04-001 視聴覚教材機材貸出申込書綴 ５年

A-01-05-000 住民監査請求綴 １０年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-08-08-016 社会教育国庫・県費補助金綴 １０年

I-00-03-011 法律相談綴 １０年

I-00-07-017 行政改革実施事項綴 １０年

I-00-07-018 基本計画策定資料綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-03-00-001 各種団体補助金綴 １０年

I-03-00-013 学校支援地域本部事業綴 １０年

I-03-01-014 日本中央競馬会環境整備事業綴 １０年

I-03-01-017 船橋市子ども読書活動推進計画綴 １０年

I-03-01-019 学校支援地域交付金綴 １０年

I-03-03-022 図書館指定管理者制度関係綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-016 社会教育特別職綴 長期

I-00-02-132 非常勤職員採用綴 長期

I-00-05-027 教育財産用途廃止綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-03-01-015 ふなばし市民大学校学籍簿綴 長期

I-03-04-004 視聴覚教育研修修了者名簿 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期

B-00-02-004 議会答弁資料綴 長期

C-01-04-013 不動産貸借契約綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-017 社会教育表彰綴 長期

I-00-03-008 法令関係通達通知綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-03-015 訴訟事件簿 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-03-00-002 社会教育施設設立綴 長期

I-03-00-011 社会教育施設用地綴 長期

I-03-01-018 生涯学習推進計画綴 長期
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【文化課】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-02-126 国・県関係派遣研修綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-04-01-004 文化事業綴 ３年

I-04-01-005 文化団体綴 ３年

I-04-01-008 ロビーコンサート事業綴 ３年

I-04-02-001 埋蔵文化財所在確認処理簿 ３年

I-04-02-010 文化財一般書綴 ３年

I-04-06-001 市史刊行物受払簿 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-01-06-009 出捐金事業綴 ５年

C-02-00-010 美術品等管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-001 職員配置要望綴 ５年

I-00-11-012 外部監査制度綴 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-04-01-007 ふなばし音楽フェスティバル事業綴 ５年

I-04-01-011 船橋市文化振興推進協議会綴 ５年

I-04-02-009 文化財活用事業綴 ５年

C-01-03-007 文化振興基金関係綴り １０年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-02-05-003 車両事故処理簿 １０年
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C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

C-08-08-017 学術文化国庫・県費補助金綴 １０年

H-00-00-084 船橋市ＷＥＢＧＩＳ運用推進委員会関係綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-000 組織管理綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-04-00-000 各種団体補助金綴 １０年

I-04-01-012 所蔵作品活用事業綴 １０年

I-04-05-009 文化施設指定管理者制度関係綴 １０年

A-03-05-027 情報セキュリティ運用管理綴 長期

B-01-00-030 会計年度任用職員採用綴 長期

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-092 学術文化表彰綴 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-04-01-010 文化振興基本方針策定綴 長期

B-01-00-005 職員採用綴 長期

C-01-00-009 財産寄付受入書綴 長期

C-02-05-007 車両人身事故報告書綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-04-00-001 学術文化施設設立綴 長期

I-04-01-001 船橋市文学賞綴 長期

I-04-01-013 所蔵作品活用事業・令和２年度市所蔵作品展綴 長期

I-04-02-000 埋蔵文化財綴 長期

I-04-02-002 指定文化財綴 長期

I-04-02-003 文化財審議会綴 長期

I-04-02-006 有形無形民俗記念物等文化財綴 長期

I-04-02-013 史跡用地取得事業綴 長期

I-04-02-014 著作権同意書綴 長期

【埋蔵文化財調査事務所】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-000 決算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-02-124 一般研修綴 ３年



令和３年度 教育委員会

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-13-000 健康保険・厚生年金保険綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-04-02-010 文化財一般書綴 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-02-016 予算流用伺書綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-12-009 通勤届綴 ５年

I-00-12-006 賃金支給綴 ７年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-04-02-008 埋蔵文化財調査業務日誌 １０年

I-04-02-012 遺跡発掘調査報告書送付綴 １０年

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

C-01-01-009 行政財産貸付綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-13-002 労災保険綴 長期

I-04-02-000 埋蔵文化財綴 長期

【青少年課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

B-02-03-007 一般研修 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-05-01-001 健全育成綴 ３年
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I-05-01-008 津別町青少年交流事業綴 ３年

I-05-01-009 青少年キャンプ事業綴 ３年

I-05-01-016 青年海外協力隊綴 ３年

I-05-01-021 船橋市少年少女交歓大会綴 ３年

I-05-01-022 ふなばしハッピーサタデー事業綴 ３年

A-02-02-006 公印事前押印・印影印刷 ５年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-05-004 施設管理綴 ５年

C-01-06-003 施設設備管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-001 職員配置要望綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-05-01-024 放課後子どもプラン・放課後子ども教室推進事業綴 ５年

I-05-02-000 青少年団体補助金綴 ５年

I-05-02-001 青少年育成会綴 ５年

I-05-02-003 青少年育成会補助金申請書綴 ５年

I-05-02-004 青少年育成会実績報告書綴 ５年

I-00-02-091 青少年表彰綴 １０年

I-00-03-004 青少年相談員綴 １０年

I-00-07-017 行政改革実施事項綴 １０年

I-00-07-018 基本計画策定資料綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-05-07-001 青少年教育施設指定管理者制度関係綴 １０年

A-00-00-004 行政境界確認立会報告書綴 長期

A-03-00-079 東京2020オリンピック・パラリンピック綴 長期

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-05-00-000 青少年問題協議会綴 長期

A-03-00-030 船橋市政策会議綴 長期

C-01-00-008 不動産財産取得経緯綴 長期

C-01-04-013 不動産貸借契約綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期
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I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【青少年会館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-05-04-001 青少年会館事業綴 ３年

I-05-04-002 青少年会館定例報告書綴 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-04-001 施設管理委託綴 ５年

C-01-05-004 施設管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-05-04-003 青少年会館使用許可申請書綴 ５年

I-05-04-006 青少年会館使用団体登録綴 ５年

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【生涯スポーツ課】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-02-124 一般研修綴 ３年

I-00-05-054 寄付受入綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-001 文書処理票綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-09-013 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-06-00-006 各種大会綴 ３年



令和３年度 教育委員会

I-06-00-009 スポーツ振興綴 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-01-00-011 行政財産目的外使用申請書綴 ５年

C-01-04-001 施設管理委託綴 ５年

C-01-05-004 施設管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-010 還付金整理簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-05-009 学校体育施設開放綴 ５年

I-00-05-010 学校運動場夜間照明使用綴 ５年

I-00-05-017 運動公園行為許可申請書綴 ５年

I-00-05-018 運動施設使用料等減免申請書綴 ５年

I-00-05-019 運動施設使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-008 行政手続法綴 ５年

I-00-11-009 行政手続条例綴 ５年

I-00-11-012 外部監査制度綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-06-00-005 県民体育大会綴 ５年

I-06-00-015 オリンピック関連綴 ５年

I-06-01-000 スポーツ推進審議会綴 ５年

I-06-01-003 スポーツ推進委員協議会綴 ５年

I-06-01-008 地域スポーツ活動育成事業綴 ５年

I-06-01-009 生涯スポーツ活動支援事業綴 ５年

I-06-01-010 船橋市パラスポーツ協議会綴 ５年

I-06-02-007 体育施設等予約管理システム綴 ５年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-02-06-000 物品寄付受入書綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-01-006 負担金及び交付金綴 １０年

I-00-03-011 法律相談綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-06-00-001 運動広場綴 １０年

I-06-00-002 まちかどスポーツ広場綴 １０年

I-06-00-013 生涯スポーツ事故報告綴 １０年
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I-06-02-006 体育施設指定管理者制度関係綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-05-007 車両人身事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

I-06-00-011 スポーツ推進計画綴 長期

C-01-01-000 建物等工事完了引継綴 長期

C-01-01-009 行政財産貸付綴 長期

C-01-06-012 出資による権利台帳 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

F-07-00-045 放射性物質対処（除去土壌等）綴 長期

I-00-03-008 法令関係通達通知綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-08-000 表彰綴 長期

I-00-08-002 外部団体表彰者功績調書綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【中央公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-00-008 備品貸出簿 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-09-013 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-00-012 社会教育施設通知等綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年
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I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-000 予算差引簿 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-03-00-011 社会教育施設用地綴 長期

I-03-01-018 船橋市生涯学習推進計画 長期

【浜町公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年
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I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-05-059 図書館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-00-14-013 不当要求行為等対策綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【宮本公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-05-005 車両整備記録簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年
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I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【海神公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-05-005 車両整備記録簿 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年



令和３年度 教育委員会

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

J-02-02-001 定期監査提出資料綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期

C-01-00-028 財産台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【東部公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会関係文書綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期
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C-01-04-013 不動産貸借契約綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-08-000 表彰綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【三田公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係 ５年

I-00-00-013 監査報告書 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【習志野台公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年
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I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【飯山満公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期
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F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-03-03-002 図書台帳 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【薬円台公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-02-03-006 学校防犯情報綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【西部公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間
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B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-06-005 物品返納書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-05-054 寄付受入綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-00-011 議会関係文書綴 ５年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-000 予算差引簿 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-011 行政財産目的外使用申請書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-01-010 還付金整理簿 ５年

C-03-02-008 公共料金支出額報告書綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年
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I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-00-14-013 不当要求行為等対策綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

A-00-06-005 市政功労者功績調書綴 １０年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

C-01-04-013 不動産貸借契約綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-08-000 表彰綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【法典公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期
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【丸山公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-017 社会教育表彰綴 長期

【塚田公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年
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I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-01-00-011 行政財産目的外使用申請書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【葛飾公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

【北部公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-01-000 原材料出納簿 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年
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I-00-05-054 寄付受入綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-000 予算差引簿 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-01-010 還付金整理簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-05-001 盗難等事故報告書綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-07-025 市民協働の事業提案・協議及び推進綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-00-11-008 行政手続法綴 ５年

I-00-11-009 行政手続条例綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年
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I-00-14-013 不当要求行為等対策綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

B-01-00-030 会計年度任用職員採用綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-00-05-030 寄付受入台帳 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-017 社会教育表彰綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【二和公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年
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C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【海老が作公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【小室公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年
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I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【八木が谷公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【三咲公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年
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I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-02-02-001 図書整理簿 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-08-000 表彰綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【松が丘公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-00-008 備品貸出簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答 ３年

I-00-09-013 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年
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I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-02-008 公共料金支出額報告書綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【坪井公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年
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I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【高根台公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-02-000 予算差引簿 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-010 還付金整理簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年
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I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-00-14-002 特殊勤務命令簿 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

I-03-02-001 公民館要覧綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-017 社会教育表彰綴 長期

I-00-03-007 公印台帳 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【夏見公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-00-008 備品貸出簿 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-005 共催・後援等申請承認書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-09-013 本市からの照会・本市への回答 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-02-03-006 学校防犯情報綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年
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I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-02-008 公共料金支出額報告書綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-09-009 電子複写機保守管理委託綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-001 職員配置要望綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-00-11-008 行政手続法綴 ５年

I-00-11-009 行政手続条例綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-00-14-002 特殊勤務命令簿 ５年

I-00-14-013 不当要求行為等対策綴 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-03-013 住民監査請求綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書 長期

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【高根公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年
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I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業（簿冊移管用） ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【新高根公民館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年
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I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-004 出勤簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-003 社会教育関係団体綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-02-000 公民館運営審議会綴 ３年

I-03-02-002 公民館青少年教育綴 ３年

I-03-02-003 公民館成人教育綴 ３年

I-03-02-004 公民館女性教育綴 ３年

I-03-02-005 公民館家庭教育綴 ３年

I-03-02-006 公民館高齢者教育綴 ３年

I-03-02-007 公民館事業綴 ３年

I-03-02-008 公民館日誌 ３年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-05-055 教育財産目的外使用綴 ５年

I-00-05-056 公民館使用許可申請書綴 ５年

I-00-05-058 公民館施設管理綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-00-14-001 時間外勤務命令簿 ５年

I-03-01-016 生涯学習施設予約システム管理綴 ５年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-000 苦情処理簿 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-02-101 臨時職員雇用承諾書綴 長期

I-03-03-002 図書台帳 長期

I-03-03-011 図書除籍処分書綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-017 社会教育表彰綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

【西図書館】

分類記号 簿冊名 保存期間

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年
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C-02-07-001 拾得物届出綴 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書 ３年

I-00-02-124 一般研修綴 ３年

I-00-05-054 寄付受入綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-03-03-007 図書館事業綴 ３年

I-03-03-009 寄贈資料依頼・受入綴 ３年

I-03-03-019 図書館運営綴 ３年

I-03-03-020 図書貸出申込書綴 ３年

I-03-03-028 電子書籍サービス申込書綴 ３年

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-02-00-005 物品貸付綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-007 議会提出資料綴 ５年

I-00-05-001 盗難等事故報告書綴 ５年

I-00-05-059 図書館施設管理綴 ５年

I-00-05-090 教育財産使用許可申請書綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

I-03-01-017 船橋市子供の読書活動推進計画綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書 長期

C-01-05-024 庁舎防火管理綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-148 会計年度任用職員採用綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

I-03-03-010 図書館運営管理綴 長期

I-03-03-011 図書除籍処分書綴 長期
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I-03-03-014 図書（再受入・寄贈）受入書綴 長期

I-03-03-015 図書除籍処分書台帳 長期

I-03-03-018 図書（再受入・寄贈）受入書台帳 長期

I-03-03-021 図書館サービス推進計画綴 長期

I-03-03-023 図書書庫編入台帳 長期

I-03-03-023 図書書庫編入綴 長期

I-03-03-024 ライブ２０００業務・全体管理綴 長期

I-03-03-025 図書館指定管理者運営綴 長期

A-00-06-000 表彰綴 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

C-01-01-009 行政財産貸付綴 長期

C-01-04-013 不動産の賃貸借綴 長期

C-01-04-013 不動産賃借契約綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-016 社会教育特別職綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

I-03-03-000 図書館協議会綴 長期

I-03-03-006 図書館要覧綴 長期

【市民文化ホール】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書綴 ３年

I-00-05-085 消防計画書綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-05-065 市民文化ホール使用・特別設備許可申請書綴 ５年
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I-00-05-067 市民文化ホール管理綴 ５年

I-00-05-086 市民文化創造館使用・特別設備許可申請書綴 ５年

I-00-05-087 市民文化創造館管理綴 ５年

I-00-05-088 市民文化創造館自主事業綴 ５年

I-00-09-014 情報公開実施綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-04-01-011 船橋市文化振興推進協議会綴 ５年

I-04-03-000 市民文化ホール自主事業綴 ５年

I-04-05-006 公立文化施設協会綴 ５年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-07-017 行政改革実施事項綴 １０年

I-00-07-018 基本計画策定資料綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-04-03-003 施設改修関係綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-13-026 被服貸与簿 長期

C-01-01-009 行政財産貸付綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期

【市民文化創造館】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-01-00-002 行政財産台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

I-00-09-004 指令・達件名簿 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

【郷土資料館】

分類記号 簿冊名 保存期間

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-01-000 原材料出納簿 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年
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I-00-00-003 共催・後援・協賛綴 ３年

I-00-00-013 監査報告書 ３年

I-00-02-124 一般研修綴 ３年

I-00-07-027 教育行政事務点検評価綴 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-09-017 金券等処理簿 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-03-00-008 社会教育調査綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-04-04-000 博物館協会綴 ３年

I-04-04-009 博物館協議会綴 ３年

C-00-01-001 予算積算書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-03-01-000 つり銭資金交付申請書等綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-00-014 議会関係文書綴 ５年

I-00-05-068 資料館施設管理綴 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-00-11-001 職員配置要望綴 ５年

I-00-11-012 外部監査制度綴 ５年

I-04-04-013 資料館運営綴 ５年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

I-00-07-017 行政改革実施事項綴 １０年

I-00-07-018 基本計画策定資料綴 １０年

I-00-08-001 市政功労者功績調書綴 １０年

I-00-10-001 陳情要望綴 １０年

I-00-11-002 事務引継綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-05-068 資料館管理綴 長期

I-00-09-022 個人情報取扱事務届出簿 長期

I-03-04-013 ２１世紀のデジタルプロジェクト事業綴 長期

I-04-04-004 資料館日誌 長期

I-04-04-005 資料貸借簿 長期
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I-04-04-007 資料館事業綴 長期

A-01-00-000 法令関係通達通知 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-08-000 表彰綴 長期

I-00-09-005 文書廃棄綴 長期

I-00-09-006 公印台帳 長期

I-04-04-001 資料基本台帳 長期

I-04-04-008 資料館資料綴 長期

【飛ノ台史跡公園博物館】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-00-01-001 市史刊行物受払簿 ３年

A-02-00-006 金券等処理簿 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

I-00-00-013 監査報告書 ３年

I-00-09-002 文書発送記録簿 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-09-012 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

I-00-11-003 復命書綴 ３年

I-03-00-009 社会教育施設定例報告・統計綴 ３年

I-04-04-009 博物館協議会綴 ３年

I-04-04-010 博物館日誌 ３年

I-04-04-011 博物館事業綴 ３年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-01-05-004 施設管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-01-006 負担金及び交付金 ５年

I-00-07-019 実施計画策定資料綴 ５年

I-00-10-002 ホームページ運用綴 ５年

I-04-04-012 博物館入館料免除申請書綴 ５年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

I-04-04-005 資料貸借簿 長期
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F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-100 臨時職員採用綴 長期

I-00-03-010 例規等制定改正廃止原議綴 長期

【青少年センター】

分類記号 簿冊名 保存期間

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書 ３年

I-00-00-013 監査報告綴 ３年

I-00-09-003 郵便切手・はがき受払簿 ３年

I-00-14-005 人事関係報告書綴 ３年

I-02-03-006 学校防犯情報綴 ３年

I-05-05-000 青少年センター業務綴 ３年

C-00-02-000 予算差引簿 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-01-05-004 施設管理綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

I-00-11-007 出納員（現金・物品）引継書綴 ５年

I-00-14-000 旅行命令簿 ５年

I-05-02-005 青少年補導委員補助金綴 ５年

I-05-05-002 青少年補導委員業務綴 ５年

I-05-05-003 青少年センター運営協議会綴 ５年

I-05-05-007 青少年補導委員連絡協議会綴 ５年

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄 長期

C-01-05-038 境界確定協議書 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

C-08-08-000 国庫補助・負担金交付申請書綴 長期

C-08-08-001 国庫補助・負担金実績報告書綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

I-00-02-008 青少年補導委員綴 長期

I-00-02-018 青少年センター運営協議会委員綴 長期

I-00-08-003 市政功労表彰者名簿 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期


