
令和３年度 会計管理者

会計管理者　簿冊一覧（令和３年度）

【会計課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-00-03-001 県北部会計事務連絡協議会綴 ３年

A-00-03-003 都市会計協議会綴 ３年

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-04-002 本市への照会及び本市からの回答綴 ３年

A-02-04-003 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

B-00-00-014 内部統制綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

B-02-03-007 一般研修綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-00-015 備品台帳関係更正依頼書綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-06-004 物品受入通知書・備品受入決議票綴 ３年

C-02-06-005 物品・備品処分決議票綴 ３年

C-02-06-006 物品・備品所管換決議票綴 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

C-03-00-003 繰替運用等綴 ３年

C-03-00-008 資金運用等綴 ３年

C-03-00-021 基金・歳入歳出外現金年度繰越綴 ３年

C-03-03-004 公金等受払依頼書・変更報告書及び受払簿綴 ３年

A-02-02-006 公印事前押印・印影印刷綴 ５年

A-02-05-006 情報公開制度運営綴 ５年

A-03-05-023 外部記憶媒体綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

B-00-02-017 物品出納員引継書綴 ５年

B-00-02-027 議会提出資料綴 ５年

B-00-02-030 現金出納員関係綴 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

C-00-00-020 会計事務運営綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-00-000 金融機関等検査綴 ５年

C-03-00-001 金融機関等事務連絡綴 ５年

C-03-00-004 例月出納検査調書綴 ５年

C-03-00-005 歳計剰余金領収証書綴 ５年

C-03-00-010 出納日計表綴 ５年

C-03-00-013 相手方登録申請書綴 ５年
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C-03-01-000 つり銭資金交付申請書等綴 ５年

C-03-01-003 歳入簿 ５年

C-03-01-004 収入未済金通知書綴 ５年

C-03-01-005 税及び税外領収済通知書綴 ５年

C-03-01-006 不納欠損金通知書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 つり銭資金出納簿 ５年

C-03-01-016 現金領収帳受払簿 ５年

C-03-02-001 歳出簿 ５年

C-03-02-013 請求書 ５年

C-03-02-014 口座振替（ＭＴ・総振）領収証書 ５年

C-03-02-019 給与等領収証書 ５年

C-03-02-020 納付書払領収証書 ５年

C-03-02-022 歳計現金・歳計外現金支払済通知書(一般会計・特別会計・基金・歳計外) ５年

C-03-02-023 年間委任状綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-03-03-003 公金総合保険関係綴 ５年

C-03-03-005 資金前渡職員登録申請書綴 ５年

C-03-04-002 県収入証紙出納簿 ５年

C-03-05-002 歳入歳出外現金整理簿（基金・歳計外） ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

G-03-01-000 地方卸売市場日計表綴 ５年

I-02-05-022 学校給食費徴収済通知書綴 ５年

A-03-01-001 基本計画策定資料綴 １０年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-00-00-025 会計課システム関係綴 １０年

C-03-00-017 公金口座振替手数料綴 １０年

C-03-00-019 公金管理等関係綴 １０年

A-02-01-014 文書事務の見直し綴 長期

C-01-02-002 有価証券等出納綴 長期

C-01-02-003 有価証券出納簿 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

C-03-00-015 預金口座開設変更廃止申請書綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

B-01-00-025 出納員・分任出納員台帳 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期


