	
	
	　通　　　勤　　　届
	区分
	常勤・再任用ﾌﾙ・再任用短・会計年度任用職員

	
	
	
	職員

番号
	
	年　　月　　日提出

	任命権者
	勤務場所名
	船橋市役所
	所属名
	市民協働課
	主な届出理由

· 新規（異動の場合を含む。）

· 住居の変更

· 通勤経路又は方法の変更

· 運賃等の負担額の変更

· その他（　　　　　　　）

上記事実の発生年月日

令和　　年　　月　　日

	　　　　　　船橋市長　様
	所在地
	船橋市湊町２－１０－２５
	

	職名
	保育ヘルパー
	氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
	

	住居（住所）
	
	

	通勤手当の支給に関する規則第３条の規定により通勤の実情を届け出ます。
	

	順路
	通勤方法の別
	区間
	距離
	所要時間
	備考
	乗車券等の種類
	左欄の乗車券等の額
	　月１日から　箇月分の乗車券の額

	１
	
	住　居　から（　　　経由）　　　まで
	　・　km
	　分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	２
	
	から（　　　経由）　　　まで
	　・　km
	　分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	３
	
	から（　　　経由）　　　まで
	　・　km
	　分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	４
	
	から（　　　経由）　　　まで
	　・　km
	　分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	５
	
	から（　　　経由）　　　まで
	　・　km
	　分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	他に利用できる交通機関等の名称及び利用区間等
	
	交通用具使用距離
	　　　・　　km
	当月支給額
	円

	
	
	毎月支給額
	円
	払戻等の額
	円

	交通機関利用者は、最寄駅までの略図（経路朱線）

自動車使用者は、勤務場所等の駐車場の位置を示す略図
	６箇月定期等支給額
	円
	当月差引支給額
	円

	
	記入上の注意

１　太枠の中のみ記入する。

２　「主な届出理由」欄には、通勤届の主な理由の一つについて□にレ印を付する。

３　「通勤方法の別」欄には、通勤の順路に従い、徒歩、自転車、原動機付自転車、自動車、ＪＲ○○線等の別を記入する。

４　「備考」欄には、定期券を持たない理由、回数券の片道及び月間の使用枚数等を記入する。

５　往路と帰路とが異なる場合は、「備考」欄にその旨と理由を記入する。


（注）経路略図(地図)は、徒歩や自転車などの場合も含め、上の欄に自宅位置がわかるように記入してください（別紙で添付も可）。

この届は、事実発生日から１５日以内に提出してください。氏名欄について、本人が署名した場合は押印不要です。
	
	
	　通　　　勤　　　届
	区分
	常勤・再任用ﾌﾙ・再任用短・会計年度任用職員

	
	
	
	職員

番号
	
	令和　年　月　日提出

	任命権者
	勤務場所名
	船橋市役所
	所属名
	市民協働課
	主な届出理由

· 新規（異動の場合を含む。）

· 住居の変更

· 通勤経路又は方法の変更

· 運賃等の負担額の変更

· その他（　　　　　　　）

上記事実の発生年月日

令和 　年 　月 　日

	船橋市長　　様
	所在地
	船橋市湊町２－１０―２５
	

	職名
	　保育ヘルパー
	氏名
	船橋　太郎　　㊞
	

	住居（住所）
	船橋市○○町△丁目△番△号
	

	通勤手当の支給に関する規則第３条の規定により通勤の実情を届け出ます。
	

	順路
	通勤方法の別
	区間
	距離
	所要時間
	備考
	乗車券等の種類
	左欄の乗車券等の額
	　月１日から　箇月分の乗車券の額

	１
	徒歩
	住　居　 から（　　　経由）○○バス停まで
	0・2 km
	　3分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	２
	京成バス千葉ウエスト
	○○バス停から（　　　　経由）△△駅まで
	2・5 km
	20分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	３
	J R
	△△駅　から（　　　経由）船橋駅まで
	2・6 km
	7分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	４
	徒歩
	船橋駅　から（　　　経由）市役所まで
	1・2 km
	分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	５
	
	から（　　　経由）　　　まで
	　・　km
	　分
	
	
	　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　円

	他に利用できる交通機関等の名称及び利用区間等
	
	交通用具使用距離
	　　　・　　km
	当月支給額
	円

	
	
	毎月支給額
	円
	払戻等の額
	円

	交通機関利用者は、最寄駅までの略図（経路朱線）
自動車使用者は、勤務場所等の駐車場の位置を示す略図
○○バス停
　　　　　　　　●

　　　　　　　　GS

　　　　　　　　　　　　　　　自宅
　　　　　　　　コンビニ　　　　■


	６箇月定期等支給額
	円
	当月差引支給額
	円

	
	記入上の注意

１　太枠の中のみ記入する。

２　「主な届出理由」欄には、通勤届の主な理由の一つについて□にレ印を付する。

３　「通勤方法の別」欄には、通勤の順路に従い、徒歩、自転車、原動機付自転車、自動車、ＪＲ○○線等の別を記入する。

４　「備考」欄には、定期券を持たない理由、回数券の片道及び月間の使用枚数等を記入する。

５　往路と帰路とが異なる場合は、「備考」欄にその旨と理由を記入する。

※４月と１０月には「毎月支給額」に加え「６箇月定期等支給額」が支給されます。



記 入 例





✔








本人が署名した場合は押印不要





事実発生日は必ず記載して下さい（引越しの場合は、実際の引越し日）





15日以内に提出





住居から市役所までの通勤経路を具体的に記入して下さい


※通勤する実態に応じて記入する


※利用する交通機関の名称、バス停・駅の名称は省略しないで記入して下さい





×「電車」「バス」→ ○「JR」「京成バス千葉ウエスト」


通勤方法が特定できるように記入して下さい





住居からの最寄駅（バス停）までの経路を図示して下さい。インターネットで検索した地図を貼りつけ(裏面でも可)、経路朱線を記入しても構いません。


新築物件で場所の確認が難しい場合は、特に気を付けて、自宅の場所がわかるように記載して下さい。





注意


・地図は必ず記入して下さい


・太枠内を記入して下さい








