　議 事 録　– 作成例 -　

◆　××年度　記載例自治会（町会）総会　議事録　
	１）開催日時
	△△年△月△日

	２）場所
	○○公民館

	３）総会員数
	○○人（○○世帯）

	４）出席会員数
	○○人（○○世帯）　うち委任状　○○人（○○世帯）、
表決権行使書提出　○○人（○○世帯）

	

	

	５）審議（議決）事項
	　議案Ⅰ　××年度事業報告
　議案Ⅱ　××年度決算報告
　議案Ⅲ　××年度役員選任
　議案Ⅳ　規約変更について総会の内容によっては、総会成立および議決に要する会員数（割合）や表決単位（個人か世帯か）が異なることがありますので、規約の定めをご確認下さい。




	６）議長　　□□ □□□　氏

	７）議事録署名人　◇◇　◇◇　 氏　、○○　○○氏

	８）総会の成立
	

	　　規約第××条第××号のとおり、出席会員数が総会定足数を満たし、総会が成立しました。

	９）議事の結果

	
	
	賛成
	反対
	結果

	議案Ⅰ　××年度事業報告
	×世帯
	×世帯
	過半数の賛成をもって可決されました

	議案Ⅱ　××年度決算報告
	×世帯
	×世帯
	過半数の反対をもって否決されました

	議案Ⅲ　××年度役員選任
	×世帯
	×世帯
	過半数の賛成をもって可決されました

	議案Ⅳ　規約変更について
	△人
	△人
	3/4の賛成をもって可決されました
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以上、議事録は総会の議事内容に相違ないことを認めます。
××年××月××日　　　　　　　 
議　    長　　　　　　　　　　　　　　㊞　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　㊞　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　㊞　



