
令和８年２月から、ICTシステム（以下、「コドモン」という。）を使用します。コドモンの利用

にあたっては、保護者の皆様へご協力いただく事項がございます。本資料をご参照いただき、放課後

ルーム利用に伴う保護者の皆様の利便性向上につながれば幸いです。ご不明な点やご質問がございま

したら、放課後ルームまたは地域子育て支援課までお気軽にお問い合わせください。

※保護者アプリの「操作方法」については、ヘルプ機能等をご活用ください。（P.16）

※コドモンの利用につきましては、サービス利用規約をご確認ください。

令和８年３月 Ｖｅｒ．１．３

ICTシステム（コドモン）利用方法

船橋市
地域子育て支援課
０４７－４３６－２３１９



変更履歴

概要 旧 新
該当
ページ

変更箇所

「お迎え申請」、
「外出申請」の
入力期限

２５日までに翌月１カ月分の以
下の予定申請を行ってください。
①出席申請、②お迎え申請、③
外出申請

・２５日までに翌月１カ月分の出席申請
を行ってください。
・前日１７時までに翌日のお迎え申請、
外出申請を行ってください。

P2 【※１】

お迎え者の入力

お迎えに来られる方を必ず選択
してください。

お迎えに来られる方の入力は任意としま
す。

P6 【※３】

お迎え予定の方が未定もしくは
複数いらっしゃる場合は備考に
お迎え予定者を全員記入してく
ださい。(例：父、母、姉)

備考の入力は任意とします。お迎え予定
の方が未定もしくは複数いらっしゃる場
合などにお迎え予定者を全員記入するこ
とが可能です。（例：父、母、姉）

P6 【※４】

「出席予定」→
「欠席」の予定
変更期限

必ず前日17時までに申請してく
ださい。前日17時以降の申請は
電話にてご連絡ください。

必ず当日８時までに申請してください。
当日8時以降の申請は電話にてご連絡く
ださい。

P2.P11 【※５】

入室時間の入力

★入室時間入力時のお願い★
①学校の授業日
→入室時間の入力が必須なため、
統一して「１２：００」で入力
してください。

★入室時間入力時のお願い★
※デフォルトで入退室時間が【00：00～
23：00】で入力されています。
①学校の授業日
→入力不要です。(デフォルトのまま)

P5 【※２】
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各項目の詳細な説明は、該当のページをご覧ください。

■前日１７時までの予定変更であれば、以下の申請について適宜コドモンにて申請可能です。

・「未申請(欠席予定)」→「出席」に変更する場合は、「出席」の入力をお願いします。（P.5）

・「出席予定」→「予定時刻のみ変更」の場合は、「追加申請」の入力をお願いします。（P.1１）

・「１人帰り」→「お迎え」に変更する場合は、「お迎え」の入力をお願いします。（P.6ーP.7）

・「出席予定」→「出席＋外出」に変更する場合は、「外出」の入力をお願いします。（P.8ーP.10）

・お子様の様子（体調など共有事項）の連絡を行う場合は、「その他連絡」の入力をお願いします。（P.14）

【※５】■当日８時までの予定変更であれば、以下の申請について適宜コドモンにて申請可能です。

・「出席予定」→「欠席」に変更する場合は、「欠席」の入力をお願いします。（P.12ーP.13）

■まずは保護者アプリへの登録をお願いします。（P.4）

【※１】■２５日までに翌月1か月分の「出欠申請」をしてください。（前日１７時までは変更可能）

・出欠申請・・・「出席」の入力を全日行う必要があります(欠席日は申請不要)（P.5）

【※１】■前日17時までに翌日の「お迎え申請」、「外出申請」をしてください。（翌日以降の申請も可能）

・お迎え申請・・・お迎えを行う場合は、必ず「お迎え」の入力をお願いします。（P.6ーP.7）

・外出申請・・・外出を行う場合は、「出欠申請」に加え「外出」の入力をお願いします。(船っ子教室は申請不要)
（P.８ーP.１０）      

コドモン利用方法等の概要
必ず行っていただくこと

適宜行っていただくこと
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■連絡手段の変更(連絡帳は今後使用しません。ポーチは継続して使用となります。)（P.15）

■問い合わせ先（P.16）

■よくある質問（P.17ーP.18）

・「出席予定」→「欠席」の予定変更を除く前日１７時以降の全ての予定変更。

(前日１７時以降にアプリ上でご連絡をいただいても対応が出来ません。)

・当日８時以降の「出席予定」→「欠席」への予定変更。

    (当日８時以降にアプリ上でご連絡をいただいても対応が出来ません。)

■予定申請に対してルーム側で「確認済」の処理をした後、以下の通り予定変更をしたい場合

・「出席予定」→「欠席申請」→「再度出席」に変更。(欠席申請の取消は電話でのみ対応可能です。)

・「お迎え申請」→「１人帰り」に変更。(お迎え申請の取消は電話でのみ対応可能です。)

      

各項目の詳細な説明は、該当のページをご覧ください。

コドモン利用方法等の概要

お電話にて行っていただくこと

その他重要事項
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・内定通知に同封の「保護者アプリ登録のご案
内」に記載されているID/パスワードを使用して
ご登録ください。

※児童名や施設名が合っているか必ずご確認くだ
さい。

１．保護者アプリへの登録

【家族全員アプリ登録が可能】

他の家族を招待する手順は、

「その他」＞「家族の設定」＞「＋他の保護者
を招待する」で招待可能です。詳細は市HPに掲
載している［保護者アプリ登録手順］をご確認
ください。

【兄弟姉妹のログインについて】

１人目の児童を登録後、保護者アプリ上で、
「その他」＞「家族の設定」＞「お子様を追加
する」で家族登録が可能となります。登録後は
アカウントの切り替えが必要なく利用可能です。

※「保護者アプリ登録のご案内」を紛失等した
場合は、放課後ルームまでお問い合わせくださ
い
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・前月25日までに翌月1カ月分の予定申請をしてください。
・入力済みの予定申請は、前日17時までアプリ上で変更申請が可能です。・前日17時以降の変更、・お迎え申請→1人
帰りに変更、・欠席申請→出席に変更、以上の場合は電話のみ対応可能となります。

・【出席予定のない日＝欠席】と判断しますので、必ず出欠申請を行ってください。
・出欠申請は複数日まとめての申請が可能です。(同一の利用時間の場合のみ)

①「連絡」→「出欠申請」→「出席」を選択します。 ②退室時間を入力します。

★退室時間入力時のお願い★
退室時間は、

16：00、16：10、16：20
のように、10分刻みで入力
をお願いします。

【※２】★入室時間入力時のお願い★
※デフォルトで入退室時間が【00：00～23：00】で
入力されています。
①学校の授業日
→入力不要です。(デフォルトのまま)
※公立小以外の児童は、入室時間を入力してください
②土曜日や長期休業日
→入室時間を入力してください。

２．出席予定を申請
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①「連絡」→「お迎え」を選択します。

お迎えの時間は、16：00、16：10、
16：20のように、10分刻みで入力をお
願いします。

・お迎えをする場合は、出欠申請（Ｐ.５）入力後に、お迎え申請をしてください。（一人帰りの場合は、入力不要）
・必ず前日17時までに申請してください。前日17時以降の申請は電話にてご連絡ください。
・「お迎え」→「１人帰り」、「お迎え」→「お迎え時間の変更」の場合は、「申請取消」を行ってください（前日
１７時まで可能）。ただし、ルーム側でお迎え申請を「確認済」にした際は「申請取消」ができません。その際は、
必ず電話にてご連絡ください。（詳細は次ページをご確認ください。）

・「お迎え申請」がされていない日は「１人帰り」と判断しますのでご注意ください。
・お迎えは、複数日まとめての申請ができません。

【※３】お迎えに来られる方の入力は任意とします。

３．お迎えを入力

【※４】備考の入力は任意とします。お迎え予定の方が
未定もしくは複数いらっしゃる場合などにお迎え予定者
を全員記入することが可能です。(例：父、母、姉)
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・「お迎え」→「１人帰り」、「お迎え」→「お迎え時間の変更」の場合は、お迎え申請の「申請取消」を行ってく
ださい(前日１７時まで可能)。ルーム側でお迎え申請を「確認済」にした際は「申請取消」できません。その際は、
必ず電話にてご連絡ください。

・「お迎え申請」がされていない日は「１人帰り」と判断しますのでご注意ください。
・お迎えは、複数日まとめての申請ができません。

４．お迎えの取消

7

①「連絡」→「お迎え」を選択します。
②右上にある「申請取消」を選択することで、
申請内容が取消されます。

①「連絡」→「お迎え」を選択します。
②左上にあるお迎え連絡の隣が「確認済」と
なります。その際は、電話にてご連絡くださ
い。

ルーム側でお迎え
申請を「確認済」
にすると、、、



５．外出(中抜け)を申請

★【船っ子教室への外出】★
①の外出届と船っ子カードのみ必要となります。（②、③不要）
現行通り外出届を事前に提出し、船っ子教室への外出当日に、日付と保護者のサインが
された船っ子カードを連絡ポーチに入れ、放課後ルームへ持参してください。
※船っ子教室に外出するかどうか、外出する時間などはお子さまの判断に委ねる形にな
りますのでお子さまとよくお話しいただき、外出のご確認をお願いいたします。

外出を申請する場合は以下の３点全てを行う必要があります。

①外出届(紙)を各放課後ルームに事前に提出
(１か所の外出先につき１枚の提出が年度ごとに必要です)

②出欠申請にて外出する時間を入力・・・入力手順は（Ｐ.８）ご確認ください。

③その他連絡にて外出先と外出時間を入力・・・入力手順は（Ｐ.９）ご確認ください。
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①「連絡」→「出欠申請」→「出席」を選択します。
「中抜けの時間を追加」を選択してください。

②「中抜け予定」の時刻を入力します。
※入退室予定の時間内ではないと入力できません。

・外出(中抜け)の入力も、前日17時まで可能です。前日17時以降の変更申請は、電話のみ対応可能となります。
・外出(中抜け)の入力も複数日まとめての申請が可能です。
・複数個所外出を行う場合は始めに外出する時間と最後に外出が終了した時間を入力してください。

５-１．【外出】出欠申請にて入力
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①「連絡」→「その他」を選択します。
②外出する日を選択してください。
③先頭に「外出」と入力し、「外出先」と外出する
「時間」を入力してください。

①ルーム職員が確認後、「確認済」に変わります。
(アプリの「ホーム」でも確認済みになっているこ
とを確認できます)

・その他連絡による外出申請も、前日17時までにお願いします。前日17時以降の変更申請は、電話のみ対応可能と
なります。
・出欠申請にて外出の入力をした際には、その他連絡でも①外出先、②外出時間の申請が必要となります。
（児童の安全確保のため外出先を確認させていただきますので必ず入力をお願い致します。）

５-２．【外出】その他連絡にて入力
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①「連絡」→「出欠申請」→「追加申請」を選択します。 ②入退室予定の時間を修正し、出席内容を申請し
ます。

・出席予定の時間変更を行う場合も、前日17時までとなります。前日17時以降の変更申請は、電話のみ対応可能と
なります。
※お迎えの場合は、お迎え申請の時間変更もお願いします。(「確認済」となっており、変更できない場合は電話に
て取り消し処理をお願いいたします。)

６．出席予定の時間変更
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①「連絡」→「出欠申請」→「欠席」を選択し
ます。「病欠」又は「都合欠」を選択します。

②病欠の場合は、可能な限りで症状や病名を選択し
てください。

・出席予定の日に対して「欠席」することになった際には「欠席」の入力をお願いします。
・あらかじめ「欠席」の日の申請は必要ありません。申請がない日＝欠席と判断します。
・【※５】必ず当日８時までに申請してください。当日8時以降の申請は電話にてご連絡ください。
・欠席申請は複数日まとめての申請が可能です。
・「遅刻」の機能は使用いたしません。

７．欠席を入力
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①「連絡」→「出欠申請」を選択します。
②該当の「欠席申請」の右上の「取消」を選択する
ことで申請内容が取消されます。

①「連絡」→「出欠申請」を選択します。
②左上にある欠席の隣が「確認済」となります。
その際は、電話にてご連絡ください。

・「出席」→「欠席」→「出席」の場合は、欠席申請の「申請取消」及び「出席申請」を行ってください(前日
１７時まで可能)。ルーム側で欠席申請を「確認済」にした際は「申請取消」できません。その際は、必ず電
話にてご連絡ください。

・前日１７時以降の変更は必ず電話にてご連絡ください。
・「遅刻」の機能は使用いたしません。

８．欠席の取消
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ルーム側で欠席申
請を「確認済」に
すると、、、



①「連絡」→「その他」→「連絡事項」の欄に、
ご記入ください

② 放課後ルーム職員が連絡を確認すると、
「ホーム」にて【確認済】と表示され、【確認
済】をもって連絡完了となります。

・お子さまの様子（体調など共有事項のみ）・・・放課後ルーム職員へ伝えたいことを入力してください。
・アプリ上で放課後ルーム職員から返信の連絡はありません。【確認済】のみ利用者に通知が届きます。
・放課後ルーム職員とのやり取りが必要な場合や重要な事項（相談事等）は、電話や対面による連絡をお願いします。
※活用例：『昨夜、自宅で右頬に軽いケガ（擦り傷程度）をした』など

９.お子様の様子を連絡
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⚫現行の連絡帳（紙）→以下の連絡方法に移行
※連絡帳は今後使用しませんが、ポーチは継続して利用します。
※今後も二次元コードをポーチに貼り付け、入室・退室の時間管理を行いますので、放課後
ルームへ登所の際は必ず連絡ポーチを持参いただくようお願いします。

保護者様→ルームへの連絡手段

①対面での連絡(お迎え時など)
②電話連絡
③その他連絡機能(コドモン)・・・保護者には放課後ルーム職員が確認したことだけ通知

されます。返信機能はありません。

    ルーム→保護者様への連絡手段

①対面での連絡(お迎え時など)
②電話対応
※原則、①、②で対応させていただきます。
③お知らせ配信（コドモン）・・・ルームだよりや1カ月分の予定入力のお願いで利用予

                                                                          定です。
④連絡メモ(紙)・・・連絡ポーチに入れさせていただきます。

１０.連絡手段の変更
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5.お子様の様子を連絡１１.問い合わせ先

ユーザーサポートページ

保護者アプリ「その他」＞「ヘルプ」より操作方法の確認が可能となります。

もしくは、以下二次元コードより問い合わせフォームにてご連絡ください。

問い合わせフォームは、保護者アプリ「その他」＞「アプリの設定」＞「運営へのお問

合せ」からも可能です。
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№ 質問 回答

1 今までの連絡帳は不要になりますか？ 連絡帳は使用しません。「その他」の機能から、お子さまの様子（体調等）で、
放課後ルームの職員へ伝えたいことを入力できます。ただし、放課後ルーム職
員とのやり取りが必要な場合や重要な事項（相談事等）は、電話及び対面によ
る連絡をお願いします。(P.13)

2 帰宅時間やお迎え時間は、何分単位での申請になります
か？

10分単位でご入力ください。

3 予定申請を変更したい場合はどうすればよろしいでしょ
うか？

①出席時間の変更
前日の17時までに「出席申請」→「追加申請」から訂正してください。

②「出席」から「欠席」に変更
当日の8時までに「連絡」→「出欠申請」→「欠席」から訂正してください。

③「出席」から「欠席」に変更後、再度「出席」に変更
「出席」→「欠席」→「出席」への変更申請は「欠席」申請をルーム側で

「確認済」にすると、アプリでは「出席」に変更できませんので、放課後ルー
ムへ電話にて連絡してください。
④「１人帰り」から「お迎え」に変更
前日の17時までに「お迎え」の申請をしてください。

⑤「お迎え」から「１人帰り」に変更
「お迎え」申請をルーム側で「確認済」にすると、アプリでは「１人帰り」

に変更することはできませんので、放課後ルームへ電話にて連絡してください。
⑥「お迎え」から「お迎え時間の変更」
「お迎え」申請をルーム側で「確認済」にするとアプリでは「お迎え時間の

変更」に変更ができませんので、放課後ルームへ電話にて連絡してください。
⑦「外出予定」の変更
前日の17時までに「出席申請」→「追加申請」から訂正と「その他連絡」に
て再度訂正内容をご連絡してください。

⑧「「出席」→「欠席」を除く前日１７時以降の全ての予定変更(「出席」→
「欠席」は当日８時以降)」
放課後ルームへ電話にて連絡してください。

4 アプリにて予定変更をした後は、放課後ルームに電話す
る必要はありますか？

前日17時までの変更(「出席」→「欠席」は当日8時まで)であれば電話不要です。
前日17時以降の変更(「出席」→「欠席」は当日8時以降)は電話にてご連絡くだ
さい。

１２.よくある質問
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№ 質問 回答

5

入室時間と打刻時間の通知をアプリ通知だけではな
く、メールにも通知がくるようにしたいのですがど
のようにすればよいでしょうか。

コドモンアプリの「その他」→「アプリの設定」→「通知の設定」より対象児童を選
択し、「登降園」にて通知方法の設定が可能です。

6 入退室時間の履歴を確認したいです。 コドモンアプリの「その他」→「登降園履歴」より確認できます。

7

予定とは異なる入室時間や退室時間の通知が来たが、
どうなっていますでしょうか。

入退室時間のアプリやメール等で通知が届きますが、お子さんが自分で打刻する場合
もあり、正しく打刻できなかった場合が想定されます。
（通知が届くためにはコドモンの設定やスマホの通知をONにする必要があります）
入室情報が正確に届いていないなどご心配な方は、放課後ルームまでお電話でご確認
下さい。また、何らかの理由で打刻ができなかった場合は、職員が登退所の時刻入力
を行います。その際、通知はいきませんが、アプリの「その他」＞「登降園履歴」か
ら確認できます

8
登所用二次元コードのシールが破れた場合はどうす
ればよろしいでしょうか？

放課後ルームで再発行しますので、お知らせください。

9

年度内に一度退所し、再度入所した際には過去の利
用履歴は閲覧することができますでしょうか。

一度退所すると、以前利用していた履歴を閲覧することはできません。（三季利用な
ど含む）再度申請を行うことが決まっている際には、アプリを継続して利用できます
ので、アンインストールしないでいただければと思います。（再インストールは可
能）

１３.よくある質問
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