
サンプル認定調査票の印刷が正確にできない場合の対応について 

※サンプル認定調査票をダウンロードせずに Excel認定調査票を作成してしまった場合 

・ 作業を行う前に、作成した調査票を一度保存してください。 

・ 保存した調査票のコピーを作成し、コピーしたファイルで作業を行ってください。 

作業により、元に戻せなくなる可能性があります。 

・ 下記の作業を行っても正確に印刷できない場合は、「一部入力用認定調査票」を使用してください。 

 

１． 印刷をすると調査票が縮小・拡大してしまう場合 

➡ パソコンのフォントサイズを変更する。 

 

① デスクトップ画面上で、マウスの「右クリック」でメニューを 

表示します。 

  メニュー内の「ディスプレイ設定」を選択します。 

 ※パソコンのバージョンによっては「画面の解像度」等の場合が   

あります。 

 

② 「拡大縮小とレイアウト」のテキスト、アプリ、その他の項目のサイズを変更する項目で 

「１００％（推奨）」を選択します。 

※パソコンのバージョンによっては、「テキストやその他項目の大きさの変更」等の場合があります。 

③印刷をして確認してください。 

下記の作業を行っても正確に印刷できない場合は、 

「一部入力用認定調査票」を使用してご提出ください。 

１． 印刷をすると調査票が縮小・拡大してしまう場合 

２． 印刷をすると位置がずれてしまい１ページずつに収まらない場合 



２．印刷をすると位置がずれてしまい１ページずつに収まらない場合 

➡ 改ページプレビューで修正する 

 

① 「印刷」タブを選択します。 

② 右下の「改プレビュー」を選択します。 

③ 縦の青線がずれている場合は、線を調査票の右端に合わせます。 

④ 横の青線がずれている場合は、線を調査票中央上部の対象者名の上に合わせます。 

 （横の青線は、全てのページを行ってください。） 

⑤印刷をして確認してください。 

 

 

①印刷 

②改プレビュー 

③縦線を移動 

④横線を移動 


