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船橋市高校生キャリア支援事業 

業務委託に係るプロポーザル実施要領 

 

 船橋市高校生キャリア支援事業（以下、「本事業」という。）業務委託の内容ならびに同業

務に係る公募型プロポーザルの各種手続き、要件及び審査等の内容については、次のとおり

とする。 

 

１．業務の目的                                   

    

ひとり親家庭や低所得子育て世帯のこどもに対し、生活及び学習意欲の向上を目的とした

セミナー型キャリア支援や、日常の学習環境のサポートを行うことで、様々な学びや多様な

体験活動等の機会提供及び安全で安心して過ごすことができる居場所を提供する。 

 

２．業務概要                                    

 

（１）業務名    船橋市高校生キャリア支援事業業務 

（２）業務場所   こども家庭支援課が指定する場所 

（３）業務内容   別添「船橋市高校生キャリア支援事業業務委託仕様書」のとおり 

（４）業務委託期間 契約締結日から令和１１年３月３１日まで 

 

３．プロポーザル方式により受託候補者を特定する理由及びプロポーザル方式の方法    

  

   本事業は実施にあたり、専門性を有することが必要であることと、実施にあたり事業

者の創意工夫が求められることから、優れた提案を行う事業者を受託候補者として選定

する必要がある。 

   上記のことから、船橋市業務委託プロポーザル実施要綱第３条第１号及び第２号に該

当するものとして、公募型プロポーザルを採用するものである。 

 

４．参加資格要件                                 

 

  本プロポーザルに参加しようとする者は、以下の全ての要件を満たす団体であること。 

なお、共同事業体で応募する場合は、応募及び事業に必要な諸手続き等を一貫して担当

する代表者（以下「代表構成員」という。）をあらかじめ選定するとともに、構成員全て

を明らかにし、構成員間における協定書等において、各々の役割分担や事故が起きた場合

の責任の所在等を明確にすること。また、構成員全てが以下の全ての要件を満たす団体で

あること。 

（１）母子及び父子並びに寡婦福祉法施行規則（昭和３９年厚生省令第 32 号）第六条の

十七の二の規定に該当する者。なお同条中の「都道府県知事又は市町村長が同条第

一項各号に掲げる業務を適切に行うことができると認めた者とする」とは、過去五

年間において、国または地方公共団体が実施する学習支援・生活支援等の類似事業

を受託した実績を有する法人とする。 
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（２）本市の業務委託の競争入札参加資格を有していること。ただし、本市の競争入札参

加資格を有していない場合は、次に掲げる事項の書類を提出すること。 

ア 登記事項証明書（写し可） 

イ 印鑑証明書 （写し可） 

ウ 直近１年分の財務諸表（貸借対照表、損益計算書等） 

エ 納税証明書（国税・県税）（写し可） 

国税  法人税並びに消費税及び地方消費税の納税証明書（その３の３） 

県税  千葉県内に事業所を有する者：千葉県税の完納証明書（納税証明書その２） 

（３）地方自治法施行令第１６７条の４第１項各号に該当する者でないこと。 

（４）参加申込書の提出期限から受託候補者の特定までの間に、船橋市建設工事請負業者 

   等指名停止措置要領による指名停止、船橋市建設工事等暴力団対策措置要綱による 

   指名除外及び船橋市入札参加有資格実態調査実施要領に基づく入札参加停止措置 

を受けていないこと。 

 

５．スケジュール                                  

 

本プロポーザルの実施スケジュールは、次のとおりとする。 

内容 時期 

公募開始 令和７年１０月６日（月） 

質問受付期間 令和７年１０月６日（月）～令和７年１０月２１日（火） 

質問への回答 令和７年１０月２４日（金） 

参加申込書受付期間 令和７年１０月６日（月）～令和７年１０月３１日（金） 

参加資格結果通知 令和７年１１月６日（木） 

企画提案書受付期間 令和７年１１月６日（木）～令和７年１１月２０日（木） 

面接審査参加者決定連絡 令和７年１１月２８日（金） 

面接審査（プレゼンテーション） 令和７年１２月１１日（木） 

選定結果の通知及び公表 令和７年１２月１７日（水） 

 ※日程は都合により変更する場合がある。 

 

６．質問及び回答                                  

 

本要領及び仕様書について質問がある場合は、次のとおり質問を受け付ける。ただし、 

 本業務に係る企画提案書の作成、提出に必要な事項及び業務実施に係る条件に限るものと

し、評価及び審査に係る内容など、本業務の実施に必要ないと判断される質問は受け付け

ない。 

 

（１）提出方法 電子メールでのみ受け付ける。 

         『質問票（船橋市高校生キャリア支援事業）』を入力し電子メールに添

付。 

件名は『【社名】質問票（船橋市高校生キャリア支援事業）』とし、本文
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に業者名・担当部署・担当者名・電話番号・メールアドレスを記載する

こと。 

         こども家庭支援課メールアドレス（ko-ka-shien@city.funabashi.lg.jp） 

（２）提出期間 令和７年１０月６日（月）～令和７年１０月２１日（火）午後４時必 

     着 

        ※なお、市からの受信確認メールが令和７年１０月２２日（水）正午ま

でに届かない場合は、問い合わせること。 

（３）回答日時 令和７年１０月２４日（金） 

         ※質問および回答内容は、質問者を特定する部分を除き、すべて市ホー

ムページ上の下記アドレスに掲載し、公表する。 

（https://www.city.funabashi.lg.jp/jigyou/nyusatsu/001/p122123.html） 

 

７．参加申込                                   

（１） 申込方法 提出書類を期限内にこども家庭部こども家庭支援課に提出する。 

（２） 提出書類 別紙『船橋市高校生キャリア支援事業業務委託に係るプロポーザル 

参加申込書類一覧』を参照。  

（３） 提出部数 １部 

（４） 提出場所 船橋市こども家庭部こども家庭支援課 

（船橋市湊町２－１０－２５ 本庁舎３階） 

（５） 提出期間 令和７年１０月６日(月)～令和７年１０月３１日(金) 午後５時必着 

（６） 提出方法  【持参の場合】 

（４）に記載した提出場所に土曜日、日曜日及び祝休日を除いた平日 

の午前９時から午後５時の間に持参する。 

【郵送の場合】 

宛先：〒２７３－８５０１ 船橋市湊町２－１０－２５ 

宛名：船橋市役所こども家庭部こども家庭支援課 

※郵送方法は書留とし、提出期間最終日の午後５時必着とする。 

（７） 結果通知  令和７年１１月６日（木）までに参加申込者宛て電子メールにて通知 

する。 

 

８．企画提案書等の提出                                   

 

（１）提出方法  

企画提案書等を用意して、期間内にこども家庭部こども家庭支援課に提出する。 

（２）提出書類  

別紙『船橋市高校生キャリア支援事業業務委託に係るプロポーザル参加申込書類一

覧』を参照。 

（３）書類作成等に係る留意点 

① 企画提案にあたっては、本実施要領及び仕様書を熟読し、これらを遵守すること。 

② １事業者につき１提案とし、複数の提案書が提出された場合は、失格とする。 

③ 文字は横書き１１ポイント以上とする。 



- 4 - 

 

④ 提出期限後の書類の変更、差替え又は再提出は認めない。 

⑤ 各様式は特に指定がない場合は令和７年１０月１日現在で記入すること。 

⑥ 使用する言語は日本語、通貨は日本国通貨、単位は日本の標準時及び計量法を用 

いるものとする。 

⑦ 提出書類等は、返却しない。 

⑧ 提出書類等の著作権は提案者に帰属するが、船橋市情報公開条例（平成１４年船

橋市条例第７条）の規定により情報公開請求があった場合は、提出書類等を公開

する場合がある。 

⑨ 企画提案書についてはプロポーザル方式実施のため使用するものとし、船橋市に

無断でその他の目的のために使用することはできない。 

（４）提出部数  ①企画提案書９部（正本１部、副本８部） 

※Ａ４版縦型フラットファイル（色指定なし）に左閉じとする。 

※副本は正本の複写とすること 

②基本実施要件一覧（各要件について提案書の該当部分を記入したも 

の）１部 

（５）提出場所  船橋市こども家庭部こども家庭支援課 

          （船橋市湊町２－１０－２５ 本庁舎３階） 

（６）提出期間  令和７年１１月６日（木）～令和７年１１月２０日（木）午後５時必 

      着 

（７）要件確認  面接審査に参加することができるのは（４）②の基本実施要件を全て 

満たした事業者とし、こども家庭支援課は要件確認の結果について、 

令和７年１１月２８日（金）に参加者全員宛て電子メールにて通知す 

る。 

面接審査の詳細については、要件確認を通過した者に併せて通知する。 

９．面接審査の開催                                

 

（１） 実施日   令和７年１２月１１日（木） 

（２） 場所    船橋市役所内 ※具体的な時間及び場所は後日通知する。 

（３） 出席者   １事業者につき３名以内。 

３名のうち、少なくとも１名は配置を予定している事業管理責任者ま

たは教室管理者の職員が出席すること。なお、コンサルタント等、事

業者の職員ではない専門家等の参加は認めない。 

（４） 実施時間  １事業者あたり６０分以内（提案４０分以内、質疑応答２０分以内） 

          ※上記時間には、事業者の入替時間及び準備時間を含まない。 

（５） 設備    机・椅子・電源・スクリーン・ＲＧＢケーブル・ＨＤＭＩケーブル・ 

モニターは使用可。それ以外の物品については、参加事業者の負担に

おいて用意すること。 

※ＰＣを使用する場合は参加事業者が用意すること。 

（６） 提案方法  提出した企画提案資料に基づいて提案する。 

ただし、参考となる資料の上映等、プレゼンテーション用に新たな資

料を一部使用することは可能とする。 
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10．提案限度額                                   

 

 １０５，０００，０００円（消費税及び地方消費税を含む。以下同じ。） 

※この金額は、契約時の予定額を示すものではなく、事業の規模を示すためのものである。 

 

11. 失格要件                                     

 

次に掲げるいずれかに該当した場合には、失格とする。 

（１）参加申し込み後、契約日までの間に参加資格要件を満たさなくなった場合 

（２）提出書類に虚偽の記載があった場合 

（３）本要領で示された提出書類の期限、提出場所及び提出方法ならびに書類作成上の 

留意事項に適合しない場合 

（４）プレゼンテーション開始時間までに会場に来なかった場合 

（５）選定結果に影響を与えるような不誠実な行為を行った場合 

 

12.審査及び選定方法                                

   

（１）審査 

「船橋市高校生キャリア支援事業業務受託事業者選定に係る評価委員会」におい

て、非公開で実施する。 

（２）選定方法 

審査は、応募者から提出された提案書等の要件確認及び応募者からのプレゼンテ

ーションを受け、別紙『船橋市高校生キャリア支援事業業務委託に係るプロポー

ザル評価基準』に定める評価方法及び評価基準に基づき、最も適していると認め

られる参加業者を受託候補者として選定する。 

なお、この選定はあくまで「受託候補者を特定」するものであり、契約行為では

ない。 

 

13.選定結果の通知及び公表                             

   

選定結果は、令和７年１２月１７日（水）までに、全提案者に対して電子メールにて通 

知するとともに、市ホームページで公表する。公表する項目は、評価項目・点数配分・参 

加業者名・採用結果（大項目の点数及び合計点数）。 

ただし、受託候補者以外の参加業者と採点結果は、対応させない。（参加業者が、２者 

の場合にあっては、採点結果のみ公表し、参加業者名は公表しない。） 

 

14．契約に関する基本事項                                   

 

（１）契約の締結 

   ① 本プロポーザルにより特定された受託候補者と業務内容及び契約金額等につい 

     て協議し、協議が整ったときは、地方自治法施行令第１６７条の２第１項第２号
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に基づき、随意契約の手続きにより契約を行う。 

② 契約対象となる業務内容は、企画提案書を基本とするが、企画提案書の内容に拘 

  束されるものではない。本業務の仕様書は候補者が提出した企画提案書等をもと

に作成するが、本業務の目的達成のために必要と認められる場合には、市と候補

者との協議により、提案内容を一部変更した上で仕様書を作成することがある。 

   ③ 候補者が契約締結時までに「４．参加資格要件」のいずれかに該当しなくなった 

     場合や、事故等の特別な事由により契約締結が不可能となった場合などは、「12. 

審査及び選定方法」による審査において総得点の高い者から順に、契約締結の相

手方とする。  

   ④ 受託者は、受託した業務の全てを第三者に委託し、又は請け負わせることはでき

ない。 

（２）契約保証金について 

    契約の相手方は、船橋市契約規則第３２条第１項の規定に基づき、契約保証金を、 

   契約締結前に納付しなければならない。ただし、同第３４条各号のいずれかに該当す

る場合は、契約保証金の全部又は一部の納付を免除することがある。 

 

15.プロポーザルの辞退                               

 

参加申込書の提出後、本プロポーザルを辞退する時は、辞退届をプレゼンテーション実 

施日の３日前までに提出すること。なお、様式については、辞退の意向が示された時に提

示する。 

 

16．個人情報の保護                                

   

契約を締結した場合、受託者は、母子及び父子並びに寡婦福祉法（昭和３９年法律第１

２９号）第３１条の５第３項及び同法第３１条の１１第３項、個人情報の保護に関する法

律（平成１５年法律第５７号）、個人情報の保護に関する基本方針及び個人情報の保護に

ついてのガイドライン等の関係法令を遵守するものとし、受託業務に従事する者又は従事

していた者が、当該受託事務に関して知り得た個人情報を不正に提供又は盗用した場合な

どは、当該法令に基づき処罰されることがある。 

 

17.その他                                     

 

（１）本プロポーザルに係る費用については、すべて事業者負担とする。 

（２）受託候補者と特定されたことをもって、契約締結を確定するわけではなく、仕様の

協議により訂正・追加・削除を行い確定させた後、同者と１者随意契約を行い、契

約書の取り交わしをもって契約成立となる。また、提案内容が全て仕様に盛り込ま

れるわけではないことに留意すること。 

（３）参加事業者は、受託候補者特定後、本プロポーザルに係る要領等の内容について、

錯誤等を理由に異議を申し立てることができない。 

（４）参加事業者が１者であっても、評価を行い、受託候補者として適当でないと認めら
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れる場合には、受託候補者と特定しないことがある。 

（５）本プロポーザルにおいて提出された企画提案書等の書類は、船橋市情報公開条例の

規定による請求に基づき、第三者に開示することができるものとする。なお、個人

情報等の不開示情報についてはこの限りでない。 

 

18.プロポーザルに関する連絡先（事務局）                            

 

船橋市役所 こども家庭部こども家庭支援課 

   担 当：金子・佐藤 

   所在地：船橋市湊町２－１０－２５ 本庁舎３階 

  ※郵送の場合には、「〒２７３－８５０１ 船橋市湊町２－１０－２５ 

船橋市役所 こども家庭部こども家庭支援課」あて 

   電 話：０４７－４３６－２４０８ 

   メールアドレス：ko-ka-shien@city.funabashi.lg.jp 

 

附則 

（施行日） 

  この要領は、令和７年１０月１日（水）から施行する。 

（失効日） 

  この要領は、契約締結の日をもって、その効力を失う。 
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