
源泉徴収（項番1）控除戻入フロー

番号
区分

（時期）
債権者

予算担当課の
庶務担当

予算担当課の
係長等

予算担当課の
決裁者

給与担当課の
給与担当（１次）

給与担当課の
給与係担当（２次）

会計担当課の
一次審査者

会計担当課の
審査係長等

会計担当課の
審査決裁者

会計担当課の
出納係

指定金融機関 作業内容

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14 ・戻入命令額が歳出予算に戻る

15

・控除戻入額がある場合は、戻入伝票とは
別に公金振替命令の起案が必要
・予算担当課か給与担当課が起案（所得税
は給与担当課が歳計外→歳出を起案）

16

17

18 ・控除戻入額が歳出予算へ戻る

業務名 控除戻入

戻入伝票起案 財務会計

システム

控除受付区分が確

認中を検索して選

択

承認等 決裁等

戻入伝票

起案確定

控除戻入額を入

力

戻入伝票

起案修正

控除受付区分

入力済
で更新

返戻で更新

戻入伝票

起案取消

戻入伝票

控除内訳

書

支出命令の控除

無

有

控除対象区分

要で設定される

納付書

公金振替命令

書

承認等 決裁等

控除受付区分が入

力済を検索して選

択

控除戻入額を入

力

控除受付区分

確認済で更新

返戻で更新

過誤払金の

納付

審査 審査 審査決裁

振替

財務会計

システム

財務会計

システム


