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市制施行 90周年記念誌発行業務に関するプロポーザル実施要領 

1. 業務の目的 

令和 9年 4月に市制施行 90周年を迎えるにあたり、船橋の歩みを写真で振り返るととも

に、市全体で節目を祝うべく、特集ページとして市民参加型の企画を組み込むことで、市へ

の愛着を高め、100周年に向けてさらに市全体を盛り上げていくことを目的とした冊子を制

作する。   

その制作にあたり、冊子の制作についての専門的な知識を持ち、取材・編集・印刷・製本

までを総合的に受託することのできる事業者を選定する。 

2. 業務名 

 市制施行 90 周年記念誌発行業務 

(1)業務場所  

市指定場所 

(2)業務内容 

別紙『市制施行 90 周年記念誌発行業務 委託仕様書』による 

(3)業務履行期間 

契約日から令和 9 年 3 月 31 日まで 

3. プロポーザル方式により受託候補者を特定する理由 

本業務の実施にあたっては、記事の取材、編集、印刷、製本等についての高度な知識と経

験が求められ、価格のみによる競争では、目的を達成できない業者が選定される恐れがある

ため。また、市制施行 90 周年の記念にふさわしいページ構成やデザイン、装丁等を採用す

る必要があり、構成力やデザイン力など、価格による評価ができない部分を評価する必要が

あるため。 

4. プロポーザル方式の方法及び理由 

周年記念誌発行業務の実績を有する業者が複数者おり、広く提案を受ける必要があるこ
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とから公募型とする。 

5. 事業スケジュール 

令和 8 年 4 月 28 日（火） ：公募開始 

令和 8 年 5 月 13 日（水）  ：質問書の受付締切 

令和 8 年 5 月 15 日（金） ：質問書に対する回答 

令和 8 年 5 月 20 日（水） ：参加申込書受付締切 

令和 8 年 5 月 22 日（金） ：参加資格確認結果通知 

令和 8 年 6 月 2 日（火） ：一次審査提案書等の提出締切 

令和 8 年 6 月 4 日（木） 

～6 月 12 日（金） ：一次審査 

令和 8 年 6 月 16 日（火） ：一次審査の結果通知 

令和 8 年 6 月 23 日（火） ：二次審査提案書等の提出締切   

令和 8 年 6 月 30 日（火） ：プレゼンテーション 

令和 8 年 7 月 2 日（木） ：評価結果通知（受託候補者の決定） 

  ※ただし、各実施日については、事務上の都合により変更できるものとする。 

6. 質問  

(1)質問の提出 

①質問方法 

電子メールで事務局あてに送付すること。 

  Email：media@city.funabashi.lg.jp 

   ※送付した際は、事務局（047-436-2015）に電話し到着確認をすること。 

  ※評価等に影響をおよぼすおそれがある質問（参加者の数・参加する業者名・評価委員

の所属部署や氏名等）は受け付けない。 

②質問期間 

令和 8 年 4 月 28 日（火）から令和 8 年 5 月 13 日（水）午後 5 時まで 

(2)質問への回答 

①回答方法 

寄せられた質問一式（質問者名は伏せる）とそれらへの回答をまとめた資料を、市ホー

ムページに掲載する。 

②回答日 

令和 8 年 5 月 15 日（金） 
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7. 参加資格・参加申し込み方法等 

(1)参加資格 

次に掲げる事項とする。 

①本市の業務委託の競争入札参加資格を有していること。 

②地方自治法施行令第 167 条の 4 第 1 項に該当する者でないこと。 

③参加申込から受託候補者の特定までの間に、船橋市建設工事請負業者等指名停止措置要

領による指名停止、船橋市建設工事等暴力団対策措置要綱による指名除外及び船橋市入

札参加有資格者実態調査実施要領に基づく入札参加停止措置を受けていないこと。 

(2)提出方法 

様式１『プロポーザル参加申込書』に必要事項を記入し、押印のうえ、令和 8 年 5 月 20

日（水）午後 5 時までに事務局（船橋市役所広報課）に持参または郵送すること。 

ａ.持参の場合 

・土日祝日を除く午前 9 時から午後 5 時までに持参すること。 

・事前に電話にて予約すること。 

・船橋市役所 3 階 広報課（事務局）へ持参すること。 

ｂ.郵送する場合 

・郵送する旨を事前に連絡すること。 

・期間内必着で、簡易書留郵便等の送付記録の残る方法により送付すること。 

・封書表面に、「市制施行 90 周年記念誌発行業務関係書類在中」と記載すること。 

 

(3)参加申込の承認について 

参加申込書の受領後、参加資格を満たしているかを事務局が確認し、令和 8 年 5 月 22 日

（金）までに、参加資格確認結果通知を送付する。 

 

8. 提案限度額                              

8,000,000 円（消費税及び地方消費税を含む） 

※この金額は契約時の予定額を示すものではなく、事業の規模を示すためのものである。 

■広報課 住所 

〒273－8501 千葉県船橋市湊町 2 丁目 10 番 25 号 

船橋市役所 市長公室 広報課 
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9. 一次審査（書面審査） 

(1)提出書類 

一次審査に必要な書類は、以下のとおり提出すること。 

① 記事編集サンプル（自由様式、12 部） 

② 過去成果物（1～3 種類、それぞれ 12 部ずつ） 

③ 実績調査票（様式 3 号、12 部） 

④ 上記①③の電子データを CD-R 等の記憶媒体に保存したもの 

(2)提出方法 

上記の提出書類を令和 8 年 6 月 2 日（火）午後 5 時までに事務局（船橋市役所広報課）

に持参または郵送すること。 

ａ.持参の場合 

・土日祝日を除く午前 9 時から午後 5 時までに持参すること。 

・事前に電話にて予約すること。 

・船橋市役所 3 階 広報課（事務局）へ持参すること。 

ｂ.郵送する場合 

・郵送する旨を事前に連絡すること。 

・期間内必着で、簡易書留郵便等の送付記録の残る方法により送付すること。 

・封書表面に、「市制施行 90 周年記念誌一次審査関係書類在中」と記載すること。 

なお、審査当日の資料差し替え・追加は認めない。 

 

(3)提出書類の記載内容 

①記事編集サンプル（自由様式、12部） 

デザインラフイメージ（仕上がりイメージが分かるもの。ページ抜粋で可） 

ただし、「表紙」「市長あいさつ」「私の“懐かしのふなばし”」「私の好きなふなばし」「追

加提案」の内容を含むこと。 

②過去成果物 

・過去 5 年間に他自治体で受託した同種類似業務（周年記念誌、市勢要覧）で発行した冊

■広報課 住所 

〒273－8501 千葉県船橋市湊町 2 丁目 10 番 25 号 

船橋市役所 市長公室 広報課 
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子、あるいは参加者の編集能力をはかることのできる冊子を提出すること。 

・奥付等に参加者の名前が載っていない場合は、受託実績を証する書類の写し（プロポーザ

ルの事業者特定通知文、契約書等）を併せて提出すること。受託実績が確認できない提出物

については、評価対象として扱わない。 

・提出する冊子は 1 種類以上 3 種類以下とする。ただし、別冊・付録冊子等については本

体と併せて 1 種類とする。 

・提出する冊子（及び受託実績を証する書類の写し）は各種類 1 部ずつで構わない。 

③実績調査票（様式 3号） 

・過去の同種類似業務（周年記念誌、市勢要覧）の受託実績について、様式 3 号に記入し提

出すること。 

 

④電子データ 

・提出書類①③の電子データは必須とする。 

・可能であれば②過去成果物の PDF または電子ブックのデータを含めて提出すること。 

（ただし、当該データの有無は直接評価点に影響しない。また、電子データのみの提出をも

って②過去成果物の提出に代えることはできない。） 

(4)評価方法 

市制施行 90 周年記念誌発行業務事業者評価委員会が別紙「市制施行 90 周年記念誌発行

業務に関するプロポーザル評価方法」に定める評価方法及び評価基準により、評価項目を総

合的に審査・評価し、上位 3 者を一次審査通過業者とする。 

 なお、プロポーザル参加申込者が 3 者以下だった場合は、採点のみ行い、全員が一次審査

を通過したものとして扱う。 

10. 一次審査結果の公表 

結果公表日 

令和 8 年 6 月 16 日（火） 

公表方法 

参加者全員に対し、結果通知を送付する。 

通知内容 

・一次審査の評価結果 
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・二次審査の実施日時（一次審査通過業者のみ） 

11. 二次審査（プレゼンテーション） 

一次審査通過業者に対して二次審査（プレゼンテーション審査）を行う。一次審査と二次

審査の審査結果から業務に最も適した提案を行ったと認められる業者を第一優先候補者と

する。 

(1)実施日時 

実施日：令和 8 年 6 月 30 日（火） 

実施時間：一次審査通過業者に対し、個別にメールで通知する。 

(2)会場 

船橋市役所 本庁舎 11 階 113 会議室 

(3)出席者  

1 者あたり 3 名以内とする。 

参加する人のうち必ず 1 名以上は、実際の編集業務または編集作業の統括を担当する予

定の者が参加すること。 

(4)実施時間 

1 者 40 分以内とする。（セッティング・撤去に係る時間を含む） 

終了後、20 分間の質疑応答の時間を設ける。 

(5)貸出物品 

机・椅子・電源・スクリーン・プロジェクターとする。それ以外の物品については、参加

者が用意すること。 

(6)提出書類 

二次審査に必要な書類は、以下のとおり提出すること。 

① 企画提案書（自由様式、12 部） 

② 見積書（自由様式、12 部） 

③ 上記資料の電子データを CD-R 等の記憶媒体に保存したもの 

(7)提出方法 

上記の提出書類を令和 8 年 6 月 23 日（火）午後 5 時までに事務局（船橋市役所広報課）

に持参または郵送すること。 
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ａ.持参の場合 

・土日祝日を除く午前 9 時から午後 5 時までに持参すること。 

・事前に電話にて予約すること。 

・船橋市役所 3 階 広報課（事務局）へ持参すること。 

ｂ.郵送する場合 

・郵送する旨を事前に連絡すること。 

・期間内必着で、簡易書留郵便等の送付記録の残る方法により送付すること。 

・封書表面に、「市制施行 90 周年記念誌二次審査関係書類在中」と記載すること。 

 

(8)提出書類の記載内容 

①企画提案書（自由様式） 

次の項目について、仕様書で提示された委託業務をどのように実施していくか具体的な

提案を明記して作成することとし、他の必要書類とともに持参し事務局に提示すること。

（A4 版縦横どちらでも可。表紙を除き 30 ページ以内とする） 

 

（１）企画提案書 

 ア 全体コンセプト 

   編集方針とそれに期待される効果を記載すること。 

 イ 企画・構成案 

   仕様書「6 委託内容」に記載されている項目について、具体的な提案を行うこと。 

また、冊子の体裁についても必ず記載すること。 

 ウ デザイン案 

   仕様書「6 委託内容」の記載内容を踏まえ、企画・構成案を効果的かつ訴求力の高い 

表現力で紙面に反映されるためにどのようなアイデア・手法を用いるかについて記 

載すること。また、写真や記事をどのようなバランスで配置するか記載すること。 

 エ その他独自の手法、創意工夫を加えた点に関する提案・助言・支援内容について 

記載すること。 

 オ 作業スケジュールおよび作業分担 

   本委託の作業工程および業務内容を踏まえ、スケジュールを記載すること。また、 

スケジュールには委託者と受託者側の作業分担についても明確に記載すること。 

■広報課 住所 

〒273－8501 千葉県船橋市湊町 2 丁目 10 番 25 号 

船橋市役所 市長公室 広報課 
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 カ 実施体制 

   本業務を実施する担当者の人数や業務経歴や実施体制を具体的に記載すること。 

②見積書 

 作業内容を明記し、代表者印を押印した見積書を 1 部提出すること。 

 

(9)評価方法 

市制施行 90 周年記念誌発行業務事業者評価委員会が別紙「市制施行 90 周年記念誌発行

業務に関するプロポーザル評価方法」に定める評価方法及び評価基準により、評価項目を総

合的に審査・評価し、一次審査と二次審査の結果を総合的に踏まえて最も上位を受託候補者

とする。 

12. 最終評価結果の通知 

 受託候補者を特定した場合、受託候補者には、採用通知書、それ以外の者には不採用通知

を送付する。 

結果公表日 

令和 8 年 7 月 2 日（木） 

 

公表方法 

評価結果は、市ホームページで公表する。 

公表する項目は、評価項目・点数配点・参加業者名・採点結果（ただし、受託候補者以外

の参加者名は公表しない） 

 

 

13. 失格要件 

  次に掲げるいずれかに該当した場合には、失格とする。 

 ①参加申込書又は提出書類について、提出期限を過ぎて提出された場合 

 ②提出書類に誤記または不備があり、審査に大きく支障をきたす場合 

 ③提出書類に虚偽の記載があった場合 

 ④提案限度額を超えた見積を提出した場合 
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 ⑤プレゼンテーション開始時間までに会場に来なかった場合 

 ⑥審査の公平性を害する行為があったと市が認める場合 など 

14. プロポーザルの辞退 

 参加申込書の提出後、本プロポーザルを辞退する時は、辞退届を審査日の 3 日前までに

提出すること。なお、様式については、辞退の意向が示された時に提示する。 

（１） 一次審査（書面審査）辞退：令和 8 年 6 月 1 日（月）午後 5 時 

（２） 二次審査（プレゼンテーション）辞退：令和 8 年 6 月 25 日（木）午後 5 時 

15. その他留意事項 

 ①本プロポーザルに係る費用については、すべて事業者負担とする。 

 ②受託候補者と特定されたことをもって、契約締結が確定するわけではなく、仕様の協議

により訂正・追加・削除を行い確定させた後、見積合せを行い、契約書の取り交わしを

もって契約成立となる。また、提案内容が全て仕様に盛り込まれるわけではないことに

留意すること。 

 ③参加業者が１者であっても、評価を行い、受託候補者として適当でないと認められる場

合には、受託候補者と特定しないことがある。 

 ④本プロポーザルにおいて提出された提案書等の書類は、船橋市情報公開条例（平成１４

年船橋市条例７号）の規定による請求に基づき、第三者に開示することができるものと

する。 

16. 事務局 

  船橋市役所 市長公室広報課 

  担当者 田中・大西 

  電話番号  047-436-2015 

  FAX 番号 047-436-2769 

  Email   media@city.funabashi.lg.jp 

附則  

（施行日） 

この要領は、令和 8 年 4 月 28 日から施行する。 

（失効日） 

  この要領は、令和 9 年 3 月 31 日をもって、その効力を失う。 


