
土木工事関係書類一覧表

提出 提示 工事請負契約書 共通仕様書 その他

事前説明書 共通様式１６－１ ・建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律

【添付書類】 　（建設リサイクル法）第12条

・分別解体等の計画等（建築物以外のもの） 共通様式１６－４

・工程表 任意様式

主任技術者等選任通知書 共通様式１
第10条第１項

・船橋市建設工事適正化指導要綱　第12条第2項

主任技術者等変更通知書 共通様式８ ・船橋市建設工事適正化指導要綱　第12条第３項 ・技術者を変更したときに提出

【添付書類】

・技術者経歴証明書 共通様式２－１

・実務経験証明書 共通様式２－２ ・実務経験の証明が必要なときに提出

・雇用関係を証明する書類の写し、資格を証明する書類の写し

請負代金内訳書 共通様式３ 〇 第３条第１項

工程表 共通様式４ 〇 第３条第１項

下請業者選定通知書 共通様式５ 第７条 ・船橋市建設工事適正化指導要綱　第12条第1項

【添付書類】

・下請契約書の写し

前払金請求書 共通様式６－１ 〇 第35条第１項 ・前払金を請求するときに提出

施工計画書 〇 1-1-1-4-1 ・変更が軽微であるときは変更施工計画書の提出は不要

設計図書の照査書 〇 第18条 1-1-1-3-2 ・契約書第18条第1項～５項に該当する事実があった際に都度提出

工事請負契約約款「解体工事に要する費用等」の規定に基づく書面 共通様式１５－１
第61条

・建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律

【付随書類】 　（建設リサイクル法）第1３条

施工体制台帳 共通様式１７－１ 1-1-1-10-1、2 ・建設業法　第24条の8 ・工事の一部を下請けに付した際に提出

作業員名簿
共通様式１７－２、１７－
３

・建設業法施行規則第14条の2 ・施工体制に変更が生じた場合には、その都度提出

施工体系図 共通様式１７－３ ・建設業法施行規則第14条の6

【添付書類】 ・公共工事の入札及び契約の適正化の促進に関する法律

・発注者との請負契約書の写し 　（入契法）第15条

・下請業者との請負契約書の写し（注文・請書及び基本契約書又は約款等の写し） ・船橋市工建設工事適正化指導要綱第１０条

（監理技術者を置く場合）

・その者の監理技術者資格者証及び雇用を証する書面
（健康保険証等）の写し

（主任技術者を置く場合）

・その者の資格及び雇用を証する書面（健康保険証等）
の写し

（専門技術者を置く場合）

・その者の資格及び雇用を証する書面（健康保険証等）
の写し

再下請負人通知書（再下請負業者がある場合） 共通様式１７－２ ・建設業法　第24条の8 ・下請け業者が工事の一部を再下請けに付した際に提出

作業員名簿
共通様式１７－２、１７－
３

・建設業法施行規則第14条の４ ・施工体制に変更が生じた場合には、その都度提出

【添付書類】 ・船橋市工建設工事適正化指導要綱第１０条

・再下請業者との請負契約書の写し

建設業退職金共済証紙購入状況報告書 共通様式１９－１ 〇 1-1-1-42-5

建設業退職金共済証紙購入状況報告書の遅延理由書 共通様式１９－２ 〇 ・契約締結１カ月以内に掛金収納書（発注者用）を提出できないときに提出

共済証紙を購入しない理由書 共通様式１９－３ 〇 ・共済証紙を購入しないときに提出

再生資源利用計画書 共通様式２０－１（参考） 〇 1-1-1-19-4 ・千葉県建設リサイクル推進計画2016 ガイドライン ・請負代金額100万円以上の工事のときに施工計画書に含めて提出

再生資源利用促進計画書 共通様式２１－１（参考） 〇 ・資源の有効な利用の促進に関する法律（資源有効利用促進法） ・建設副産物情報交換システム（COBRIS）により作成

建設副産物処理承認申請書 共通様式２２ 〇 ・千葉県建設副産物の処理基準及び再生資材の利用基準８(１) ・建設廃棄物処理委託契約書の写しを添付し、施工計画書に含めて提出

品質証明員通知書 土木様式１－１
3-1-1-7(5) ・設計図書で品質証明対象工事のときに提出

品質証明員変更通知書 土木様式１－２

【添付書類】

・資格証書等の写し

・経験及び経歴書 共通様式２－１、２－２

工事実績情報登録（CORINS）登録 － － 1-1-1-5 ・登録内容確認の提出は不要

工事目的物や工事材料及び仮設物等に生じる損害を填補する保険 〇 第58条 1-1-42-6 ・加入状況を証明する資料の提出は不要

工事の施工に伴い第三者に与えた損害を填補する保険 〇

中間前金払認定請求書 共通様式６－２－１ 第35条第４項
・中間前払金の請求に先立ち提出

【添付書類】

・工事履行報告書（中間前払金用） 共通様式６－２－２

中間前金払認定調書 共通様式６－４ 〇

中間前払金請求書 共通様式６－３ 〇 第35条第３項 ・中間前払金を請求するときに提出

請求書（部分払） 共通様式７ 〇 第38条第５項

工事出来形確認請求書 共通様式９－２ 第38条第２項 ・保証事業会社と中間前払金に関する保証証書を発注者へ寄託

【添付書類】

・出来形報告書 共通様式９－３

工事打合せ簿 共通様式２３ 1-1-1-2-25、27 ・船橋市工事監督要領第9条 ・発注者及び受注者が工事施工状況について書類に記録しておく際に提出

・必要最小限の関係書類を添付

中間技術検査依頼書 共通様式２４
・船橋市工事技術検査要綱第６条第２項

【添付書類】

・中間技術検査対象範囲資料

材料確認書 土木様式２ 〇 第13条第２項 2-1-2-1 ・設計図書で指定があるときに提出

確認・立会依頼書 土木様式３ 第９条第２項第３号 3-1-1-３ ・設計図書で指定があるときに提出

第14条 ・材料確認、段階確認以外で確認・立会が必要な場合に使用

段階確認書 土木様式４ 〇 3-1-1-３-6 ・設計図書で指定があるときに提出

支給品及び貸与品受領書 土木様式６ 〇 第15号第3項

支給品清算書 土木様式８ 〇 1-1-1-17-3

現場発生品調書 土木様式１０ 〇 1-1-1-18-1、2

工事履行報告書 土木様式１１ 〇 第11条 1-1-1-25

工事事故報告書 土木様式１２ 〇 1-1-1-31

休日作業等実施届書 土木様式１３ 〇 1-1-1-38 ・現道上の工事において官公庁の休日または、夜間に作業を行う場合に提出

工事災害通知書 土木様式１４ 〇 第30条 1-1-1-40-1 ・天災、その他の不可抗力により損害を生じたときに提出

実施工程表 土木様式１５（参考） 〇 ・監督職員の請求があった場合に提示または提出

週間工程表 土木様式１６（参考） 〇 ・週はじめに監督員に提出

安全・訓練等の実施状況資料 〇 ・監督職員の請求があった場合に提示

工事完成通知書 共通様式９－１ 〇 第32条第１項 1-1-1-21

引渡書 共通様式１０ 〇 第32条第４項

請求書（竣工払）（※前払金・部分払なし） 共通様式１１ 〇 第33条第１項 ・前払金および部分払金を請求しなかったときに用いる様式

請求書（竣工払）（※前払金・部分払あり） 共通様式１２ 〇 ・前払金または部分払金を請求したときに用いる様式

契約保証金請求書 共通様式１３ 〇 ・船橋市契約規則第35条 ・契約を履行し、かつ、検査が終了したときに提出。

受領書 共通様式１４ 〇
・契約を解除したとき（契約規則第46条第1項に規定する約定に基づき解除した場合を除
く。）

社内検査報告書 共通様式１８ 〇 3-1-1-６ ・社内検査に関する添付資料は提出不要

再生資源利用実施書 共通様式２０－２（参考） 〇 1-1-1-19-4 ・建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律（建設リサイクル法）第1８条・請負代金額100万円以上の工事が対象。建設副産物情報交換システム（COBRIS）登録証明書とともに提出

再生資源利用促進実施書 共通様式２１－２（参考） 〇 ・千葉県建設リサイクル推進計画2016 ガイドライン ・建設副産物情報交換システム（COBRIS）により作成

建設副産物処理調書 共通様式２５ 〇 ・千葉県建設副産物の処理基準及び再生資材の利用基準８(２)

産業廃棄物管理票 〇 ・監督職員や検査職員の求めに応じて提示

品質証明報告書 土木様式５ 〇 3-1-1-５ ・品質証明に関する添付資料は提出不要

創意工夫・社会性等に関する実施状況 土木様式７ 〇 3-1-1-10

品質管理関係書 〇 1-1-1-24-8

出来形関係図書 〇 3-1-1-7

工事写真 〇

工事完成図 〇 1-1-1-20、3-1-1-7

※　提出方法は協議により変更することができる。

・建設リサイクル法対象工事のときに提出
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・建設リサイクル法対象工事のときに提出
・分別解体等の方法、解体工事に要する費用、再資源化
等をするための施設の名称及び所在地、再資源化等に要
する費用を記載した資料
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〇
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〇


