
●利用方法
　スマホ・パソコンから利用する場合は、
　船橋市ホームページ（https://www.city.funabashi.lg.jp/）からのリンクをご利用ください。

　また予約システムのトップページは
　 https://funayoyaku.city.funabashi.chiba.jp/web
   となります。
　 右記の二次元コードを使用してアクセスすることもできます。

　利用者端末については、各施設に設置してある端末をご利用ください。

　　注）予約申込み、抽選申込みをご利用いただくには、あらかじめ利用者登録を行っていただく必要が
　　　　あります。
　　　　（施設の空き状況はどなたでもご利用いただけます。）

　次ページ以降の画面例はパソコンの画面となりますが、利用者端末についても同様の画面操作となり
　ます。

●メール通知について
　予約システムでは予約申込み、抽選申込みや抽選結果をメールでお知らせすることが可能です。
　あらかじめメールアドレスを利用者個別設定画面より登録しておく必要があります。
　パソコン等でメールを選択受信している場合には、「city.funabashi.lg.jp」ドメインからのメールを
　受信可能なように設定を行ってください。

●その他の注意事項
　予約システムではブラウザの戻るボタンをご利用できません。各画面の「もどる」ボタンや「終了」
　ボタンをご利用ください。

　多くの利用者からのアクセスが集中すると、応答が遅くなる場合がありますので、ご了承ください。
　
　スマホ・パソコンから予約システムをご利用になる際にかかる通信料等は、利用者のご負担となります。

インターネット・利用者端末ご利用方法スマホ・パソコン・利用者端末ご利用方法

スマホ・パソコン・利用者端末からの利用方法
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【生涯学習施設予約システムトップページ】

① 利用者登録番号とパスワード
を入力し「ログイン」ボタン
をクリックします。

⇒ 登録者専用メニューが
表示されます。

※「利用者番号を入力」「パスワードを入力」ボタンを
　クリックすると、左記の画面が表示されます。
　利用者端末では、タッチパネルの操作で入力が
　行えます。

利用者登録を行っていない方も利用可能です。
【情報照会メニュー】から
施設の空き状況を確認することができます。

利用者の方向けのお知らせを表示します。

利用者登録済みの方は、ログインすると予
約の申込み、抽選の申込みなどが行えます。

１．ログイン方法

あらかじめメールアドレスを利用者個別設定画面より登録している場合は、トップページの「※パ

スワードを忘れた場合」よりパスワードを再設定することができます。

なお、１０回パスワードを間違えた場合、ログインできなくなります。ログインできなくなった場

合は、利用者登録を行った施設に問い合わせください。
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【登録者専用メニュー】

◎予約の申込み
施設の予約申込みを行う事ができます。

◎予約の確認
予約申込みをした内容を確認することができます。

◎予約の取消
予約申込みを取消しすることができます。

◎設備の予約
予約施設に付属する一部設備の予約をすることができます。

◎抽選の申込み
施設の抽選申込みを行う事ができます。

◎抽選申込みの確認
抽選申込みをした内容を確認することができます。

◎抽選申込みの取消
抽選申込みを取消しすることができます。

◎抽選結果の確認
抽選結果を確認することができます。

◎利用者個別設定
「お気に入り条件設定」「パスワード変更」「メールアドレスの登録・変更・削除」を行うことが
できます。
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以下の内容の場合の申し込みの例です
施設 運動公園　体育館Ａ面
目的 バレーボール
利用日 平成26年2月1日（土）
利用時間 15：00～17：00
利用人数 10名

トップページ～登録者専用メニュー画面については、「１．ログイン方法」と同様になります。

【登録者専用メニュー】

① 登録者専用メニューの
「予約の申込み」ボタンを
クリックします。

【施設空き状況検索画面】

② 施設の空き状況を検索する
方法を選択します。

②-1へ

②-2へ

②-3へ

②-4へ

２．予約申込方法 （例：運動公園 ） ※その他の施設の予約も同様に行えます。
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②-1．「お気に入り条件検索」からの空き状況検索

②-1-1
ボタンをクリックします。 「お気に入り条件検索」ボタン

をクリックします。

【お気に入り条件選択画面】

②-1-2
登録した「お気に入り条件」
「検索開始日」を選択して、
「検索開始」ボタンをクリック
します。

【施設空き状況画面】

※ 選択したお気に入り条件に
登録された施設の空き状況
が表示されます。

⇒③へ

※よく利用する施設を「お気に入り条件」に
登録しておくと、簡単に予約申込ができます。

※「お気に入り条件」の設定方法は
「利用者個別設定」を参照してください。
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②-2．「施設グループから」の空き状況検索

ボタンをクリックします。 ②-2-1
「施設グループから」ボタン
をクリックします。

【館選択画面】

②-2-2
予約する「館名」をクリック
します。

【1ヶ月空き状況画面】

②-2-3
選択した館の空き状況を
表示する日付をクリック
します。

【施設空き状況画面】

※ 選択した施設の空き状況が
表示されます。

⇒③へ
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②-3．「利用目的から」の空き状況検索

②-3-1
ボタンをクリックします。 「利用目的から」ボタン

をクリックします。

【利用目的選択画面】

②-3-2
予約する「利用目的名」を
クリックします。

※ 選択した目的で利用できる
館が表示されます。

【館選択画面】

②-3-3
予約する館名をクリックします。

【1ヶ月空き状況画面】

②-3-4
選択した館の空き状況を表示
する日付をクリックします。

※ 施設により終了時間を選択しない場合もあります。
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【施設空き状況画面】

※ 選択した施設の空き状況が
表示されます。

⇒③へ

②-4．「複合検索」からの空き状況検索

②-4-1
ボタンをクリックします。 「複合検索」ボタン

をクリックします。

【検索条件画面】

②-4-2
検索する条件を各ボタンを
クリックして選択し、
「検索開始」ボタンをクリック
します。

※ 選択した館の空き状況が
表示されます。

⇒③へ
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【施設空き状況画面】

③ 検索した結果で空き状況画面
が表示されます。
予約する施設の「空」アイコン
をクリックします。

【利用開始時間選択画面】

④ 利用開始時間を選択します。

※ 体育施設の場合は、
開始時間を選択すると、自動
的に終了時間が選択されます。

※ 体育施設以外の場合は、
「利用終了時間選択画面」が
表示されます。
終了時間を選択してください。

【施設空き状況画面】

⑤ 選択した時間帯に★が表示
されます。
「申込み」ボタンをクリック
します。

※ 複数選択しまとめて予約する
ことも可能です。

※ 体育施設は1人1日に１コマの
予約となります。

※「空」 表示されている時間が申込み可能
です。
※「済」 表示の時間は既に予約済のため申
込みできません。

※「空」で選択した時間帯の、予約可能
な開始時間が表示されます。

※注意

この時点ではまだ予約は確定

していません。Ｐ１４の予約

確認メール送信画面⑪-１ま

たは予約完了画面⑪-２が表

示された時点で予約が確定し

ます。
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【施設空き状況画面】

※ 申込み希望時間帯の数字
をクリックし、★を表示しま
す。
「申込み」ボタンをクリック
します。

【利用規約確認画面】

⑥ 利用規約が表示された場合
内容を確認し、
「利用規約に同意する」を選択
し、「確認」ボタンをクリック
します。

※ 予約した施設によっては
表示されない場合もあります。

【予約内容一覧画面】

⑦ 予約一覧が表示されます。
目的を選択していない場合は、
「目的」ボタンをクリックして
利用目的を選択します。

⑧ 「人数」を入力します。

⑨ 「申込み」ボタンをクリック
します。

※面数貸しの施設を予約する場合※

※面数貸しの施設の場合、利用可能な時間帯
に、予約可能な面数が表示されます。

※「利用規約に同意しない」を選択した場合、
予約はできません。施設空き状況画面に戻り
ます。
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【予約申込確認メッセージ】

⑩ 予約申込の確認メッセージが
表示されます。
「OK」ボタンをクリックしま
す。

【予約確認メール送信画面（メールアドレスを登録している場合）】

⑪-1
予約確認メール送信画面が表示
されます。
メールアドレスを登録している
場合、「確認メール送信」を
クリックします。

【予約完了画面（メールアドレスを登録していない場合）】

⑪-2
予約完了画面が表示されます。
「終了」ボタンをクリックしま
す。

【予約完了画面】

⑫ 予約が完了しました。

※ 「メニューへ」をクリックす
ると登録者専用メニューを
表示します。

※ 公民館の一部設備は
施設予約完了画面から続けて
申込みが行えます。
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※設備の予約※（予約した施設に、インターネットから予約可能な付属設備がある場合）

【予約完了画面】

１）「設備予約する」ボタンを
クリックします。

【設備予約設定一覧画面】

２）「設備予約」ボタンをクリック
します。

⇒ 予約可能な設備の一覧が
表示されます。

【設備予約一覧画面】

３）予約する「個数」を入力
し、「申込み」ボタンを
クリックします。

【設備予約確認メール送信画面（メールアドレスを登録している場合）】

４）設備予約確認メール送信画面が
表示されます。
メールアドレスを登録している
場合、「確認メール送信」
ボタンをクリックします。

⇒ 設備予約設定一覧画面が
表示されます。
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以下の内容の場合の申し込みの例です
施設 運動公園　体育館Ａ面
目的 バレーボール
利用日 平成26年4月1日（火）
利用時間 11：00～13：00

トップページ～登録者専用メニュー画面については、「１．ログイン方法」と同様になります。

【登録者専用メニュー】

① 登録者専用メニューの
「抽選の申込み」ボタンを
クリックします。

【抽選申込検索画面】

② 抽選申込画面を検索する
方法を選択します。

②-1へ

②-2へ

②-3へ

※②-2と同じ画面の流れになります。

３．抽選申込方法（例：運動公園 ） ※その他の施設の抽選申込も同様に行えます。
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②-1．「お気に入り条件検索」からの空き状況検索

②-1-1
ボタンをクリックします。 「お気に入り条件検索」ボタン

をクリックします。

【お気に入り条件選択画面】

②-1-2
登録した「お気に入り条件」
を選択して、「検索開始」
ボタンをクリックします。

【抽選利用日時選択画面】

※ 抽選お気に入り条件で設定
した施設の利用日時選択
画面が表示されます。

⇒③へ

②-2．「施設グループから」の空き状況検索

②-2-1
ボタンをクリックします。 「施設グループから」ボタン

をクリックします。
【抽選分類選択画面】

②-2-2
抽選分類一覧が表示されます。
抽選申込を行う分類の
「申込み」ボタンをクリック
します。

※抽選申込をよく行う施設を「お気に入り条
件」に登録しておくことにより、簡単に抽選
申込ができます。

※「お気に入り条件」の設定方法は
「利用者個別設定」を参照してください。
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【館選択画面】

②-2-3
抽選申込を行う「館名」を
クリックします。

※ 選択した館で抽選申込可能な
施設の一覧が表示されます。

【施設選択画面】

②-2-4
抽選申込を行う「施設名」を
クリックします。

【抽選利用日時選択画面】

※ 選択した施設の利用日時
選択画面が表示されます。

⇒③へ
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②-3．「利用目的から」の空き状況検索

②-3-1
ボタンをクリックします。 「利用目的から」ボタン

をクリックします。

【利用目的選択画面】

②-3-2
抽選申込を行う施設の
「利用目的名」をクリック
します。

【抽選分類選択画面】

②-3-3
抽選分類一覧が表示されます。
抽選申込を行う分類の
「申込み」ボタンをクリック
します。

【館選択画面】

②-3-4
抽選申込を行う「館名」を
クリックします。

※ 選択した目的、館で抽選申込
可能な施設の一覧が表示され
ます。
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【施設選択画面】

②-3-5
抽選申込を行う「施設名」を
クリックします。

※ 選択した施設の利用日時
選択画面が表示されます。

⇒③へ

【抽選利用日時選択画面】

③ 抽選申し込みを行う時間帯
クリックし、「選」アイコンを
表示します。
「申込み」ボタンをクリック
します。

【抽選利用日時選択画面】

④ 抽選申込一覧が表示されます。
目的を選択していない場合は、
「目的」ボタンをクリックして
利用目的を選択します。

⑤ 「人数」を入力します。

⑥ 抽選申込み一覧から
「申込み」ボタンをクリック
します。

＊枠内の数字は、左が「当選可能数」
右が「現在の申込み数」です。

＊「×」アイコンがある時間帯は、抽選申し
込みできません。
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【抽選申込確認メッセージ】

⑦ 抽選申込の確認メッセージが
表示されます。
「OK」ボタンをクリックしま
す。

【抽選申込確認メール送信画面（メールアドレスを登録している場合）】
⑧-1

抽選申込完了画面が表示
されます。
メールアドレスを登録している
場合、「確認メール送信」を
クリックします。

【抽選申込完了画面（メールアドレスを登録していない場合）】

⑧-2
抽選申込完了画面が表示
されます。
「終了」ボタンをクリックしま
す。

【抽選申込完了画面】

⑨ 抽選申込が完了しました。

※ 前回と同じ条件で抽選申込を
行う場合は、「目的から」～
「利用日から」のいずれかの
ボタンをクリックしてください。
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トップページ～登録者専用メニュー画面については、「１．ログイン方法」と同様になります。

【登録者専用メニュー】

① 登録者専用メニューの
「抽選結果の確認」ボタンを
クリックします。

【抽選結果一覧画面】

② 【抽選結果一覧画面】が表示
されます。
当選申請をするには「確認さ
れていない当選結果」の選択
欄の●をクリックします。
（複数選択可能）
次に「確認」ボタンをクリッ
クします。

【当選確認メッセージ】

③ 当選確認を行うかメッセー
ジが表示されます。
「OK」ボタンをクリック

します。

４．抽選結果の確認～当選申請方法（例：運動公園） ※その他の施設の当選申請も同様に行えます。

※抽選結果確認（当選申請）を

確認期間中に行わない場合、当

選はキャンセルされます。
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【当選確認メール送信画面（メールアドレスを登録している場合）】

④-1
当選確認画面が表示されま
す。
メールアドレスを登録して
いる場合、「確認メール送
信」をクリックします。

【当選確認完了画面（メールアドレスを登録していない場合）】

④-2
当選確認完了画面が表示され
ます。
「終了」ボタンをクリック
します。

【当選確認完了画面】

⑤ 当選確認完了画面が表示
れます。
「当選確認へ」ボタンを
クリックします。

【抽選結果一覧画面】

⑥ 確認済みの当選結果一覧に
当選確認をした申込みが表
示され、予約番号が割り当
てられます。
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※利用者ごとに「お気に入り条件」の設定や「パスワード変更」などを行うことができます。

①「予約お気に入り条件」設定

トップページ～登録者専用メニュー画面については、「１．ログイン方法」と同様になります。

【登録者専用メニュー】

① 登録者専用メニューが表示
されます。「利用者個別設定」
ボタンをクリックします。

【利用者個別設定画面】

② 設定するメニューボタンを
クリックします。

※ ここでは「予約お気に入り
条件」の設定方法について
説明します。

【予約お気に入り条件登録画面】

③ 予約申込でよく利用する施設
の情報を登録します。

「利用目的分類」「利用目的」
「館」の各ボタンからそれぞれ
選択し、「お気に入り名」
「人数」を入力します。

④ 「確認」ボタンをクリックし
ます。

５．利用者個別設定

25



【予約お気に入り条件登録画面】

⑤ 設定した条件が登録され
一覧で表示されます。

※ 「メニューへ」をクリックす
ると登録者専用メニューを
表示します。

※「予約の申込み」→「お気に入り条件検索」
メニューから、登録した「お気に入り条件」で、
予約申込を行うことができます。

※「抽選のお気に入り条件」も、同様に登録し
て抽選申込を行うことができます。
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②「パスワード変更」

トップページ～登録者専用メニュー画面については、「１．ログイン方法」と同様になります。

【登録者専用メニュー】

① 登録者専用メニューが表示
されます。「利用者個別設定」
ボタンをクリックします。

【利用者個別設定画面】

② 設定するメニューボタンを
クリックします。

※ ここでは「パスワード変更」
の方法について説明します。

【パスワード変更画面】

③ 「現在のパスワード」
「新しいパスワード」

「新しいパスワードの確認」
を入力します。

④ 「確認」ボタンをクリックし
ます。
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【パスワード変更確認メッセージ】

⑤ パスワード変更確認
メッセージが表示されます。
「ＯＫ」ボタンを
クリックします。

【生涯学習施設予約システムトップページ】

⑥ ログアウトして
トップページ画面が表示
されます。

※ 変更したパスワードで
ログインします。
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【生涯学習施設予約システムトップページ】

① 情報照会メニューから
「体育施設仮利用者登録」
ボタンをクリックします。

【個人利用者登録画面】

② 「個人利用者登録」ボタンを
クリックします。

【利用者情報入力画面】

③ 利用者の情報を入力し、
「確認」ボタンをクリック
します。

※ （必須）項目は、必ず入力
してください。

６．仮利用者登録方法（体育施設を利用する個人の方のみ登録可能です。）

※「郵便番号」を入力後、「住所検索」ボタ

ンをクリックすると、郵便番号から検索した

住所が表示されます。
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【利用者登録情報　確認画面】

④ 入力内容を確認し「申込み」
ボタンをクリックします。

※ 入力内容を修正する場合は、
「もどる」ボタンをクリック
します。

【確認メッセージ】
⑤ 登録確認メッセージが表示
されます。「ＯＫ」ボタンを
クリックします。

【登録完了画面】

⑥ 仮利用者登録が完了します。

※ 「終了」ボタンをクリックしま
す。トップページに戻ります。

ご注意：仮利用者登録を行っただけでは、抽選や予約の申込を行うことはできません。
　　　　主に利用する窓口に身分を証明できるもの（運転免許証、健康保険証等）を持参の上、
　　　　本登録を行ってください。また市外でお住まいの方で市内在勤・在学の方は学生証
　　　　または在勤証明書をお持ちください。
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