千葉県 (ちばけん)特別 (とくべつ)支援 (しえん)学校 (がっこう)キャリア教育 (きょういく)推進協 (すいしんきょう)議会 (ぎかい)主催 (しゅさい)
パソコン入力 (にゅうりょく)検定 (けんてい)（令 (れい)和 (わ)５年 (ねん)度 (ど)）
第 (だい)１級 (きゅう)
文書 (ぶんしょ)作成 (さくせい)部門 (ぶもん) 練習 (れんしゅう)問題 (もんだい)
（検定 (けんてい)時間 (じかん)２０分 (ぷん)）
	〔　ワープロソフトの起動 (きどう)・設定 (せってい)　〕
１行 (ぎょう)目 (め)に、検定級 (けんていきゅう)と氏名 (しめい)を入力 (にゅうりょく)してください。	
入力 (にゅうりょく)したら、カーソルを３行目 (ぎょうめ)の行頭 (ぎょうとう)（左端 (ひだりはし)）にして待 (ま)ってください。
余白 (よはく)　　　　　　　上下 (じょうげ)２０ｍｍ　　左右 (さゆう)３０ｍｍ
１行 (ぎょう)の文 (も)字数 (じすう)　　 ３５文字 (もじ)　　　　
１ページの行数 (ぎょうすう)　 ３５行 (ぎょう)
フォントの種類 (しゅるい)　　ＭＳ明朝 (みんちょう)　
文字 (もじ)の大 (おお)きさ　　　１２ポイント

〔　注意 (ちゅうい)事項 (じこう)　〕
１　検定 (けんてい)は、監督者 (かんとくしゃ)の指示 (しじ)にしたがって進 (すす)めましょう。
２　監督者 (かんとくしゃ)の「はじめ」の言葉 (ことば)で始 (はじ)めて、「おわり」の言葉 (ことば)で終了 (しゅうりょう)します。
３　終了 (しゅうりょう)５分 (ふん)前 (まえ)に「５分前 (ふんまえ)」、１分前 (ぷんまえ)に「１分前 (ぷんまえ)」と声 (こえ)をかけます。
４　「おわり」の合図 (あいず)で終了 (しゅうりょう)したあとに印刷 (いんさつ)します。
５　解答 (かいとう)時 (じ)の注意点 (ちゅういてん)
・問題 (もんだい)文 (ぶん)のとおり入力 (にゅうりょく)します。
・数字 (すうじ)や英 (えい)文字 (もじ)も全角 (ぜんかく)文字 (もじ)を使用 (しよう)します。（半角 (はんかく)は間違 (まちが)いとなります。）
・読 (よ)めない漢字 (かんじ)は抜 (ぬ)かして次 (つぎ)の文字 (もじ)を入力 (にゅうりょく)します。





令和４年１０月７日　

　課長各位

人事部長　


第２回マネジメント研修会について

管理職を対象とした研修会を、下記のとおり行います。今回は、各課の課題に対する解決方法について、報告や討議を行います。
つきましては、送付したプレゼンテーション資料をもとに報告書を作成し、当日持参してください。不明な点があった場合は、担当まで問い合わせ願います。

記

１　期　日　　令和４年１０月２８日（金）

２　時　間　　午前１０時から

３　場　所　　本社第一ビル４Ｆ　大ホール


担当　人事課　横山　はじめ
　　内線　　２５０
