
転 出 さ れ る 保 護 者 の 方 へ 

～ 転出入手続きの流れについて ～ 

 

 

 

 

 

転校することが 

判明したら 

① 右側の『転出届』と、『給食停止届』に必要事項を記入し、学校へ提出する。 

② 転出先の市町村教育委員会に確認後、転入先の学校へ連絡を入れる。 
→「いつ・どこ(船橋市)から・誰(何年生)が転入する」など。必ず、転入先学校に一報

をお願いします。学校やクラスで受入れ準備をするために必要です。 

 

転出当日まで 

③ 教材費等の精算をします。 
学校から『学校徴収金精算通知書』をお渡しします。 

給食費の精算もある場合は、『納入額変更通知書』も合わせてお渡しします。 

通知書の内容をご確認ください。 

④ 転出当日（最終登校日）に、“転出関係書類”をお渡しします。※ 
保護者様へ直接手渡しいたします。事務室までお越しください。 
在学証明書、教科書給与証明書(市外転出の場合)、氏名ゴム印 など。 

転出先の学校では、坪井小学校で使用していたものと異なる教科書のみ渡されます。 

今まで使用していた教科書は捨てずにお持ちください。 

 

住所異動の手続き 

⑤ 住民票の異動手続きをする。 
船橋市役所市民課、または、各出張所にて住民票の異動(転居届)の手続きをします。 

⑥ 転居先の市区町村で住民票の異動、教育委員会等で転入手続きをします。 
『転入学通知書』（転入先の学校が記した書類）が発行されます。 

※ 学校よりお渡しした④転出関係書類が必要な場合があります。ご持参ください。 

市区町村によって一括手続きができるところと、教育委員会で転入手続きをしなければ

ならないところがあります。船橋市内転居の場合は、市民課や各出張所で転入学の手続

きができます。 

⑦ 手続きが終わりましたら、転入する学校へ連絡を入れるようにお願いします。 

 

転入先学校での 

手続き 

⑧ 市区町村にて、住所異動の手続きをする。 
※ 学校よりお渡しした④転出関係書類が必要な場合があります。ご持参ください。 

※ 市区町村により手続きが異なる場合があります。詳しくは、転入先の教育委員会にお

問い合わせください。 

⑨ 転入先学校へ⑤“転出関係書類”と⑥『転入学通知書』を提出する。 
 

→ 以上で転出の手続きは終了です。 

その他 

 転出後、連絡を取る必要が生じましたら、転出届に記入いただいた電話番号へご連絡いたします。 

 転出に伴いまして、必要に応じて学校徴収金の精算をさせていただきます。精算後、学校徴収金口座につきまして

は、ご家庭の判断で解約等お手続きください。 

 給食費振替口座については、船橋市内の公立学校へ転出の場合は特に手続きは不要です。市外へ転出の場合のみ学

校徴収金口座と同様に、ご家庭の判断で解約等お手続きをお願いします。 

 坪井小学校ホームページでも、転出についてご案内しております。参考になさってください。 

転  出  届 
令和   年   月   日届出 

学 年 組 児
ふ

 童
り

 氏
が

 名
な

 生 年 月 日 

年  組 男 ・ 女 平成   年   月   日 

年  組 男 ・ 女 平成   年   月   日 

年  組 男 ・ 女 平成   年   月   日 

 

保護者氏名           

転出年月日   令和   年   月   日（   ）※最終登校日   

〈 転居後について 〉 ※ まだはっきりしないときは、わかる範囲でご記入ください。 

       転居先等が決まりましたら学級担任（学校）までお知らせください。 

転居後の住所 〒    ー 

             

電 話 番 号         （転居後も連絡可能な番号） 

転入先学校名           

その他(連絡等あれば) 

 

 

 

・ ・ ・ ・ ・ 学 校 使 用 欄 ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 

 供覧します     月  日までに事務室へ戻してください。 

転出届の内容を確認したら、『押印』又は『サイン』をお願いします。該当職員は速やかに供覧してください。 

担任は、『食数変更届』を給食室へ提出してください。 
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校 長 教 頭 教 務 保健室 給食室 教科書担当 事務室 
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※海外へ転出する場合は、お渡しする書類はありません。 
 在学証明書等必要な場合はお申し出ください。 


