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 第一回 活動報告書 

 
【総務部】    

 
日付 曜日 学校行事 保会行事 業務 

 

4/22 火 学級懇談会 引継ぎ会 

運営委員引継会／ サポーター打ち合わせ／保護者の会交流会【共通】 

R6 年度役員、R7 年度運営委員及びサポーターで引継ぎ【事務局】 

保護者の会交流会にてご挨拶【事務局】 

 
4/23 水 千教研   

第 63 回定時総会報告書配信依頼／会則（改訂版）掲載依頼【事務局】 

団体名変更について銀行問合せ、証憑ファイリング【会計】 

 
4/25 金     

第一回「保護者の会通信」作成依頼（5/7 配信、配布）【事務局】 

銀行予約、収支入力（ちまたの会計）【会計】 

 

4/26 土     

PTA 保険、団体名及び名義人変更連絡【事務局】 

第一回活動報告書提出依頼【庶務】 

PTA 会議室備品補充 プリンターインクカートリッジ購入【庶務】 

予算案購入品リスト作成【会計】 

 4/28 月     印鑑について銀行問合せ、資料コピー【会計】 

 
4/30 水     

会計さんと銀行口座団体名変更手続き【事務局】 

銀行での団体名変更【会計】 

 4 月中 随時     LINEWORKS 新年度設定【IT】 

 5/2 金     印鑑対応のため銀行訪問、予算案購入品リスト修正、確認【会計】 

 5/4 日     予算案購入品（自転車）リスト作成【会計】 

 5/7 水     会計引継ぎ会（前回欠席者がいた為）【会計】 

 5/8 木     活動報告書作成【庶務】 

 5/9 金     精算金準備【会計】 

 
5/12 月   準備会 

第１回運営委員準備会【共通】 

準備会議事録作成、提出【庶務】 

 5/13 火     銀行振込【会計】 

 5/14 水     運営委員会次第作成、提出【庶務】 

 5/15 木   第 1 回運営 運営委員会【共通】 

 
4～5 月 随時     

学校開放デーイベントボランティア 

LINE オープンチャット及び Google フォーム管理【IT】 
      

 
【ボランティア部】   

 日付 曜日 学校行事 保会行事 業務 

 4/22 火 学級懇談会 引継ぎ会 引き継ぎ、学校開放デーイベント打ち合わせ 

 4/25 金     〜5/6 イベントボランティア募集案内作成(5/7 配信) 

 4/28 月     イベント用オープンチャット内フォーム作成依頼 

 5/12 月   準備会 イベント企画打ち合わせ、運営委員会準備会 

 5/15 木   第 1 回運営 第 1 回運営委員会、見守り活動引き継ぎ 
      

 【地域連携部】    

 日付 曜日 学校行事 保会行事 業務 

 4/22 火 学級懇談会 引継ぎ会 R6 年度役員・R7 年度運営委員・サポーター引継ぎ/保護者の会交流会出席 

 5/12 月   準備会 第１回運営委員準備会/サポーター打ち合わせ 

 5/13 火     ひまわり１１０番新規募集文書配信 

 5/15 木   第 1 回運営 第１回運営委員会 
      

 【補導委員】    

 日付 曜日 学校行事 保会行事 業務 

 3/4 火     高二小 PTA 運営委員会 出席 

 3/17 月     船橋市青少年補導委員 地区補導 参加 

 3/27 木     船橋市青少年補導委員 センター補導 参加 

 4/4 金     船橋市青少年補導委員 センター補導 不参加 

 4/14 月     船橋市青少年補導委員 地区補導 参加 

 4/17 木     船橋市青少年補導委員連絡協議会 令和 7 年度総会 欠席 

 4/23 水     船橋市青少年補導委員 地区補導 参加 
      


