
 
 
 

児童の安全確保に対する 

危険等発生時対処マニュアル 

 
及び、 

大規模災害等で学校が避難所となる場合の対応 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

船橋市立南本町小学校 
 



○職員室・事務室在室者は現場に急行し、瞬時に状況把握 
○同時に現場に急行した男性職員は、担任と協力して子どもを校庭に避難させる。 
○応援以外の職員は、協力して男性職員のクラスの児童も校庭に避難させる。 
○応援者は、不審者対応する。（ほうき・さすまた・いす等を持参） 

緊急対応マニュアルⅠ(不審者進入による事故発生) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

校長 教頭 学年主任・学級担任 
音楽専科 

養護教諭 事務職員 不審者対応 

・全体指揮 
・職員への連絡調整 
・報道機関への対応 

・職員への連絡調整 ・避難誘導 
・安全確認 
・保護者への引き渡し 
・安否確認 

・応急手当 
・医療機関への連絡 
 

・外部機関との連絡 
・保護者への連絡 
・近隣校下の連絡 
・電話対応 
・各種連絡 
・記録 

・教務 
・発見者 

緊急放送、緊急放送 
○○（場所）にお客様です。（3回繰り返す） 

（避難及び教室待機等の指示） 

南本町小学校の○○です。 

刃物を持った男○名が校内に乱入し、生徒数名 

が負傷しました。緊急出動願います。 

住所は船橋市栄町１－７－１です。 

小学校の○○です。刃物を持った男が校 
内へ進入し、児童が負傷しました。至急救急車 
を要請します。 
住所は船橋市栄町１－７－１です。 

          校長・教頭        職員室、事務室在室者 
校 内 対 策 本 部（校長室） 

対策本部長・・・校長（全体指揮） 
・委員会への連絡、近隣校への連絡  
情報集約係・・・教頭 
・保護者への連絡 
・負傷者把握（氏名・搬送先・容態・保護者への連絡の有無・付き添い職員

氏名等） 
・児童の状況（保護者の引き取り状況、下校時間、下校時の指示） 
・職員の動向   
情報伝達係・・・教務 
・対策本部と事件現場間の情報伝達を正確に行う。 

① 声をかける。 
・理由を尋ねる 
・丁寧に退去を求める。 

② 隔離・通報する 
・笛を３回以上長く鳴らす。 

③ 近くの児童を避難させる。 
（避難・又は教室にバリケード作成） 

南本町小学校の○○です。学校事故の第一報です。ただ

今、刃物をもった男が○年○組の教室に乱入し、○年児

童が刺され負傷しました。１１０番・１１９番に通報し、

現在、救護活動と不審者への対応を男性職員がしていま

す。指示と応援をお願いします。 
※必要に応じて連絡し、指示を受ける。 

【 教育委員会(047-436-2861)への一報 校長 】 
＊養護教諭を中心に行う 
①心肺蘇生   
②冷却固定 
③安 静   
④その他  

不審者侵入 

【 消防署１１９番通報 教頭・事務室 】 

【応急措置】 

【 発見者 】 【 教頭 】 
【 １１０番通報 教頭・事務室 】 

１１０番通報 
１１９番通報 

全職員で対応 



緊急対応マニュアルⅡ(火災発生) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

指揮係 
安全主任 

連絡通報係 
教頭・県事務 

避難誘導係 
担任・音楽

専科 
 

防護安全係 
栄養士 

初期消火係 
 

応急救護係 
養護教諭 

搬出係 
県・市事務 

救助係 
教務 

・全体指揮 
（まず校長

より指示を

受ける） 

・校内への通知 
・放送機器、避難用

名簿搬出 
・消防機関への通報 

・避難誘導 
 

・電気、ガスの

安全処置 
・非常階段の確

保 

・火元の消火 
 

・本部旗と

救急セット

の搬出 
 

・耐火金庫の確認 
・出勤簿、服務整

理簿搬出、管理 

・逃げ遅れた児童の

救助 

緊急放送、緊急放送 
ただいま、○○教室で火災が発生しました。 

児童の皆さんは、先生の指示に従って避難し

なさい。（繰り返す。） 

南本町小学校の○○です。 

○○教室で火災が発生しました。 

緊急出動願います。 

住所は船橋市栄町１－７－１です。 

          校長・教頭        職員室、事務室在室者 
校 内 対 策 本 部（校庭） 

対策本部長・・・校長（全体指揮） 
・委員会への連絡、近隣校への連絡  
情報集約係・・・教頭 
・保護者への連絡 
・負傷者把握（氏名・搬送先・容態・保護者への連絡の有無・付き添い職員

氏名等） 
・児童の状況（保護者の引き取り状況、下校時間、下校時の指示） 
・職員の動向   
情報伝達係・・・教務 
・対策本部と事件現場間の情報伝達を正確に行う。 

①近くの職員に連絡。 
（職員室に連絡。） 

②近くの児童を避難させる。 
③緊急放送による指示。 
④初期消火活動。 

南本町小学校の○○です。学校火災の第一報です。 
○時○分、○○教室で火災が発生しました。１１０番・

１１９番に通報し、現在、避難活動と初期消火をしてい

ます。 
指示と応援をお願いします。 
※必要に応じて連絡し、指示を受ける。 

【 教育委員会(047-436-2861)への一報 校長 】 

○職員室・事務室在室者は現場に急行し、瞬時に状況把握 
○同時に現場に急行した事務職員は、担任と協力して子どもを校庭に避難させる。 
○現場に近い職員は、直ちに現場に急行し初期消火する。 
 

火災発見者 

【 消防署１１９番通報 教頭・事務室 】 

【 発見者 】 【 教頭 】 

１１９番通報 
１１０番通報 

全職員で対応 

◇落ち着いて行動する！ 
◎火災発生場所を確認。 
◎避難経路の確認。 
◎正確な避難指示。 
 ・口鼻をハンカチ、タオル等で覆う。

 ・防災頭巾を被る。 
 ・窓を閉める。 
 ・カーテンをまとめる。 
 ・電気を消す 
 ・姿勢を低くして移動。 

・「お・は・し・も」の徹底。 
◎児童の避難確認。 

避難行動 



緊急対応マニュアルⅢ(津波警報発令) 

 
◇津波対応への基本方針 

※船橋市ハザードマップより 

南本町小学校は、津波での被害状況は 

学区内の地区に0.3～１ｍの程度の浸水が 

予想されている。 

 
 
 
 
                              
 
職員の対応                          児童の対応 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

指揮係 
安全主任 

連絡通報係 
教頭・県事務 

避難誘導係 
担任 
 

防護安全係 
栄養士 

カード、かぎ係 
教務・音楽専科 

応急救護係 
養護教諭 

搬出係 
県・市事務 

救助係 
 

・全体指揮 
（まず校長

より指示を

受ける） 

・校内への通知 
・放送機器、避難用

名簿搬出 
・消防機関への通報 

・避難誘導 
 

・電気、ガスの

安全処置 
・非常階段の確

保 

・引き渡しカー

ドを運ぶ 
・屋上の鍵を開

ける 

・本部旗と

救急セッ

トの搬出 
 

・耐火金庫の確認 
・出勤簿、服務整

理簿搬出、管理 

・逃げ遅れた児童の

救助 

【 教頭 】 

全職員で対応 

◇落ち着いて行動する！ 
◎授業を中止し、安全確保につとめる。 
◎避難経路の確認。（放送を優先するが、原則避難

経路に従う。） 
◎正確な避難指示。 
 ・防災頭巾を被る。 
 ・窓を開ける。 
 ・カーテンを閉める。 
 ・電気を消す 
 ・「お・は・し・も」の徹底。 
◎児童の避難確認。 
 ・各階にて残留児童の確認。 

・行方不明者がいた場合、本部の指示にて捜索。

◎３階以上に避難する。 

 

地震発生 

初
期
対
応 

第
二
次
対
応 

職員の対応 
※地震の発生時に準じて対応する。 

【 学校内 】 津波警報発令

緊急放送、緊急放送 
ただいま、地震が発生しました。机の下にもぐり

頭部を保護しなさい。繰り返します。 

揺れがおさまりました。 

二次被害については、現在確認中です。 

揺れがおさまりましたが、津波が押し寄せる危

険があります。先生の指示に従って、全員慌てず

静かに屋上（３階）に避難します。決して慌てず

避難して下さい。 

児童の対応 
※地震発生時に準じて対応する。 

◇落ち着いて行動する！ 
◎授業を中止し、安全確保につとめる。 
◎避難経路の確認。（放送を優先するが、原則避難

経路に従う。） 
◎正確な避難指示。 
 ・防災頭巾を被る。 
 ・窓を開ける。 
 ・カーテンを閉める。 
 ・電気を消す 
 ・「お・は・し・も」の徹底。 
◎児童の避難確認。 
 ・各階にて残留児童の確認。 

・行方不明者がいた場合、本部の指示にて捜索。

◎３階以上に避難させる。 

【 学校内 】 


