
令和５年度 こども家庭部

こども家庭部　簿冊一覧（令和５年度）

【こども政策課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-00-04-004 共催・後援・協賛綴 ３年

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-03-00-005 行政企画情報綴 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

B-02-03-007 一般研修綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

E-04-00-024 保育事務管理綴 ３年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

E-01-09-048 指導監査綴 ５年

E-04-00-091 認可外保育施設指導監督綴 ５年

E-04-00-109 特定教育・保育施設等指導監査綴 ５年

E-04-00-111 家庭的保育事業指導監査綴 ５年

E-05-00-008 少子化対策業務綴 ５年

E-05-01-005 子育て情報誌関係綴 ５年

E-05-01-007 子育てサイト運用綴 ５年

E-05-01-008 子育て情報アプリ運用綴 ５年

E-05-01-010 移動式赤ちゃん休憩室貸出し綴 ５年

E-05-01-012 ヤングケアラー実態調査綴 ５年

E-07-00-002 指導監査一般関係書綴 ５年

E-07-00-008 指導監査通知書綴 ５年

E-07-03-000 社会福祉法人等指導監査綴 ５年

E-07-03-002 公立保育所指導監査綴 ５年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-08-04-046 子育て支援対策臨時特例交付金綴 １０年

C-08-04-055 子ども・子育て支援交付金綴 １０年

C-08-04-057 保育対策総合支援事業費補助金綴 １０年

E-04-00-110 特定教育・保育施設等指導監査関係通知綴 １０年

E-05-00-004 子ども・子育て支援新制度関係綴 １０年

E-05-00-007 子ども・子育て支援事業計画綴 １０年

E-05-00-009 地域少子化対策重点推進交付金綴 １０年



令和５年度 こども家庭部

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

A-03-00-076 いじめ防止対策推進法関係綴 長期

B-00-02-004 議会答弁資料綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-05-007 車両人身事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

E-01-11-002 社会福祉審議会児童福祉分科会綴 長期

E-04-00-120 多様な集団活動利用支援事業綴 長期

E-05-00-006 子ども・子育て会議綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【こども家庭支援課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-00-005 料金後納郵便物差出票 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-013 議会の資料要求対応綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

E-01-03-001 母子・父子自立支援員相談指導報告書綴 ３年

E-01-03-003 母子・父子自立支援員研修会綴 ３年

E-01-06-021 自立支援センター事業綴 ３年

E-01-06-022 自立支援教育訓練給付金綴 ３年

E-01-06-023 高等職業訓練促進給付金等綴 ３年

E-01-06-026 母子・父子自立支援プログラム策定事業綴 ３年

E-01-06-034 高等学校等卒業程度認定試験合格支援事業綴 ３年

E-01-09-019 母子・父子福祉センター事業実施綴 ３年

E-01-09-035 母子生活支援施設事務管理綴 ３年

A-02-05-006 情報公開制度運営綴 ５年

A-03-06-021 業務システム運用管理綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-010 還付金整理簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

D-06-00-034 学習支援事業綴 ５年



令和５年度 こども家庭部

E-01-03-000 母子・父子自立支援員職務日誌 ５年

E-01-04-015 婦人相談関係綴 ５年

E-01-06-004 母子ホーム入退所措置綴 ５年

E-01-06-020 ホームヘルパー派遣委託業務綴 ５年

E-01-06-036 ひとり親家庭等生活向上支援事業綴 ５年

E-01-06-041 養育費確保支援事業綴 ５年

E-01-06-048 高校生キャリア支援事業綴 ５年

E-01-09-010 助産施設措置綴 ５年

E-01-09-050 社会福祉施設整備事業借入金元金及び利子補給金事業綴 ５年

E-01-11-005 子供の貧困対策綴 ５年

E-01-11-006 こども食堂関係綴 ５年

E-05-01-013 ヤングケアラー関係綴 ５年

E-05-01-014 こども支援綴 ５年

A-03-00-068 社会保障・税番号制度綴 １０年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-08-04-000 児童福祉国県補助金交付請求綴 １０年

C-08-04-005 児童福祉施設国庫県費負担金綴 １０年

E-01-03-005 母子・父子自立支援相談綴 １０年

E-01-04-013 女性相談室相談事業綴 １０年

E-01-04-014 ＤＶ防止関係綴 １０年

E-01-06-025 母子家庭等自立促進計画綴 １０年

E-05-00-007 子ども・子育て支援事業計画綴 １０年

A-00-06-000 表彰綴 長期

A-01-00-000 法令関係通達通知綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-01-01-004 要綱原本 長期

B-00-02-004 議会答弁資料綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

E-01-08-000 母子父子寡婦福祉資金貸付申請書綴 長期

E-01-08-004 母子父子寡婦福祉資金貸付決定等綴 長期

E-01-08-005 母子父子寡婦福祉資金貸付金借用書等綴 長期

E-01-08-006 母子父子寡婦福祉資金貸付変更等綴 長期

E-01-08-007 母子父子寡婦福祉資金償還関係綴 長期

E-01-08-008 母子父子寡婦福祉貸付金業務報告等綴 長期

E-01-08-009 母子父子寡婦福祉資金償還金支払猶予申請書等綴 長期

E-01-08-010 母子父子寡婦福祉資金口座振替納付依頼書綴 長期

E-01-08-011 母子父子寡婦福祉資金償還金変更等綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期



令和５年度 こども家庭部

【子育て給付課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-00-005 料金後納郵便物差出票 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-013 議会の資料要求対応綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

E-01-00-002 児童手当消滅綴 ３年

E-01-00-004 児童手当額改定綴 ３年

E-01-00-011 児童手当現況届綴 ３年

E-01-00-014 児童手当支払調整綴 ３年

E-01-00-016 児童手当受給資格調査綴 ３年

E-01-00-018 児童手当変更届綴 ３年

E-01-00-021 児童手当綴 ３年

E-01-00-022 児童手当受給資格調査（県）綴 ３年

E-01-00-023 児童手当支給証明書綴 ３年

E-01-03-004 母子家庭等証明申請書綴 ３年

E-01-05-001 ひとり親家庭等医療費消滅綴 ３年

E-01-05-004 ひとり親家庭等医療費変更綴 ３年

E-01-06-007 遺児手当消滅綴 ３年

E-01-06-008 遺児手当所得状況届綴 ３年

E-01-06-027 遺児手当変更届綴 ３年

E-01-06-035 ひとり親家庭等異動連絡票綴 ３年

E-01-07-000 ＪＲ特定資格証明書綴 ３年

E-01-07-008 児童扶養手当対象児童諸変更届綴 ３年

E-01-07-010 児童扶養手当各種変更届綴 ３年

E-01-07-011 児童扶養手当現況届綴 ３年

E-01-07-013 児童扶養手当転出届綴 ３年

E-01-07-014 児童扶養手当市内転居届綴 ３年

E-01-07-016 児童扶養手当支給停止・解除届綴 ３年

F-01-08-022 子ども医療費助成受給券返納届綴 ３年

A-02-02-006 公印事前押印・印影印刷綴 ５年

A-03-02-001 実施計画策定資料綴 ５年

A-03-06-021 業務システム運用管理綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年



令和５年度 こども家庭部

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

E-01-00-000 児童手当認定綴 ５年

E-01-00-006 児童手当定期支払綴 ５年

E-01-00-008 児童手当随時支払綴 ５年

E-01-00-010 児童手当申請保留及び却下綴 ５年

E-01-00-015 児童手当認定請求取下書綴 ５年

E-01-00-017 児童手当返還綴 ５年

E-01-00-028 児童手当からの保育料等徴収綴 ５年

E-01-05-000 ひとり親家庭等医療費認定等綴 ５年

E-01-05-002 ひとり親家庭等医療費償還払綴 ５年

E-01-05-005 ひとり親家庭等医療費助成金支払綴 ５年

E-01-05-007 船橋市ひとり親家庭等医療費助成受給券更新綴 ５年

E-01-06-006 遺児手当認定等綴 ５年

E-01-06-009 遺児手当支払綴 ５年

E-01-06-014 母子家庭・父子家庭等入学等祝金綴 ５年

E-01-06-030 ひとり親家庭等手当住基異動確認綴 ５年

E-01-06-045 生活支援特別給付金認定等（ひとり親世帯）綴 ５年

E-01-06-047 生活支援特別給付金認定等（非課税世帯）綴 ５年

E-01-06-050 子どもの成長応援臨時給付金認定等綴 ５年

E-01-06-052 ふなっこ子育て応援給付金認定等綴 ５年

E-01-07-002 児童扶養手当認定等綴 ５年

E-01-07-003 児童扶養手当喪失等綴 ５年

E-01-07-004 児童扶養手当移管綴 ５年

E-01-07-006 児童扶養手当支給調査等依頼・通知綴 ５年

E-01-07-012 児童扶養手当転入届綴 ５年

E-01-07-015 児童扶養手当増額・減額届綴 ５年

E-01-07-018 児童扶養手当支給関係報告書綴 ５年

E-01-07-019 児童扶養手当支払綴 ５年

E-01-07-021 児童扶養手当一部支給停止適用除外事由届出書綴 ５年

E-01-07-022 児童扶養手当公的年金給付等受給状況届等綴 ５年

E-01-08-001 児童福祉施設入所費助成綴 ５年

E-01-08-002 船橋市小学校及び中学校入学援助金綴 ５年

E-01-11-003 ハーグ条約関係綴 ５年

F-01-08-014 子ども医療綴 ５年

F-01-08-020 子ども医療費助成受給券変更綴 ５年

F-01-08-023 子ども医療費償還払い高額療養費確認綴 ５年

F-01-08-024 子ども医療費助成金支給綴 ５年

F-01-08-027 柔道整復施術療養費支給申請書綴 ５年

A-03-00-068 社会保障・税番号制度綴 １０年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年



令和５年度 こども家庭部

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-08-04-000 児童福祉国県補助金交付請求綴 １０年

C-08-04-002 子ども医療費補助金交付請求綴 １０年

C-08-04-026 児童手当国県補助金交付請求綴 １０年

C-08-04-034 ひとり親家庭等医療費補助金交付請求綴 １０年

E-01-00-012 児童手当認定請求書綴 １０年

E-01-00-013 児童手当支払差止通知書綴 １０年

E-01-00-025 住登外登録管理綴 １０年

E-01-06-029 ひとり親家庭等手当返還計画綴 １０年

E-01-07-020 児童扶養手当返還金綴 １０年

F-01-08-017 子ども医療費助成登録申請綴 １０年

F-01-08-018 子ども医療費助成受給券年度更新綴 １０年

A-01-00-000 法令関係通達通知綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-01-01-004 要綱原本 長期

B-00-02-004 議会答弁資料綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

E-01-05-006 ひとり親家庭等医療費助成制度綴 長期

E-01-06-044 生活支援特別給付金事業（ひとり親世帯）綴 長期

E-01-06-046 生活支援特別給付金事業（非課税世帯）綴 長期

E-01-06-049 子どもの成長応援臨時給付金事業綴 長期

E-01-06-051 ふなっこ子育て応援給付金事業綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【児童相談所開設準備課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-005 料金後納郵便物差出票 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-013 議会の資料要求対応綴 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

E-01-04-018 児童虐待防止対策事業綴 ３年

A-03-02-001 実施計画策定資料綴 ５年

A-03-06-021 業務システム運用管理綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年



令和５年度 こども家庭部

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

B-02-00-001 時間外勤務等命令及び実績簿 ５年

B-02-00-002 特殊勤務命令簿 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

E-01-04-010 要保護児童及びＤＶ対策地域協議会綴 ５年

E-01-11-004 里親・養子縁組関係綴 ５年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-08-04-000 児童福祉国県補助金交付請求綴 １０年

E-05-00-007 子ども・子育て支援事業計画綴 １０年

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

E-01-04-017 児童相談所設置検討綴 長期

【家庭児童相談室】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-00-005 料金後納郵便物差出票 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-003 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

E-01-04-000 家庭児童相談室職務日誌 ３年

E-01-04-001 児童相談研修会綴 ３年

E-01-04-005 家庭児童相談室報告綴 ３年

E-01-04-006 家庭児童相談室綴 ３年

E-01-04-018 児童虐待防止対策事業綴 ３年

B-02-02-005 三六協定綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

E-01-04-003 家庭児童相談依頼書綴 ５年

E-01-04-004 家庭児童相談受付簿 ５年

E-01-04-008 要保護児童等綴 ５年

E-01-04-010 要保護児童及びＤＶ対策地域協議会綴 ５年

E-01-04-012 親支援グループ指導事業綴 ５年



令和５年度 こども家庭部

E-05-01-001 養育支援訪問事業綴 ５年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期


