
令和５年度 議会事務局

議会事務局　簿冊一覧（令和５年度）

【総務調査課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-01-03-000 官報 ３年

A-01-03-001 県報 ３年

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-003 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

J-00-00-004 市議会だより等発行綴 ３年

J-00-01-001 議長賞交付申請綴 ３年

J-00-03-000 議員行政視察綴 ３年

J-00-03-013 行政視察対応事務綴 ３年

J-00-08-000 市長等への照会事項綴 ３年

A-02-05-006 情報公開制度運営綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

B-01-03-004 通勤届綴 ５年

B-01-03-005 扶養親族届綴 ５年

B-01-03-006 住居届綴 ５年

B-02-00-013 休暇整理簿 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

J-00-00-001 議長公職・辞令綴 ５年

J-00-00-011 議長への報告綴 ５年

J-00-00-014 改選関係綴 ５年

J-00-00-015 システム関係綴 ５年

J-00-01-000 政務活動費交付金綴 ５年

J-00-01-002 議会運営契約綴 ５年

J-00-01-003 政務活動費収支報告書綴 ５年

J-00-03-001 全国市議会議長会綴 ５年

J-00-03-002 関東市議会議長会綴 ５年

J-00-03-003 県下市議会議長会綴 ５年

J-00-03-004 京葉五市議会議長連絡協議会綴 ５年

J-00-03-008 会営競馬場所在都市議会協議会綴 ５年
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J-00-03-010 全国自治体病院経営都市議会協議会綴 ５年

J-00-03-012 全国高速自動車道市議会協議会綴 ５年

J-00-03-014 全国市議会議長会基地協議会綴 ５年

J-00-03-015 千葉県自治体病院経営都市議会協議会綴 ５年

J-00-03-016 中核市議会議長会綴 ５年

J-00-04-008 議員調書 ５年

J-00-04-000 市議会議員報酬台帳 ７年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-03-01-017 収入金関係綴（インボイス用） １０年

J-00-06-027 広報委員会綴 １０年

A-00-06-000 表彰綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-01-04-004 審査請求綴 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

A-03-05-027 情報セキュリティ運用管理綴 長期

B-01-01-002 人事異動綴 長期

B-01-05-014 人事行政の運営等の状況の公表綴 長期

B-02-00-027 旧姓使用綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

J-00-00-000 市政相談員処理簿 長期

J-00-00-009 告示原本 長期

J-00-02-000 議会人事綴 長期

J-00-02-002 議会職員昇給等綴 長期

J-00-02-004 議会事務局職員退職綴 長期

J-00-04-001 議員共済会綴 長期

【議事課】

分類記号 簿冊名 保存期間

J-00-05-015 本会議・委員会欠席等届綴 ５年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

J-00-05-007 質疑質問通告書綴 ３年

J-00-05-008 議決証明等交付簿 ３年

J-00-05-010 会議写真撮影・録音許可願綴 ３年

J-00-05-017 会議資料配付・掲示許可願綴 ３年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

J-00-00-015 システム関係綴 ５年

J-00-05-006 要望書綴 ５年

J-00-05-009 本会議投票用紙綴 ５年

J-00-07-000 請願陳情書綴 ５年
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J-00-05-014 議会・議運綴 １０年

J-00-05-016 市政に係る重要な計画の報告綴 １０年

J-00-06-009 行政視察綴 １０年

J-00-06-012 委員会綴 １０年

J-00-06-024 会派代表者会議綴 １０年

J-00-06-027 広報委員会綴 １０年

A-01-04-004 審査請求綴 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

A-03-05-027 情報セキュリティ運用管理綴 長期

J-00-04-006 会派結成・異動届綴 長期

J-00-05-000 議決書原本綴 長期

J-00-05-001 会議録原本綴 長期

J-00-05-003 会派代表者会議記録 長期

J-00-05-004 全員協議会記録 長期

J-00-06-001 総務委員会記録 長期

J-00-06-002 健康福祉委員会記録 長期

J-00-06-003 市民環境経済委員会記録 長期

J-00-06-004 建設委員会記録 長期

J-00-06-005 文教委員会記録 長期

J-00-06-013 議会運営委員会記録 長期

J-00-06-025 広報委員会記録 長期

J-00-06-029 予算決算委員会記録 長期


