
令和５年度 福祉サービス部

福祉サービス部　簿冊一覧（令和５年度）

【福祉政策課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

D-06-00-011 社会福祉実習事業綴 ３年

A-02-02-006 公印事前押印・印影印刷綴 ５年

A-03-02-001 実施計画策定資料綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

D-06-00-005 １１市保健福祉主管部長会議綴 ５年

D-06-00-015 福祉ガイドコーナー綴 ５年

D-06-00-016 福祉サービスにおける苦情解決事業綴 ５年

D-06-00-022 厚生労働統計調査綴 ５年

D-06-00-024 社会福祉施設等調査綴 ５年

D-06-00-027 国民生活基礎調査及び関係調査綴 ５年

D-06-00-028 福祉行政報告例綴 ５年

D-06-05-000 同和問題綴 ５年

D-06-05-002 人権地域ネットワーク協議会綴 ５年

E-07-00-001 社会福祉研修事業綴 ５年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

C-08-03-001 中央競馬社会福祉財団助成金綴 １０年

D-06-00-012 社会福祉総務費寄付金綴 １０年

D-06-00-030 地域福祉計画推進綴 １０年

D-06-00-036 重層的支援体制整備事業綴 １０年

D-06-00-038 孤独・孤立対策綴 １０年

D-06-00-039 保健福祉の概要綴 １０年

D-06-00-040 ごみ屋敷関係綴 １０年

D-06-03-010 北方領土綴 １０年

D-06-07-001 再犯防止推進事業綴 １０年

D-07-00-069 地域包括ケアシステム推進事務綴 １０年

A-00-06-000 表彰綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-01-01-004 要綱原本 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期
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B-00-02-000 事務引継綴 長期

B-03-05-000 被服貸与簿 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

D-06-00-020 社会福祉審議会綴 長期

【地域福祉課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-00-04-004 共催・後援・協賛綴 ３年

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

B-02-03-007 一般研修綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

D-06-00-000 民生委員綴 ３年

D-06-00-004 民生委員活動状況報告書綴 ３年

D-06-00-032 地域見守りネットふなばし綴 ３年

D-06-03-007 追悼式綴 ３年

D-06-03-009 遺族会綴 ３年

D-06-04-003 日本赤十字社綴 ３年

A-03-02-001 実施計画策定資料綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-00-02-025 外部監査制度運用綴 ５年

C-00-00-010 議会要求資料綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-01-00-011 行政財産目的外使用申請書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

D-06-00-006 船橋市社会福祉センター・協議会綴 ５年

D-06-00-035 住居確保給付事業綴 ５年

D-06-00-037 一時生活支援事業 ５年

D-06-03-012 中国残留邦人等に対する支援策綴 ５年

D-06-05-004 ホームレス対策綴 ５年

D-06-07-000 保護司会綴 ５年

D-06-08-000 災害見舞金等綴 ５年

D-06-08-014 災害義援金等綴 ５年
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E-00-01-004 休日・夜間対応日誌綴 ５年

E-02-06-065 福祉有償運送事業綴 ５年

F-07-00-060 避難行動要支援者名簿事務綴 ５年

F-07-00-062 個別避難計画事務綴 ５年

A-03-00-068 社会保障・税番号制度綴 １０年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

C-08-03-004 更生保護助成協会負担金綴 １０年

D-06-00-031 保健と福祉の総合相談窓口関係綴 １０年

D-06-00-033 生活支援体制づくり事業綴 １０年

D-06-03-000 援護法綴 １０年

D-06-05-001 災害援護資金貸付綴 １０年

D-06-08-002 地域福祉活動助成金綴 １０年

D-06-08-005 厚生福祉団体補助金綴 １０年

D-06-08-006 社会福祉協議会補助金・助成交付金綴 １０年

D-06-08-010 臨時福祉給付金綴 １０年

D-06-08-015 特別定額給付金事業綴 １０年

D-06-08-017 新型コロナ生活困窮者自立支援金綴 １０年

D-06-08-018 住民税非課税世帯等に対する臨時特別給付金綴 １０年

D-06-08-019 物価高騰対策生活応援事業綴 １０年

D-06-08-020 電力・ガス・食料品等価格高騰緊急支援給付金綴 １０年

D-06-08-021 フードバンク活動団体助成金綴 １０年

D-06-08-022 住民税非課税世帯等価格高騰支援給付金綴 １０年

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

A-03-05-027 情報セキュリティ運用管理綴 長期

B-00-02-004 議会答弁資料綴 長期

B-03-05-000 被服貸与簿 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

D-06-00-002 民生委員推薦綴 長期

D-06-00-003 民生委員台帳 長期

D-06-00-013 民生委員表彰・解嘱綴 長期

D-06-00-020 社会福祉審議会綴 長期

D-06-08-008 災害救助法等綴 長期

D-06-08-009 被災者生活再建支援法等綴 長期

E-00-00-035 生活困窮者支援対策等事業綴 長期

E-00-01-003 行旅死病人綴 長期

E-07-01-036 社会福祉事業振興資金貸付綴 長期
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F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【障害福祉課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-00-04-004 共催・後援・協賛綴 ３年

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-003 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

A-02-05-018 捜査関係事項照会綴 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

B-02-03-007 一般研修綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

E-02-00-022 身体障害者相談員綴 ３年

E-02-00-023 福祉電話貸与処理簿 ３年

E-02-00-082 全国手話言語市区長会綴 ３年

E-02-00-083 ＮＨＫ放送受信料免除証明書交付綴 ３年

E-02-01-003 知的障害者職親綴 ３年

E-02-01-010 障害者スポーツ綴 ３年

E-02-01-011 知的障害者相談員綴 ３年

E-02-02-019 心身障害者援護綴 ３年

E-02-06-022 福祉タクシー申請書綴 ３年

E-02-06-063 公民館使用料減免団体申請書等綴 ３年

E-02-06-072 福祉手当関係通知綴 ３年

E-02-10-001 介護給付費等認定審査依頼綴 ３年

E-02-10-002 介護給付費等認定医師意見書依頼綴 ３年

E-02-10-003 介護給付費等認定申請書綴 ３年

E-02-10-004 介護給付費等認定決定及び結果通知綴 ３年

H-02-00-091 千葉県福祉のまちづくり条例事務綴 ３年

A-02-05-001 個人情報保護制度運営綴 ５年

A-02-05-006 情報公開制度運営綴 ５年

A-02-05-007 個人情報保護制度実施綴 ５年

A-03-02-001 実施計画策定資料綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-02-02-005 三六協定綴 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-00-05-000 決算書 ５年
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C-01-00-001 行政財産使用許可申請書綴 ５年

C-01-00-011 行政財産目的外使用申請書綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-010 還付金整理簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

C-08-04-016 特別児童扶養手当取扱事務委託金綴 ５年

C-08-04-017 身体障害者保護費国庫負担金綴 ５年

C-08-04-029 船橋市身体障害者補装具自己負担金補助金綴 ５年

C-08-04-040 障害者自立支援給付費負担金綴 ５年

E-02-00-001 重度身体障害者日常生活用具綴 ５年

E-02-00-002 身体障害児補装具綴 ５年

E-02-00-003 身体障害者補装具綴 ５年

E-02-00-004 自立支援医療（更生医療）処理簿 ５年

E-02-00-015 手話通訳者・要約筆記者派遣綴 ５年

E-02-00-027 身体障害者転出等処理簿（台帳請求） ５年

E-02-00-042 身体障害者福祉作業所太陽通所審査綴 ５年

E-02-00-045 視覚障害者自立生活支援事業申請・可否決定綴 ５年

E-02-00-046 視覚障害者自立生活支援事業報告書綴 ５年

E-02-00-047 身体障害者配食サービス事業綴 ５年

E-02-00-053 手話通訳者・要約筆記者活動報告書綴 ５年

E-02-00-073 身体障害者手帳関係綴 ５年

E-02-00-074 自立支援医療（更生医療）関係綴 ５年

E-02-00-075 障害児等療育支援事業綴 ５年

E-02-00-076 知的障害者転出等処理簿 ５年

E-02-00-079 身体障害者転出等処理簿（台帳送付） ５年

E-02-00-080 身体障害者転出等処理簿　（返還届／職権廃止） ５年

E-02-00-081 身体障害者転出等処理簿（変更届） ５年

E-02-00-084 障害者等用駐車区画利用証制度綴 ５年

E-02-01-013 療育手帳判定通知綴 ５年

E-02-01-014 療育手帳申請・登録進達綴 ５年

E-02-01-024 グループホーム運営費等補助金綴 ５年

E-02-01-025 障害福祉施設調査綴 ５年

E-02-02-025 心身障害者扶養年金綴 ５年

E-02-02-028 福祉統計綴 ５年

E-02-02-048 １１市主管課長会議綴 ５年

E-02-02-055 障害者週間啓発事業綴 ５年

E-02-02-064 千葉県障害者就労事業振興センター綴 ５年

E-02-02-065 四県市連絡協議会綴 ５年

E-02-02-068 バリアフリー事業綴 ５年

E-02-02-069 障害者差別解消法関係綴 ５年

E-02-04-028 障害福祉電算システム綴 ５年
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E-02-04-029 障害者虐待防止対策支援事業綴 ５年

E-02-04-031 計画相談関係綴 ５年

E-02-05-068 施設管理運営等綴 ５年

E-02-05-089 官公需綴 ５年

E-02-06-001 心身障害者福祉作業所運営費補助金綴 ５年

E-02-06-004 心身障害者・児各種団体運営費補助金綴 ５年

E-02-06-005 心身障害児福祉手当申請書綴 ５年

E-02-06-006 心身障害児福祉手当支給綴 ５年

E-02-06-008 特別児童扶養手当提出綴 ５年

E-02-06-009 特別児童扶養手当通知綴 ５年

E-02-06-017 心身障害者新規就労支度金支給綴 ５年

E-02-06-019 身体障害者自動車改造費助成綴 ５年

E-02-06-020 身体障害者自動車運転免許取得費補助金綴 ５年

E-02-06-025 福祉タクシー助成協力費綴 ５年

E-02-06-027 重度心身障害者医療費助成綴 ５年

E-02-06-030 精神障害者入院医療費助成綴 ５年

E-02-06-032 ねたきり身体障害者等介護手当申請書綴 ５年

E-02-06-034 特別障害者手当受付処理綴 ５年

E-02-06-035 特別障害者手当通知綴 ５年

E-02-06-036 障害児福祉手当受付処理綴 ５年

E-02-06-037 障害児福祉手当通知綴 ５年

E-02-06-038 福祉手当受付処理綴 ５年

E-02-06-040 特別障害者手当等支給綴 ５年

E-02-06-043 特別障害者手当等調査員証交付簿 ５年

E-02-06-045 福祉タクシー協定綴 ５年

E-02-06-049 心身障害者更生施設等通所交通費助成綴 ５年

E-02-06-052 福祉タクシー乗車券綴 ５年

E-02-06-053 心身障害者住宅整備資金貸付事業綴 ５年

E-02-06-056 心身障害者一時介護料助成綴 ５年

E-02-06-057 福祉リフトカー利用申請書綴 ５年

E-02-06-062 重度障害者等住宅改造費助成綴 ５年

E-02-06-066 グループホーム等入居者家賃補助事業綴 ５年

E-02-06-069 社会福祉施設整備事業借入金元金補助金助成事業 ５年

E-02-06-070 社会福祉施設整備事業資金利子補給金事業綴 ５年

E-02-09-001 障害福祉サービス支給申請書綴 ５年

E-02-10-005 障害福祉サービス支払業務綴 ５年

E-02-10-006 介護給付費等認定事務綴 ５年

E-02-10-010 地域活動支援センター関係綴 ５年

E-02-10-011 障害者総合支援法関係綴 ５年

E-02-10-012 地域生活支援事業綴 ５年

E-02-10-015 障害保健福祉主管課長会議綴 ５年

E-02-10-016 介護給付費等不服審査綴 ５年
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E-02-10-019 障害程度区分認定等に係る個人情報の開示及び資料提供綴 ５年

E-02-10-022 障害福祉サービス過誤業務綴 ５年

E-02-10-024 障害者就労支援事業綴 ５年

E-02-10-025 成年後見支援センター綴 ５年

E-02-10-028 地域生活支援事業申請・可否決定綴 ５年

E-02-10-029 地域生活支援事業・日中一時支援事業費請求書綴 ５年

E-02-10-030 地域生活支援事業・移動支援事業費請求書綴 ５年

E-02-10-031 地域生活支援事業・重度身体障害者等入浴サービス事業費請求書綴 ５年

E-02-10-032 地域生活支援事業・自立支援協議会綴 ５年

E-02-10-033 地域生活支援事業・相談支援事業綴 ５年

E-02-10-036 更生訓練費綴 ５年

E-02-10-037 施設入所者就職支度金綴 ５年

E-02-10-038 障害者虐待防止対応連絡会議綴 ５年

E-02-10-041 障害福祉人材確保対策事業綴 ５年

F-01-00-033 医師会・歯科医師会・薬剤師会委託綴 ５年

F-07-00-046 要配慮者対策綴 ５年

F-08-06-035 精神障害者保健福祉手帳及び自立支援医療（精神通院）申請関係綴 ５年

F-08-06-036 精神障害者保健福祉手帳及び自立支援医療（精神通院）記載変更届綴 ５年

C-04-00-031 市債権分納誓約書綴 ７年

A-02-04-013 議会の資料要求対応綴 １０年

A-03-00-046 行財政改革綴 １０年

A-03-00-068 社会保障・税番号制度綴 １０年

A-03-01-001 基本計画策定資料綴 １０年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-02-00-011 物品等事故報告書綴 １０年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

C-02-06-000 物品寄付受入書綴 １０年

C-03-01-017 収入金関係綴（インボイス用） １０年

C-07-01-001 長期継続契約綴 １０年

C-08-04-019 重度心身障害者医療給付改善事業補助金綴 １０年

C-08-04-021 特別障害者手当等補助金綴 １０年

C-08-04-042 障害者自立支援医療費国庫負担金綴 １０年

C-08-04-043 障害者自立支援医療費県費負担金綴 １０年

C-08-04-049 地域生活支援事業費補助金綴 １０年

C-08-04-064 障害者総合支援事業費補助金綴 １０年

E-02-01-019 生活ホーム運営事業補助金綴 １０年

E-02-02-059 光風みどり園指定管理者綴 １０年

E-02-02-061 北総育成園指定管理者綴 １０年

E-02-02-062 身体障害者福祉ホーム若葉指定管理者綴 １０年

E-02-04-030 障害者虐待通報等対応綴 １０年

E-02-05-090 団体総合補償制度費用保険綴 １０年
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E-02-06-051 収入未済綴 １０年

E-02-09-000 障害福祉サービス支給可否決定綴 １０年

E-02-10-040 地域生活支援拠点等関係綴 １０年

A-00-06-000 表彰綴 長期

A-01-00-000 法令関係通達通知綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期

A-02-05-017 弁護士法に基づく照会回答文書綴 長期

B-02-00-010 安全運転管理者綴 長期

B-02-01-000 公務災害補償認定請求簿 長期

B-03-05-000 被服貸与簿 長期

C-01-00-002 行政財産台帳 長期

C-01-00-007 普通財産貸付綴 長期

C-01-00-014 土地取得台帳 長期

C-01-04-014 公有財産事故報告書綴 長期

C-01-04-024 損害賠償事務処理綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-05-007 車両人身事故報告書綴 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

E-02-00-058 新規身体障害者手帳交付申請綴 長期

E-02-00-059 再認定・程度変更等身体障害者手帳再交付申請綴 長期

E-02-00-061 紛失・破損等身体障害者手帳再交付申請綴 長期

E-02-00-063 身体障害者認定嘱託医関係綴 長期

E-02-00-065 社会福祉審議会（身体障害者福祉専門分科会・同審査部会）綴 長期

E-02-00-066 自立支援医療（更生医療）指定医療機関申請書綴 長期

E-02-00-067 身体障害者福祉法第１５条指定医指定申請綴 長期

E-02-00-068 身体障害者福祉法第１５条指定医医療機関変更等申請綴 長期

E-02-00-078 補装具・日常生活用具代理受領書綴 長期

E-02-01-007 障害者（児）施設整備事業綴 長期

E-02-01-017 北総育成園土地賃貸借契約綴 長期

E-02-02-022 障害者団体等副申綴 長期

E-02-02-050 障害者計画策定綴 長期

E-02-02-067 障害福祉計画策定綴 長期

E-02-06-039 福祉手当通知綴 長期

E-02-06-054 心身障害者等住宅整備資金貸付台帳及び借用書綴 長期

E-02-10-000 介護給付費等認定審査会綴 長期

E-02-11-023 事務委任等協議綴 長期

E-06-00-000 成年後見制度綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期
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【身体障害者福祉センター】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

E-02-05-020 身障センター使用綴 ３年

E-02-05-023 身体障害者ボランティア関連事業綴 ３年

E-02-08-023 身体障害者福祉センター事業綴 ３年

B-02-00-000 旅行命令簿 ５年

E-02-05-022 身障センター指導記録簿 ５年

C-02-00-000 備品台帳 長期

【身体障害者福祉作業所太陽】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

E-02-05-062 福祉作業所太陽行事綴 ３年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-02-00-000 旅行命令簿 ５年

B-02-00-007 出勤簿 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

E-02-05-058 福祉作業所太陽出席簿 ５年

E-02-05-065 福祉作業所太陽健康診断綴 ５年

E-02-05-067 福祉作業所太陽実習生受入れ等綴 ５年

E-02-05-068 施設管理運営等綴 ５年

E-02-05-070 福祉作業所太陽作業工賃支給綴 ５年

E-02-05-091 福祉作業所太陽通所バス等利用決定等綴 ５年

E-02-05-092 施設管理点検等綴 ５年

E-02-05-093 福祉作業所太陽虐待防止委員会等会議録綴 ５年

E-02-10-021 障害福祉サービス請求業務綴 ５年

E-02-10-026 福祉作業所太陽事故（災害）報告書綴 ５年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

E-02-05-060 福祉作業所太陽送迎バス運転等綴 １０年

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

B-02-00-010 安全運転管理者綴 長期

C-02-00-000 備品台帳 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期
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E-02-05-064 福祉作業所太陽防火管理綴 長期

E-02-10-027 福祉作業所太陽生活介護事業利用契約等綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【生活支援課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-04-000 庁内一般文書綴
１年
（延長）

A-02-04-001 庁外一般文書綴
１年
（延長）

E-00-00-048 生活保護法による開始等通知綴 １年

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-004 郵便切手・はがき受払簿 ３年

A-02-00-005 料金後納郵便物差出票 ３年

A-02-00-006 金券等処理簿 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-003 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-01-07-000 証明書発行台帳 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

B-02-03-007 一般研修綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-00-05-001 決算書作成資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

E-00-00-000 保護相談受付簿 ３年

E-00-00-022 ケース診断会議綴 ３年

E-00-01-001 嘱託医執務日誌 ３年

A-02-05-006 情報公開制度運営綴 ５年

A-02-05-007 個人情報保護制度実施綴 ５年

A-03-02-001 実施計画策定資料綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

B-00-01-001 職員配置要望綴 ５年

B-02-00-000 旅行命令簿 ５年

C-00-00-012 監査提出・受理文書綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-03-00-011 精算書 ５年

C-03-01-000 釣銭資金交付申請書等綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-03-01-009 釣銭資金出納簿 ５年

C-03-03-000 前渡資金受払簿 ５年

C-03-05-002 歳入歳出外現金整理簿（基金・歳計外） ５年
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C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

D-06-03-012 中国残留邦人等に対する支援策綴 ５年

E-00-00-002 保護ケースファイル ５年

E-00-00-005 保護執行綴 ５年

E-00-00-007 保護費支給明細書綴 ５年

E-00-00-009 保護費返還金調定簿 ５年

E-00-00-019 保護医療綴 ５年

E-00-00-024 保護介護綴 ５年

E-00-00-025 生活保護法施行事務監査綴 ５年

E-00-00-027 修学旅行支度費支給綴 ５年

E-00-00-031 指定機関に対する個別指導及び立入検査綴 ５年

E-00-00-033 指定介護機関綴 ５年

E-00-00-037 被保護世帯課税調査綴 ５年

E-00-00-038 介護サービス利用票綴 ５年

E-00-00-039 介護保険審査判定綴 ５年

E-00-00-041 就労支援関係事業綴 ５年

E-00-00-042 東葛ブロック会議綴 ５年

E-00-00-043 民間賃貸住宅入居支援事業綴 ５年

E-00-00-045 自立支援事業綴 ５年

E-00-00-051 保護申請却下綴 ５年

E-00-00-052 保護申請取下綴 ５年

E-00-00-054 生活保護制度における第三者行為求償事務綴 ５年

E-00-00-057 健康管理支援事業綴 ５年

E-00-00-058 要保護世帯緊急援護資金貸付金事業綴 ５年

E-00-00-059 生活保護担当指導職員ブロック会議綴 ５年

E-00-00-060 関東地区都県市生活保護担当係長等連絡会議綴 ５年

E-00-00-061 福祉統計等綴 ５年

F-01-00-033 医師会・歯科医師会・薬剤師会委託綴 ５年

E-00-00-032 指定医療機関綴 ７年

A-03-00-068 社会保障・税番号制度綴 １０年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

C-02-05-006 車両物損事故報告書綴 １０年

D-06-00-036 重層的支援体制整備事業綴 １０年

E-00-00-012 生活保護費国庫負担金交付請求綴 １０年

E-00-00-014 生活保護適正実施推進事業綴 １０年

E-00-00-016 生活保護費経理状況報告書綴 １０年

E-00-00-036 要保護世帯向け不動産担保型生活資金貸付制度綴 １０年

E-00-00-063 生活保護システム綴 １０年

A-01-00-000 法令関係通達通知綴 長期

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-01-02-000 訴訟事件簿 長期
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A-01-04-000 行政不服事件簿 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

A-02-02-000 公印台帳 長期

A-03-05-027 情報セキュリティ運用管理綴 長期

B-00-02-004 議会答弁資料綴 長期

B-01-00-034 立入調査票交付綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

E-00-00-023 保護運営綴 長期

E-00-00-062 遺留金供託書綴 長期

E-00-00-064 中国残留邦人等に対する支援給付に係る本人確認証綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期

【指導監査課】

分類記号 簿冊名 保存期間

A-02-04-000 庁内一般文書綴
１年
（延長）

A-02-04-001 庁外一般文書綴
１年
（延長）

A-02-00-003 文書発送記録簿 ３年

A-02-00-005 料金後納郵便物差出票 ３年

A-02-04-002 本市への照会・本市からの回答綴 ３年

A-02-04-003 本市からの照会・本市への回答綴 ３年

B-00-00-014 内部統制関係綴 ３年

B-00-02-001 復命書綴 ３年

B-02-00-012 人事関係報告書綴 ３年

C-00-02-010 予算関係資料綴 ３年

C-02-02-000 消耗品出納簿 ３年

C-02-07-004 物品調査報告書綴 ３年

D-06-00-008 厚生事務管理綴 ３年

D-07-00-062 指定事務綴 ３年

E-07-00-003 社会福祉法人現況報告書綴 ３年

E-07-00-004 社会福祉法人事務処理綴 ３年

A-02-05-006 情報公開制度運営綴 ５年

A-02-05-007 個人情報保護制度実施綴 ５年

A-04-05-000 ホームページ運用綴 ５年

C-00-02-011 支出負担行為綴 ５年

C-03-01-008 収入金関係綴 ５年

C-07-01-000 委託等契約綴 ５年

D-07-00-028 地域密着型サービス事業事務綴 ５年

D-07-00-040 地域密着型サービス運営委員会綴 ５年

D-07-00-042 千葉県認知症介護研修申請書綴 ５年
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D-07-00-050 介護老人保健施設事務綴 ５年

D-07-00-061 実地指導綴 ５年

D-07-00-064 介護保険関係事務綴 ５年

D-07-00-065 集団指導綴 ５年

D-07-00-070 宿泊サービス届出書綴 ５年

D-07-00-082 廃止事業所綴 ５年

D-07-00-096 介護職員処遇改善加算計画・実績報告書 ５年

D-07-04-036 指導監査通知書綴（介護） ５年

D-07-04-100 介護老人保健施設指導監査綴 ５年

D-07-04-101 指定地域密着型サービス事業指導監査綴 ５年

D-07-04-102 指定居宅サービス事業指導監査綴 ５年

E-02-01-025 障害福祉施設調査綴 ５年

E-02-09-003 障害福祉サービス事業者等通知等綴 ５年

E-02-09-006 障害福祉サービス事業者等指定事務綴 ５年

E-03-05-059 有料老人ホーム指導事務綴 ５年

E-03-05-061 サービス付き高齢者向け住宅関係事務綴 ５年

E-07-00-002 指導監査一般関係書綴 ５年

E-07-00-007 指導監査報告書綴 ５年

E-07-00-008 指導監査通知書綴 ５年

E-07-00-014 新型インフルエンザ特定接種対象事業者登録綴 ５年

E-07-03-000 社会福祉法人等指導監査綴 ５年

E-07-04-001 公立社会福祉施設等綴（児童福祉施設） ５年

E-07-04-002 公立社会福祉施設等綴（老人福祉施設） ５年

A-04-02-002 陳情要望綴 １０年

B-00-02-000 事務引継綴 １０年

D-07-00-051 介護老人福祉施設指導綴 １０年

D-07-00-057 事業所休止・廃止届綴 １０年

D-07-00-059 特定事業所集中減算（居宅介護支援）綴 １０年

D-07-00-060 事業所評価加算綴 １０年

D-07-00-098 介護保険サービス事業者等業務管理体制綴 １０年

E-02-09-002 障害福祉サービス事業者等指導・監査綴 １０年

E-02-09-004 障害福祉サービス事業者等事故報告綴 １０年

E-02-09-005 障害福祉サービス事業者等相談対応綴 １０年

E-02-09-007 障害福祉サービス事業者等加算綴 １０年

E-02-09-011 障害福祉サービス事業者等業務管理体制綴 １０年

E-02-10-014 地域活動支援センター登録申請書綴 １０年

E-07-00-005 指導監査関係通知綴 １０年

E-07-00-012 社会福祉法人指導通知綴 １０年

E-07-01-037 社会福祉法人関係通知綴 １０年

A-01-01-000 例規等制定改正廃止原議綴 長期

A-01-04-000 行政不服事件簿 長期

A-02-01-001 指令・達件名簿 長期



令和５年度 福祉サービス部

A-02-01-003 文書廃棄綴 長期

C-02-02-001 図書整理簿 長期

C-02-07-005 借受物品管理簿 長期

D-06-00-019 社会福祉法人等審査会綴 長期

D-06-00-021 社会福祉法人設立等・社会福祉施設等整備事前協議書綴 長期

D-07-00-027 地域密着型サービス事業者指定綴 長期

D-07-00-047 介護老人福祉施設指定綴 長期

D-07-00-048 介護老人保健施設開設許可綴 長期

D-07-00-055 事業所指定等綴 長期

D-07-00-056 みなし指定等綴 長期

D-07-00-058 加算・割引に関する届出綴 長期

D-07-00-063 監査綴 長期

E-00-00-034 第二種社会福祉事業における宿泊等の届出綴 長期

E-00-00-047 無料低額診療等事業綴 長期

E-02-09-010 障害福祉サービス事業所等綴 長期

E-03-05-058 有料老人ホーム設置届出綴 長期

E-03-07-034 施設指導・相談綴 長期

E-07-01-000 法人綴 長期

E-07-02-004 老人福祉施設設置認可綴 長期

E-07-02-005 老人福祉施設設置届綴 長期

F-01-02-006 新型コロナウイルス感染症対策綴 長期


