
定期支払(項番１)　「定期支払事務フロー」

番号
区分

（時期）
債権者 予算課の担当者 予算課の係長等 予算課の決裁者

会計担当課の
一次審査者

会計担当課の
審査係長等

会計担当課の
審査決裁者

会計担当課の
出納係

指定金融機関 システム等 作業内容

1 定期支払登録

2
債権者は定期支払登録を行う案件につい
て、定期支払登録申込書（システム外様
式）を作成。市へ提出する。

3
予算課にて定期支払登録申込書を受領。申
込書の内容をシステムに入力し、定期支払
登録書（システム帳票）を作成。

4

5
予算課にて決裁完了後、会計担当課にて定
期支払登録の審査を行う。

6

会計担当課での審査完了をもって定期支払
登録が確定される。確定されたものについ
ては支出命令（定期支払）が起案可能とな
る。

7
（支出区分が確定払のもの）
債権者は契約の内容に沿って業務を履行す
る。

8

（支出区分が確定払のもの）
予算課にて履行の確認を行う。財務会計シ
ステムの検査検収メニューに履行確認の内
容を入力する。

9
予算課にて支出命令（定期支払）の起案を
行う。

10

11
予算課にて決裁完了後、会計課にて支出命
令（定期支払）の審査を行う。

12

13

14

15

16
定期支払の廃
止

【定期支払の廃止】
債権者は定期支払廃止届（システム外様
式）を作成。市へ提出する。（場合によっ
ては登録申込書のか該当箇所記入に代えて
対応可）

17

　　

予算課にて廃止届の内容をシステムに入力
し、定期支払廃止書（システム帳票）を作
成。

18

19
予算課にて決裁完了後、会計担当課にて定
期支払廃止の審査を行う。

20

会計担当課での審査完了をもって定期支払
廃止が確定される。確定されたものについ
ては通常の支出命令や変更負担行為等が起
案可能となる。

21

業務名 定期支払登録、支出命令（定期支払）、定期支払廃止

財務会計

システム

審査

定期支払の

登録内容を入

支出命令（定期

支払）の起案

定期支払の

登録申込
定期支払

登録申込

書

定期支払

登録申込

書

定期支払

登録書

契約書等

承認等 決裁等

審査 審査決裁

定期支払登録

が確定される

業務の履行

検査検収 財務会計

システム

明細書

承認等 決裁等

審査 審査 審査決裁

代金受領

支払

伝送処理

財務会計

システム

口座振替

契約の締結

廃止の申出

定期支払の

廃止を入力

定期支払

廃止届

財務会計

システム

財務会計

システム

財務会計

システム

財務会計

システム

財務会計

システム

審査

承認等 決裁等

審査 審査決裁

定期支払廃止

が確定される

財務会計

システム

財務会計

システム

定期支払

廃止届

定期支払

廃止書


